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1 Inleiding

1.1 Sportlink Club

Sportlink Club is een uitgebreide leden- en contributieadministratie voor verenigingen. Er zijn bijna 7.000
verenigingen die gebruik maken van Sportlink Club. De applicatie is alleen toegankelijk via internet. Aan een
dergelijke opzet zijn vele voordelen verbonden ten opzichte van een lokaal geinstalleerde applicatie. Ten
eerste kunnen meerdere functionarissen van een vereniging tegelijkertijd van de applicatie gebruik maken,
ten tweede worden alle beheerstaken, zoals het maken van back- ups, centraal door Sportlink uitgevoerd en
ten derde wordt er altijd gebruik gemaakt van de laatste versie van de programmatuur. Het aantal unieke
gebruikers van Sportlink Club is daarom niet beperkt tot het aantal verenigingen maar beweegt zich rond de
20.000.

1.1.1 Installatie Java voor Windows
De applicatie van Sportlink is ontwikkeld op basis van veel gebruikte standaarden, namelijk Java en Java
Webstart voor het automatisch installeren van nieuwe versies. Alvorens er gewerkt kan worden met de
Sportlink applicaties dienen Java en Java Webstart te worden geinstalleerd.
Om Java te installeren neemt u de volgende stappen:

- Ganaar www.java.com en klik op "nu downloaden".

Het volgende scherm zal verschijnen:

Java voor Windows - Internet Explorer

Recommended Version 6 Update 20 (bestandsgrootte: ~ 10 MB)
Windows 7, Vista, XP, 2000, 2003 en 2008 Server

Gratis Java-download

Miet het goede bestuingssysteem? Kik hier voor alle Java-downloads.

= |nstallatie-instucties
Systeemvereisten

Windows 7

Wista

Windows XP/2000
Windows Server 2008
Windows Server 2003

Klik hier op de "gratis java-download" knop om Java te gaan downloaden.
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Het volgende scherm verschijnt, klik hier op Uitvoeren.

Bestand downloaden - beveiligingswaarschuwing 5[

Wilt u dit bestand uitvoeren?

Maam: JavaSetupsuzl,exe
Type: Toepassing, 899 kB

Wan: sdlc-esd.sun.com

itvoeren | Annuleren I

. Hoewel bestanden die u van internet hebt gedownload handig
[ ﬁ) kunnen zin, kan dit bestandztype schade aan uw computer
"%/ toebrengen. Yoer deze software niet uit als u bwifelt over de

afl.omzt, Yfat iz bet rizico?

Het volgende scherm zal vervolgens getoond worden.

97% van JavaSetupbuzi.exe van sdlc-esd.su i ] A

° -

JavaSetuptuz.exe van sdlc-esd. sun.com

Resterende tijd circa: 1 sec (718 kB van 899 kB gekopieerd)
Downloaden naar: Tijdelijke map
Cverdrachtssnelheid: 236 kBJsec

v Dit disloogyenster siuiten wanneer het downloader is voltooid

[Ipenen tap Dpenenl Annuleren I
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Services

Kies in het onderstaande scherm "Install" om Java te installeren.

Java Setup - Welcome

Welcome to Java™

Jawva provides safe and secure access to the warld of amazing Jawa content.
From business solutions to helpful utilities and entertainment, Java makes
wour internet experience come ta life.

Mote: Mo personal infarmation is gathered as part of our install process.
Click here for more infarmation on what we do collect

Click Install to acceptthe license agreement and install Jawva now,

[T Change destination folder Earzal Irstall

Java zal vervolgens geinstalleerd worden:

Java Setup - Progress

Statuz:  Installing Java

Na het succesvol downloaden kan Sportlink Club gedownload worden.

1.2 Systeem eisen

Sportlink kan op diverse programma’s geinstalleerd worden. Sportlink Club kan op verschillende
besturingssystemen draaien zoals Windows XP, Windows Vista, Mac OS en Linux met Java 1.6 (of hoger).
Omdat Sportlink Club Java 6 vereist, zal Sportlink Club in combinatie met Windows 95, Windows 98 of

Windows ME (Millenium Edition) niet meer werken.
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Hieronder worden de eisen voor de diverse besturingssystemen toegelicht.

1.2.1 Linux
OS: Linux 2.6.30.5-43
KDE: 4.3.1

Zorg hierbij dat u de laatste Distro- update heeft en de nieuwste versie van Java geinstalleerd.

1.22 Mac
MAC OS versie 10.5 op een Intel Mac.
Met een lagere versie en/of een PowerPC Mac kunt u niet de benodigde Java 6 update installeren, wat
betekent dat u niet met Sportlink Club kunt werken omdat u niet voldoet aan de minimale systeemeisen. In
dit geval dient u MAC OS versie 10.5 te installeren op uw computer.

1.2.3 Beeldresolutie
Sportlink Club gaat uit van een minimale beeldschermresolutie van 768 x 1024 pixels. Een lagere resolutie
zal tot gevolg hebben dat bepaalde vensters niet volledig op het scherm passen. Hiervoor is het gewenst
om 512 mb vrije ruimte op uw harde schijf te hebben. Omdat bepaalde mini- laptops een resolutie van
1024x600 ondersteunen, zullen de vensters bij deze laptops niet volledig op het scherm passen.

1.3  De handleiding B odmgers
B *

E Inleiding

E Hoofdstuk 1: Betekenis van
iconen en toetsen in

1.3.1 Gebruik en zoeken
In deze handleiding leiden wij u door de applicatie. In dit grote document kunt u
eenvoudig zoeken. Door op de bladwijzers (zichtbaar aan de linkerkant van het
document) te klikken ‘springt’ u snel naar het betreffende hoofdstuk.

Sportlink Club

5] Hoofdstuk 2: Beginnen met
Sportlink Club

E Honfidstuk 3: Algemens
functies

E Hoofdstuk 4: Personen /
leden

E Hoofidstuk 5: Bedrijven /
sponsoren

E Hoofidstul 6: Wedstrijdzaken

E Hoofdstuk 7: Commissies

E Hoofdstuk &: Yrijwilligers

E Hoofdstuk 9: Activiteiten

5] Hoofdstuk 10: Diplama's en
passen

E Hoofdstuk 11: Contributie

E Hoofdstuk 12: Support /
Helpdesk

[Epﬂ@v [ 11 & ® e - o -
Indien u een specifiek woord zoekt kunt u gebruik maken van de zoekfunctie in
Adobe Reader, rechts bovenin. Typ hier simpelweg het woord in dat u zoekt en druk
op enter. Het programma zoekt nu door alle pagina’s en geeft elke pagina weer waar
het woord in voorkomt. Het is het beste om op een specifiek woord te zoeken.

1.3.2 Updates

Wij adviseren elke gebruiker om de handleiding regelmatig te raadplegen, ook al
heeft u veel ervaring met Sportlink Club. Wij raden u af om de handleiding uit te

printen. Dit heeft te maken met het volgende: er worden regelmatig aanpassingen doorgevoerd in Sportlink
Club waardoor sommige handelingen niet meer zullen gaan zoals u gewend was. Op de aanpassingen die

gemaakt worden in Sportlink Club of de modules worden zo nodig ook de handleiding(en) bijgewerkt. Indien
u werkt met een print loopt u het risico met een verouderde versie te werken, waardoor u niet optimaal kunt
profiteren van de voordelen die de Sportlink Club applicatie biedt.

1.3.3 Onvolkomenheden
Ondanks onze inzet kan het voorkomen dat in de handleiding foutieve beschrijvingen gegeven worden.
Indien u hierop stuit meldt dit alstublieft bij de Sportlink Helpdesk (zie hoofdstuk 2).
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2 Gebruikersondersteuning

2.1  Sportlink helpdesk

Indien u vragen, problemen of wensen heeft met betrekking tot Sportlink Club kunt u contact opnemen met de
Sportlink Helpdesk. De Sportlink Helpdesk bereikt u door op de Help- knop in het menu in Sportlink Club te
klikken en vervolgens op Helpdesk te klikken. Er wordt dan een internetpagina geopend waarop u kunt inloggen
in de Sportlink Helpdesk.

T & |2 Sportink Helpdesk [ B8 & G

sport.link

Sportlink Helpdesk

&)
Clubcoge: [ ]
Wachtwoord: [ ]

e E—

Let op: Sportlink Helpdesk gebruikt niet het wachtwaord van Sportiink_Club
De wachtwaorden van Sportiink Helpdesk en Sportink_CIub kunnen dus verschillen

Tip: Wachtwoord van Sportlink Helpdesk vergeten? In het inlogscherm van de helpdesk kan onder het kopje
‘Helpdeskwachtwoord vergeten’ de clubcode worden ingevuld en dan op ‘Nieuw wachtwoord’ klikken. Er wordt
dan een nieuw wachtwoord toegestuurd.

2.1.1 Inloggen
Om in te loggen dient gebruik te worden gemaakt van de Clubcode en het wachtwoord die de vereniging bij de
ingebruikname van Sportlink Club heeft ontvangen.

Let op: Sportlink Helpdesk en Sportlink Club staan, technisch gezien, los van elkaar. Aangeraden wordt om bij
de eerste inlog het wachtwoord te veranderen, zodat er voor Sportlink Club en de Sportlink Helpdesk
verschillende wachtwoorden zijn.

Na het inloggen, verschijnt het volgende scherm:
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sport.link

services

o

= L7
Melding Opties -/ 250809
& Aanmaken Melding Gegevens controleren
« Mijn open meldingen U bent nu ingelogd in Sportlink Helpdesk. Controleer onder Gegevens bewerken uw contactgegevens.

= Mijn gesloten meldingen

[ Toon alle mededelingen ]

Handige links %/

Veelgestelde vragen
Handleiding Sportlink Club
Handleiding Sportlink Athlete
Handleiding Sporlink Helpdesk

Vererigingsgegevens

« Gegevens bewerken

2.1.2 Gegevens en wachtwoord wijzigen
Boven in het scherm staat in het rood vermeld dat het wachtwoord nog niet gewijzigd is. Dit kan onder de link
Verenigingsgegevens > Gegevens bewerken links onderin het scherm. Na het aanklikken van die link verschijnt
het volgende scherm:

Gegevens bewerken - Vereist

Clubcode: sportlink

Yoornaam: |Jan |

Achternaam: |de Wries |

Ermail adres: [Info@vereniging.nl |
Let op:

Emailadressen met éénvan de volgende domeinen ontvangen geen emails, omdat deze
worden geblokkeerd door de provider:

- @ziggo.nl

- @home.nl

- @casema.nl

- @orange.nl

- @online.nl

- @multikabel.nl

- @wanadoo.nl

- @quicknet.n

Wachtwoord: [ liaieen omte wijzigen)

Let op:
Dit wachtwoord is niet voor Sporlink_Club!

Verenigingsnaam: [erenigingsnaam |

Telefoonnummer: | |

Laatste keer actief: 26 August 2009, 3:02 uur
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Vul achter ‘Wachtwoord’ het nieuwe wachtwoord in en klik vervolgens op ‘Update’. Het wachtwoord is
gewijzigd, daarna kan worden ingelogd met het nieuwe wachtwoord. Alle gegevens, afgezien van de clubcode
en verenigingsnaam, kunnen op deze manier gewijzigd worden.

2.1.3 Algemene informatie raadplegen
Onder het kopje Mededelingen staat allerlei relevant nieuws over Sportlink Club. De veelgestelde vragen en
handleidingen van Sportlink Club, Sportlink Athlete en Helpdesk staan onder ‘Handige links’ aan de linkerkant
in uw scherm.

Tip: Onduidelijkheden in de Sportlink Helpdesk, maar geen tijd om de handleiding door te lezen? Klik dan op de

'
< knop, er verschijnt een scherm met uitleg waarmee u direct weer verder kunt.

2.1.4 Specifieke vragen
Voor specifieke vragen, problemen of wensen kunt u terecht onder het kopje ‘Melding
Opties’. Hier kan een melding worden aangemaakt door op de betreffende link te klikken.

Het volgend formulier verschijnt dan rechts in beeld:

24

Clubcade: | sportlink Email: | [info@verenigingnl |
Verenigingsnaam: | [Verenigingsnaam | | Telefoonnummer: || |

Categorie: | | Maak uw keuze w Subcategorie: Maak uw keuze w

Type: | | Probleem w
Korte omschrijving: | |
Omschrijving:
Bijlage: | | [ Biaderen |
| Aanmaken Melding | | Reset|

Er wordt contact opgenomen over de melding via het e- mail adres dat rechtsboven

vermeld staat. Ontvangt u liever bericht op een ander e- mail adres, dan kan dit adres opgegeven worden in het
vak ‘e- mail'. Als meerdere personen dit bericht van de helpdesk moeten krijgen, vul dan de betreffende e- mail
adressen daar ook in, van elkaar gescheiden door een komma. Ga daarna verder met het invullen van de
melding.

Categorie

Kies eerst een categorie en vervolgens een subcategorie. Als de categorie ‘Sportlink Club 7’ is gekozen, zijn de
zoals in onderstaand scherm weergegeven onderstaande volgende subcategorieén mogelijk. Deze gegevens
moeten ingevuld worden, anders komt er een foutmelding.
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Categorie: | | Sportlink Club v Subcategorie: { Maak uw keuze
Maak uw keuze
Type: | | Gebruikersvraag v Activiteiten
Commissies
& omschrijving: | Competitie
Contributie

Omschrijving Fin. i‘aa rverslai
Gebruikersbeheer

Installatie

Leden

Relaties

- Teams

Bijlage: || || Biaderen... | verbinding
{Verenigingsgegevens

Aanmaken Melding | I Reset |

Type
Na het categoriseren van de melding moet het ‘Type’ worden gekozen. U geeft hier aan of het om een
probleem, gebruikersvraag of wens gaat.

Omschrijving

Vul vervolgens het veld ‘Korte omschrijving’, dit is het onderwerp van de melding. In het veld ‘Omschrijving’ kan
een uitgebreide tekst worden ingevuld. Vervolgens kan er een bijlage worden toegevoegd door op de knop
‘Bladeren’ te klikken en het betreffende bestand op de computer op te zoeken. Als het bijvoorbeeld een
foutmelding betreft, kan er een kopie van het scherm worden ingevoegd. U kunt een kopie van het scherm
maken met de toetscombinatie Alt+'PrtSc’. Het resultaat kan dan geplakt worden in een tekst (Word) document.
Als alles naar tevredenheid is ingevuld, klik dan op de knop ‘Aanmaken melding’. U ontvangt een
bevestigingsmail met de gegevens van de melding en er wordt een speciaal nummer voor aangemaakt, waarna
de Sportlink Helpdesk ermee aan de slag kan.

2.1.5 Inzien van openstaande meldingen
Bij ‘Mijn open meldingen’ en ‘Mijn gesloten meldingen’ kunt u uw meldingen raadplegen, de status bekijken en
updaten. Onder de openstaande meldingen kan iedere melding afzonderlijk worden bekeken door op de
omschrijving te klikken. Er kan ook een update aan de melding worden toegevoegd, die aan
de helpdesk wordt doorgegeven als er op ‘Verzenden’ wordt geklikt. Als de helpdesk je een vraag
heeft gesteld naar aanleiding van de melding, zal de status van de melding op ‘Nadere
informatie nodig’ staan. In het update- veld kan het antwoord op deze vraag worden ingevuld. De
status van de melding wordt dan aangepast. Onder ‘Mijn gesloten meldingen’ staan de meldingen die
afgehandeld zijn. Als een afgesloten melding weer relevant is geworden door problemen of vragen over
hetzelfde onderwerp, kan er een update aan de betreffende gesloten melding worden toegevoegd, zodat de
helpdesk er nog eens naar gaat kijken. De melding wordt dan automatisch weer bij de open meldingen gezet.
Uitloggen kan door op de knop ‘Uitloggen’ rechtsboven te klikken.

2.2  Andere supportkanalen

Sportlink biedt gebruikers diverse vormen van ondersteuning bij het gebruik van haar producten:
Handleidingen, te vinden op http://sportlink.com/downloads/handleidingen.html

Veel gestelde vragen, te vinden op http:/sportlink.com/veelgestelde-vragen.html

Sportlink Club gebruikersforum, te vinden op http://forum.sportlinkservices.com/forum/

Wij adviseren u deze die opties te raadplegen alvorens een melding aan te maken.

Mocht u er niet uitkomen dan kunt u altijd nog een melding aanmaken in het Helpdesksysteem, dat overigens
ook bereikbaar is via www.sportlinkservices.nl/helpdesk. Voor dringende vragen kunt u tijdens kantooruren
bellen met de Helpdesk op 0900-0401601.
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3 Betekenis van iconen en toetsen in Sportlink Club

Alvorens we verder gaan met het beschrijven van de functies in Sportlink Club willen we eerst de betekenis van
de knoppen (iconen) en speciale toetsen beschrijven. Hierbij wordt een onderscheid gemaakt tussen
toetscombinaties en iconen die een betekenis hebben voor de bediening en navigatie en voor het aanroepen

van bepaalde functies.

3.1 Toetscombinaties en iconen voor de navigatie
Icoon of Betekenis
toets(combinatie)
« Keur de invoer goed en verlaat het invoer scherm.
(@ Selecteren van de beschikbare kolommen in een tabel.
Sla de invoer op en blijf in hetzelfde scherm om een volgende invoer
= te kunnen doen en bij kolomselectie: bewaren van de ingestelde
kolommen.
Toevoegen van een gegeven, afhankelijk van de plaats in de
applicatie kan dit worden gepresenteerd in de vorm van een regel in
% een tabel of er verschijnt pop- up scherm'. Let er op dat ingeval van
een dergelijk scherm dit scherm altijd weer gesloten moet worden
alvorens men in andere 'normale scherms' kan werken.
Verwijderen. Meestal wordt hiermee een rij verwijderd. In het geval
van een afmelding die eerst nog moet worden goedgekeurd door de
centrale administratie van de bond of wanneer de historie bewaard
o moet blijven (zoals bij lidmaatschappen), zal de betreffende rij in het
eerste geval roze van kleur worden en in het tweede geval met een
kleur worden aangeduid en voorzien worden van een
afmelddatum.
Q Uitvoeren van een zoekopdracht.
Wissen van zoekcriteria of refresh (vernieuwen) van de
® scherminhoud.
Shift+linker Alle zoekcriteria tussen twee rijen in een keuzelijst selecteren.
muisklik
Ctrl+linker Meerdere rijen in een keuzelijst of tabel selecteren of de- selecteren.
muisklik
Ctrl+c Kopiéren van een selectie.
Ctrl+v Plakken van een selectie.
Cirl+a Selecteer alle rijen in een lijst of tabel.
Insert Invoeren van een regel (athankelijk van de plaats in de applicatie).
rechter muisklik lnzqomep naar detailinformatie (afhankelijk van de plaats in de
applicatie).
Uitvoeren van subselectie in een tabel.
Informatie over de 'diepte van een subselectie en het aantal
%1 |arier gevonden rijen. Klikken op dit icoontje zorgt er voor dat de
subselectie ongedaan wordt gemaakt.
Velden actief maken (tonen in het scherm) of personen indelen (in
een team of commissie etc).
& Velden inactief maken (niet tonen in het scherm) of personen uit een
team, commissie, etc halen.
B Blader naar een volgende 'pagina’ of ga naar de volgende stap in de
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'workflow'.

Ga naar de eerste 'pagina’.

Ga één pagina’ terug.

Ga naar de laatste pagina’.
Detailgegevens ophalen/openen.

CE=

3.2 Toetscombinaties en iconen voor aanroepen van functies

Icoon of Betekenis
toets(combinatie)
3 Rechtstreekse export van geselecteerde rijen in een tabel naar
Excel.
3 Export van geselecteerde rijen in een tabel naar Excel via de Excel
wizard. (of een ander spreadsheetprogramma)
a2 Een 'Werkset', rijen uit meerdere selectie samenvoegen.
3 Printen van geselecteerde rijen naar Word of in PDF formaat of
printen van acceptgiro's.
» Afdrukken overzichten en/of facturen.
2 Afdrukken facturen voor automatische incasso's.
= Rechtstreeks mailen naar geselecteerde personen vanuit de
applicatie (no- reply mailadres) zonder bijlagen.
Mailen naar geselecteerde personen via een Extern mailprogramma
sl dat is ingesteld op de betreffende PC, bijvoorbeeld Outlook, Outlook
expres, Gmail, e.a.
Ctrl+f Gaat direct naar het zoekscherm personen.
Ctrl+s Gaat direct naar het scherm 'Uitwisselen’ (met de betreffende bond).
& 1o renct Gaat naar het scherm 'Invoeren persoonsgegevens'.
Ctrl+p Gaat direct naar het scherm 'Invoeren persoonsgegevens'.
Cirl+q Gaat direct naar het scherm 'Invoeren organisatie'.
g Wijzigen van lidsoort (relatie- >verenigingslid- >bondslid en weer
terug).
P Printen acceptgiro.
&) Uitwisselen Scherm activeren: ‘Uitwisselen van lidgegevens met de bond'.
B uieisselen seartzn Starten van de uitwisseling.
o] Afmelden Afmelden van een lid.
] Ongedaan maken Een afmelding ongedaan maken.

Toevoegen van een contactpersoon.
Ophalen statistiek gegevens.
Openen routeplanner.
Detailgegevens ophalen/openen.

Berekenen van producten of toevoegen factuurgegevens.
Versturen digitale nota’s.

Bestellen van bepaalde services.

Aanmaken Clieop- bestand.

Publiceren van informatie op de website.

De- publiceren van informatie op de website.
Export kalendergegevens naar .ics bestand.

BredlgDEchFR
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4 Beginnen met Sportlink Club

We gaan ervan uit dat de installatie goed is doorlopen. Dat moet gelukt zijn als de aanwijzingen zoals vermeld
in de Installatiehandleiding Sportlink Club goed zijn opgevolgd. Is dit niet het geval, neem dan contact op met
de Sportlink Helpdesk.

4.1 Inloggen

Nadat Sportlink Club is opgestart (door dubbelklik op het betreffende icoontje op het bureaublad of het

downloaden) verschijnt het inlogscherm:

Login X
|
|
|
|

Clubcode |
Gebruikersnaam |
g Wachtwaord |

El Onthouden? | Login

Vul de clubcode, gebruikersnaam en het wachtwoord in, verkrijgbaar via Sportlink of van de persoon binnen uw
vereniging met de beheerdersrol van Sportlink Club en klik op 'Login'. Het vinkje ‘Onthouden’ zorgt er voor dat
de clubcode en de gebruikersnaam worden opgeslagen op de computer waarop u nu werkt. Als u de volgende
keer inlogt, hoeft alleen het wachtwoord ingevoerd te worden.

Hoewel de programmatuur van Sportlink is gecertificeerd door middel van een ‘digital signature’ van Verisign
kan het toch voorkomen dat de bij het opstarten de volgende melding verschijnt:

Warning - Security &l

The application’s digital signature cannot be verified. 0
Do you want to run the application?

Name: Sportlink Club Yersie 6,2 Download (KMNYE, productis)
Publisher: 3Sportlink Services

Fron: bkt f s, spartlink., carm

[~ @lways brust content From this publisher

Run | Cancel |

||_. ._.l The digital signature cannot be verified by a trusted source, Only

I Inba ko,
o/ rur if you trust the origin of the application, are fnrarmatan

Plaats in dat geval hier het vinkje bij ‘Always trust content from this Publisher’ en klik op de knop 'Run’om
Sportlink Club op te starten.
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Na het uitvoeren van deze acties verschijnt het menu van Sportlink Club. Hierbij wordt ook altijd het
zoekscherm geopend, omdat dit het meest gebruikte scherm is.

% ‘Zoekscherm w6
Personen COrganisaties Teams Rollen Contributie Activiteiten Diploma's en Passen Wrijwilligers
i rBasisgegevens L
e S — | g |
rSpelend en spartbyp rLeeftijd rOverig
Q@la  QNes vla I:I tfm l:l Verjaardag binnen l:l dagen
i e [=]
Bondssporten Peildaturn | 13-aug-2009 e fas | | i | |
+ | Tafeltennis 1] | | ba-Junioren (M) il
- | Softbal W-Junioren Dames (V) L
idstatus i
eek [ Zaal E-Junioren (M) [ Definitief ] oud
Faterdag | veld E-Junioren Dames () [ Ut te wisselen [ In behandsiing
Fondag [ Zaal = i_-Junioren (1)
ndan {iald b D-Pupillen (M)
Werenigingssparten E-Pupillen (M) rooort persoon
nethal - Week | Yeld F-Pupillen {1} Relaties O
hest - Week | testz iri-pupilen ()
oethal - Zaterdag | Junioren iri-pupilen () Leden O
nethal - Zaterdag | Pupilen Fupillen Dames (4}
Senioren (M) |
FEeninren Mames Y ~

Q9

Het zoekscherm heeft verschillende tabbladen. Zo kan er gezocht worden naar personen, organisaties, teams
etc. De functies van het zoekscherm worden behandeld in de betreffende hoofdstukken.

4.2 Inrichting Thema en Kleur basissysteem

Wanneer u Sportlink Club voor de eerste keer gebruikt kunt u het thema en de kleurstelling naar uw eigen wens
instellen. De handelingen die verricht moeten worden voor het instellen van het thema en de kleuren staan
onder het menu- item 'systeem’en dan ‘Thema en Kleurinstellingen’.

4.2.1 Thema en kleurinstellingen
Hiermee kan de kleurinstelling van de schermen worden aangepast.

¢y Thema W B,
kies thema
Thema | Zakelijk - Blauw |v|

v

Kies de gewenste instelling en klik vervolgens op ¥.
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Let op: Het kan voorkomen dat, afhankelijk van de grafische kaart in de PC, bepaalde instellingen niet goed
worden weergegeven.

4.3 Vereniging

ledere vereniging kent natuurlijk naast de bondsgegevens ook eigen gegevens. Onder het menu- item
'Vereniging' kunnen deze worden ingevuld en aangepast.

| vereniging |
Lﬁ Zlubgegevens

fd Ondert\gud »

Gebruikersbeheer
Wrije Yelden
Sporten

Functies

Trainers

Diplama's en passen

e o

Tearkleuren

4.3.1 Clubgegevens
Onder clubgegevens worden onder andere contactgegevens van de vereniging getoond. Deze gegevens staan
in bondsdatabase, maar kunnen deels (welke gegevens wel en niet hangt van de bond af) door de vereniging
zelf worden aangepast. Zie onderstaand scherm.

) vereniging -0 X
FWereniging

Clubeads [EBKYE4H Fota..

Districk |KNVB diskrict Oost

Clubnaam | Schoof

sport.link

Oprichtingsdatum [30-mei-1995

Statutaire speeldag |Veld Z0

Sl

Website |www.deschoof.nl

rStandaard correspondentieadr

[l

Straak ‘Walstraak Huisnurmimer 7 Toevoeqging | B |

Postcode 651 1BC Plaats ARNHEM Landcade [mc |
rBezoekersadr

Skraat Huis Ter Heideweg Huisnurnmer 14 Toevoeging | |

Posteade 3705L7 Plaats ZE1ST Landcade [ra |
ricormmunicat

Telefoon 0123456759 E-mail Fax | |
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4.3.2 Onderhoud
Onder het menu- item ‘Vereniging’ en dan Onderhoud' kan een vereniging zijn eigen gebruikersgegevens
onderhouden.

4.3.2.1 Onderhoud > Gebruikersbeheer

Hiermee kunnen gebruikersprofielen worden ingesteld, waarmee de toegangsrechten tot bepaalde modules kan
worden bepaald. Allereerst behandelen we de gebruikers die van de Sportlink Club applicatie gebruik kunnen of
willen maken.

| cub T Athlete
raebruiker:

Gebruikersnaam |v ” Gelijk |v ” |

Gebruikersnaam |Administratur | Reelatiebeheer ‘ Ledenbeheer IWedstrijdza. " |Cummissieb. " | Yrijwiligersb. .. ‘ Activiteiten.. . |Cuntributie. " | Boekhouding
beheer v

Tom Klaasens ] v v

Piet Comeet v ¥

Truus Actuaris ¥

Wnne Boskhoud td

Dries Poortwachters V| v

Dubbelklik op een systeemgebruiker om zijn of haar rechten, e-mailadres en/of wachtwoord te wijzigen + -K_w’

Een nieuwe gebruiker kan worden toegevoegd door op ¥ te klikken.

Het volgende scherm verschijnt:

Nieuwe Sportlink Club gebruiker X

rMiewwe gebruiker

Gebruikersnaam

E-mailadres

Migiw wachbwoord

Miguw wachbwoord {nogmaals)

In het eerste veld kan de gebruikersnaam worden gekozen. In het tweede veld staat het e-mailadres en daarna
volgt het wachtwoord. Ter verificatie dient het wachtwoord twee keer te worden ingegeven.

Wanneer u voor de nieuwe gebruiker alles heeft ingevuld klikt u op het groene vinkje waarna de nieuwe
persoon wordt opgeslagen.

4.3.2.2 Beheergebruiker
De beheergebruiker heeft toegang tot alle modules en kan niet worden verwijderd.
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4.3.2.3 Gebruiker alleen lezen
Wilt u dat een gebruiker alleen ‘leesrechten’ krijgt. Vinkt u dan geen module aan in het onderstaande schema.
Op deze manier kan de gebruiker alleen de ledenadministratie inzien, maar deze niet muteren.

4.3.2.4 Tabblad ‘Athlete’

Sportlink Athlete is een aparte module die dient aan te vragen bij de Sportlink helpdesk. De module is voor
verenigingsleden die gegevens put uit de clubapplicatie en de bondsdatabase. De URL voor het benaderen van
de informatie via ‘Athlete’ is extra beveiligd met een sleutel die bovenin het scherm staat. Deze sleutel moet uw
webmaster altijd achter de url’s van de Athlete componenten plaatsen. Indien dit niet het geval is zal u geen
toegang hebben tot uw Athlete gegevens.

De eerste keer dat u in het Athlete scherm komt, zult u al uw gebruikers toe moeten voegen. Het toevoegen van
de gebruikers kunt u doen door op de rekenmachine te drukken. D

Op deze manier worden alle gebruikers opgehaald en wordt er voor deze gebruikers een gebruikersnaam en
wachtwoord gegenereerd.

Systeemgebruikersbeheer

Club Athlete

rSleutel vwoor athlete Componenten

Sleutel |><VZ | uw webmaster maet achter de URL wan de Athlete Componenten de suffix "key=xYZ" zetten

raebruiker

Actief? INaam |Gebruikersna... ‘wachtwoord Mieuw wach. .. Miguw wachtwoord (no... |E-ma\|adres Laatske wijziging
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In het onderstaande scherm zijn alle leden ingeladen. Hier kan nu aangegeven worden welke personen gebruik
mogen maken van de ‘Athlete functie’. Dit doet u doormiddel van het vinkje ‘Actief?’ in- of uit te schakelen.

Q—_‘ Systeemgel S
Clul Athlete

raleutel voor Athlete Componenten

Sleutel Y uw webmasker most achter de URL van de Athlete Componenten de suffix "Bkey=xVZ" zetten

raebruiker:

Actief# |Naam ‘Gehruikarsna‘.. wtachbwoord iU wac. .. ieuvs wachtwoord {n... |E-mailadres Laatste wijziging
L Aalst, Jan-willem van LTECZEK M9 A] 03-nov-2008 Gl

Aap, A MKYEG44 9DETFEE 19-nov-2003
Amstel, Erik van GFNZI1W Y23PTHE erik@hhhh, cam 03-nov-2003
Amstel, Piet van MEWD3LE PEHDEFD 03-novy-2008 R
EBaal, Jan L¥#¥15T EZYYZPY 03-nov-2003
Baas, Erik BFMFa6E FyYSESE erik, baas@upcmail.nl 03-nov-2003
EBallon, Bertje MDEBZZEE SKKNOAS rnartijn. hagens@sportlink.com 03-noy-2008
Earneveldt, Bram MEWDZEd TFGENGFFA rnattijn. hagens@sportlink.com 03-nov-2008
Eeekhuis, Rudy L¥RCE3Y IPWDIPA martijn. hagens@sportlink.com 03-nov-2008
Beekman, Henk LZIPS4mM AN4SMMZ rnartijn. hagens@sportlink.com 03-nov-2008
EBeijer, Ko LWERSZE LI eFNH rnartiin, hagens@sportlink.com 03-nov-2008
Eel, Felicia MEKME2Y CY4KE3A bdmetselaar@yahoo,com 03-nov-2008
EBelg, Sisfke de MCWPT 1Y WAAMTIMT harrie_kempersi@hotmail.com  03-nov-2008
EBell, Pietje LYDCE9Z UU7ASDZ harrie_kempershotmail.com  03-noy-2008
Berck, Osi MDY 30F ASFWLZF rnartijn. hagens@sportlink.com 19-noy-2008
Eergen, David wan de LYET47Y TEPRIEH harrie_kempers@hotmail.com  03-nov-2008
Eoer, Colette GFNPOSA Z3353W9 harrie_kempers@hotmail.com  03-nov-2008
Bokman, Kim MICLO4R, LGP GEULIC 03-nov-2003
Eol, koos MDEIS4A CNC3372 rnartiin, hagens@sportlink.com 03-nov-2003
Bonestaak, Jan Harm LikesH LIYDEYD rnartijn, hagens@sportlink,com 19-nov-2008
Eoom, Ron THIWF 70 AERETLK harrie_kempers@hotmail.com  03-nov-2008
Boomsma, Henk MHPT 34 2ZPKMCUE 03-nov-2003
Einat, Rubber MHCZ355 MRCISAW 03-nov-20058
Eatje, Beer MIVSZTE ZZH149M 03-nov-2008
EBotjes, Berend GLHZ41P HEYEPMH rnartijn. hagens@sportlink.com 03-nov-2008 ¥

3% de

Ook is het mogelijk om bepaalde rijen te selecteren en een mail te sturen. Klik hiervoor op —J

£ Atways Forward - Inloggegevens Sportlink Athlete - Bericht (HTML)

: Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmask Extra  Acties  Help

i :dyerzenden | 8 | 2] Opties... EEF\FH -0 ~|A[B I U|

Aan,.. |.alberts@quicknet. nl, mydamo@quicknet. nl, robaloserii@wanadoo. nl

I
m

BCC...

Onderwerp: Always Forward - Inloggegevens Sportlink Athlete

[Clubcode: BEFWIORE
Lidcode: LYYKBEI
Wachtwoord: ZUBSFEK

Let op: logischerwijs zullen alleen personen met een ingevuld en geldig e- mailadres een e- mail krijgen.

Exporteren van de gebruikers naar een spreadsheet zoals Excel kan ook. Door te klikken op 3 kunt u
aangeven welke kolommen u graag wilt terugzien en hoe u wilt dat de data gescheiden worden. Wanneer u een
export naar Excel maakt kunt u standaard de scheiding door een komma gebruiken. U slaat de data op en
opent het bestand met uw spreadsheet.
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Wijzigingen die u aanbrengt bij Athlete moeten worden opgeslagen voordat zij zijn verwerkt. Dit doet u door op
het plaatje van de diskette H te klikken.

4.3.3 Vrije velden
In deze velden kunnen door de gebruiker zelf te definiéren gegevens worden ingevuld die als aanvulling op de
gegevens bij personen of organisaties. Deze gegevens komen weer terug in het zoekscherm zodat er
dynamische groepen gemaakt kunnen worden op basis van de opgegeven criteria in de betreffende velden. In

het onderstaande scherm kunnen de labels worden gedefinieerd, de inhoud van de velden kan worden ingevuld
onder het tabblad notities bij persoon of organisatie.

51 Sportfink Club - Vrije velden = 102

rDoar vereniging te definieren vrije velden

Omschrijving e !
Daturmveld u:n:g a
Datumveld org b
Datumveld pers a
Datumveld pers b
Felect org 1
Felect org 2
Felect pers 1
Felect pers 2

eld org 1

eld org 2

eld org 3

eld org 4

eldorg 5

eld org 6

eld pars 1

eld pers 2

eld pers 3

eld pers 4

eld pars 5

eld pers &

H <

Zoals uit het bovenstaande scherm blijkt zijn er verschillende soorten vrije velden.
Bij zowel persoon als organisatie is er:

- 2 datumvelden

- 2 selectievelden (keuzelijst)

- 6 notitievelden

De naam van ieder label kan worden aangepast door de rij te selecteren en vervolgens de gewenste naam,
bijvoorbeeld 'wijknummer'in plaats van 'Veld pers 1. Nadat de wijzigingen zijn doorgevoerd kunnen deze

worden opgeslagen door te klikken op H of ¢ voor zowel opslaan als het scherm verlaten.

4.3.4 Sporten
Als onderdeel van de hierboven behandelde codetabellen worden de sporttypen zoals deze bij de bond bekend
zijn kenbaar gemaakt binnen Sportlink Club. Een vereniging kan ook zelf sporttypen aanmaken. Aan een lid
gekoppelde verenigingssporten worden niet uitgewisseld met de bond. Aan een bepaald lid kunnen zowel
bonds- als verenigingssporten worden gekoppeld.
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4.3.4.1 Invoeren nieuwe sport
Na de keuze van het menu verschijnt het volgende scherm:

s | Sportlink Club - Sporten = B X
~Door de bond gedefinieerde sporten {niet wijzighaar

Sport | Speltype Speeldag

OETBAL Weld Zaterdag

OETBAL weld Zondag

OETEAL Futsal ek,

FYerenigingssporten (zelf in te vullen

Spork Speltype Speeldag
Darken Bekercompetitie Zaterdag
Bowlen Cup Wheek,
Fierligppen over de slook Wheek
Eridge Kaarten Zaterdag
laverjassen Kaarten F

+ v

Klik voor toevoegen van een sport op . In het scherm dat daarna verschijnt, kunnen de gegevens van de
nieuwe sport worden ingevuld:

Nieuwe Sport x
rMieuwe spork

Spelactiviteit |Nieuwe sport| |

Speltype | Balsport |

Speeldag | Week | W |

Bij ‘Spelactiviteit’ wordt de sport ingevuld waar het om gaat. Het veld ‘Speltype’ kan naar eigen inzicht ingevuld
worden; er kan bijvoorbeeld ‘veld’ of ‘zaal’ ingevuld worden, of ‘balsport’. Verder kan er een speeldag worden

geselecteerd. Om de gegevens op te slaan, dient op \ 4 geklikt te worden. De nieuwe sport verschijnt dan in
het overzichtsscherm.

4.3.4.2 Verwijderen van een sport
In dit overzichtsscherm kunnen ook sporten verwijderd worden. Om dit te doen dient geklikt te worden op de
betreffende rij en daarna op @. Als er al verenigingsleden gekoppeld zijn aan de sport die verwijderd wordt,

verdwijnt de betreffende sport ook in de gegevens van de leden. De sport verdwijnt dan uit de gehele
administratie in Sportlink Club.

Tip: Indien alle gegevens ingevoerd zijn verlaat dan het overzichtscherm door het aanklikken van het vinkje 4. |
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4.3.5 Functies
Als onderdeel van de in dit hoofdstuk behandelde codetabellen worden de functies zoals deze bij de bond
bekend zijn kenbaar gemaakt binnen Sportlink Club. Een vereniging kan ook zelf functies aanmaken. Aan een
lid gekoppelde verenigingsfuncties worden niet uitgewisseld met de bond. Aan een bepaald lid kunnen zowel
bonds- als verenigingsfuncties worden gekoppeld.

4.3.5.1 Invoeren nieuwe functies
Na de keuze van het menu verschijnt het volgende scherm:

I Functies ¢
~Doar de band gedefinieerde Functies (niet wijzighaar)
Functiecode | Omschrijving | Opmerkingen
Bs Afgevaardigde [
s Ass, Scheidsrechter van vereniging
BC Eeheerder Clubhuis
BE Bestuurslid
C Clubhuiscommissie N |
iz Consulaat
D Damescammissie
] [Docent
EL Erelid van de vereniging
3] Jeugdbegeleid(ster
a0 Jeugdcoordinatar
oL Jeugdleidisther
il Juniatencammissie
L Kaderlid Algemeen =
1 P R A b
~verenigingsfuncties (zelf in ke vullen)
Functiecode | Crnschrijving
bah baanaanharker |4
bak. Baanfdvieskommissie
bat batenschilderes
dve discusverzorger
hiofa hardenfabrikant
rigaand geld ingaand geld
pat patatbakker ™
Dubbelklik op een verenigingsfunctie om deze te bewerken + ﬂ

Klik voor toevoegen van een functie op #. In het scherm dat daarna verschijnt, kunnen de gegevens van de
nieuwe functies worden ingevuld:

Nieuwe Verenigingsfunctie X

Miguwe verenigingsfunctie

Functiecode | ons |

Cmschrijving |Nieuwe ver Functies |

L 4

Bij ‘functiecode’ kunt u zelf een vrije code ingeven, wel dient deze code uit minimaal 3 posities te bestaan. Het

veld ‘Omschrijving’ kan naar eigen inzicht ingevuld worden. Om de gegevens op te slaan, dient op V geklikt
te worden. De nieuwe functie verschijnt dan in het overzichtsscherm.
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4.3.5.2 Wijzigen van een functieomschrijving
Door op de rij te klikken kan de betreffende omschrijving worden gewijzigd.

4.3.5.3 Invoeren nieuwe verenigingstrainers
In dit overzichtsscherm kunnen ook functies verwijderd worden. Om dit te doen klikt u op de betreffende rij en

daarna op @ Alseral verenigingsleden gekoppeld zijn aan de functie die verwijderd wordt, verdwijnt de
betreffende sport ook in de gegevens van de leden. De functie verdwijnt dan uit de gehele administratie van
Sportlink Club.

4.3.6 Trainers
Als onderdeel van de hierboven behandelde codetabellen worden de trainers, met verschillende niveaus, zoals
deze door de bond gedefinieerd zijn kenbaar gemaakt binnen Sportlink Club. Een vereniging kan ook zelf
trainerfuncties aanmaken. Aan een lid gekoppelde door de vereniging gedefinieerde trainergegevens worden
niet uitgewisseld met de bond. Aan een bepaald lid kunnen zowel bonds- als verenigings- trainergegevens
worden gekoppeld.

4.3.6.1 Invoeren nieuwe verenigingstrainers
Na de keuze van het menu verschijnt het volgende scherm:

& Trainers -0 X

rDoor de bond gedefinieerde trainers {niet wijzigbaar)

Trainercode | Omschrijving

T Assistenttr ainer ||
4 Assistenttrainer Jun.

oz Assistenttrainer Sen.

29 een functie

n1 Hoofdtrainer Sen,

o7 Keeperstrainer

=li] Onbekend

m1 Trainer 1e elftal

rz Trainer Ze elftal

A Trainer A-jeugd E
TE Trainer B-jeugd

mC Trainer C-jeugd

K] Trainer Juniaren E

FWerenigingstrainers (zelf in te wullen)

Trainercode | Omschrijving
ey Discusondersteuner
HCo Hordencoach
HaT Hink3tapTrainer
moz Mieuwe trainersgegevens

Dubbelklik op een verenigingstrainer om deze te bewerken + -'-ﬁ'

Klik voor toevoegen van een functie op . In het scherm dat daarna verschijnt, kunnen de gegevens van de
nieuwe trainergegevens worden ingevuld:
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Nieuwe Yerenigingstrainer X
Mieuwe verenigingstrainer

Trainercode |TD2| |

Omschrijving |Nieuwe trainergegevens |

L 4

Bij ‘trainercode’ kan men zelf een vrije code ingeven, deze dient echter wel uit minimaal drie posities te
bestaan. Het veld ‘Omschrijving’ kan ook naar eigen inzicht ingevuld worden. Om de gegevens op te slaan,

dient op = geklikt te worden. De nieuwe trainergegevens verschijnt dan in het overzichtsscherm.

4.3.6.2 Wijzigen van een omschrijving
Door op de rij te klikken kan de betreffende omschrijving worden gewijzigd.

4.3.6.3 Verwijderen van trainergegevens

In dit overzichtsscherm kunnen ook de gegevens verwijderd worden. Om dit te doen dient geklikt te worden op
de betreffende rij en daarna op #. Als er al verenigingsleden gekoppeld zijn aan de functie die verwijderd
wordt, verdwijnen ook de gegevens gekoppeld aan de leden. De trainergegevens verdwijnen dus uit de gehele
administratie in Sportlink Club.

4.3.7 Diploma's en passen
ledere bond kent wel een aantal diploma'’s die door bondsleden behaald kunnen worden. Deze diploma's en
eventueel bijbehorende passen worden als deze door de bond in de betreffende codetabellen zijn opgenomen,
weergegeven in Sportlink Club. Deze gegevens kunnen niet door de vereniging gewijzigd worden maar wel aan
bepaalde leden worden gekoppeld. Naast de bondsdiploma's en passen kan een vereniging zelf ook diploma's
en passen uitgeven. De betreffende gegevens kunnen door de vereniging zelf worden onderhouden.

De vereniging gedefinieerde diploma- en pasgegevens die aan een lid gekoppeld zijn worden niet uitgewisseld
met de bond. Aan een bepaald lid kunnen zowel bondsdiploma's en - passen als verenigingsdiploma's en -
passen worden gekoppeld.

4.3.7.1 Invoeren nieuwe diploma's en passen
Na de keuze van het menu verschijnt het volgende scherm:

a Diploma's en passen e

rDoor de bond gedefinieerde diplomas en passen {niet wijzighaar

Omschrijving | Miveau |
Scheidsrechter I Zashwoetbal Scheidsrechter T Zaalvoetbal [l
w-diploma betaald voetbal enfof amateurvoetbal ]
wpplicatie Trainer-coach IIT Jeugd amateurvoetbal en ass,coach betaald voetbal
Wssistent-scheidsrechter certificaat

EB-diploma amateurvoetbal en ass, coach betaald voetbal

BOS Yeld met kwalificatie Praktijkbegelsider ‘wed, van topklasse D-pupillen tfm 3e Klasse

BCS Yeld zonder kwalificatie Praktijkbegelsider Jeugd- en seniorenwed. in de (eigen) vereniging
Basiscursus keeperstrainer (99 Basiscursus keeperstrainer

Basisopleiding Scheidsrechter Veldvosthal Certific. .. leiden van wedstrijden jeugd en lagere senioren
Basisopleiding Scheidsrechter Yeldvoetbal Diploma  leiden van wedstrijden jeugd en lagere senioren |

Fverenigingsdiplomas en passen (zelf in te wullen

Maam iSoort iOmschrijving Extra omsc. .. !Volgorde nu... |
[Toegangspas Pas Toegangspas Ew... 3|
(Chef Hordenond... baan CHO CHO 1.
Baanspecialist 1e... baan B3l B31 8]
bruine band band ]
Dubbelklik op een verenigingsdiploma of pas om deze te bewerken + -'-j
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Klik voor toevoegen van diploma of pas op #. In het scherm dat daarna verschijnt, kunnen de gegevens van de
nieuwe diploma’s en/of pas worden ingevuld:

Nieuw diploma, certificaat x

i diploma, certificaat

Maarm | Toegangspas
Soork | Pas

Extra omschrijving |

|
|
Omschrijving |Toegangspas evenement |
|
|

‘Yolgordenummer | 3

L 4

Bij ‘Naam’ kan men zelf een vrije tekst ingeven. Het veld ‘Soort’ kan naar eigen inzicht ingevuld worden
bijvoorbeeld om een onderscheid te maken tussen diploma's en passen. Het veld 'Omschrijving' is vrij in te
vullen eventueel aangevuld met een 'Extra omschrijving'. Het veld volgnummer kan worden gebruikt om een
zekere rangorde in diploma's aan te geven, bijvoorbeeld de verschillende banden bij Judo. Om de gegevens op

te slaan, klikt u op v . De nieuwe gegevens verschijnen dan in het overzichtsscherm.

4.3.7.2 Wijzigen van gegevens inzake diploma's en passen
Door een dubbelklik op de betreffende rij opent zich een pop- up scherm, waarin de gegevens gewijzigd kunnen
worden:

Diploma X

rDiploma
Maarn | Toegangspas |
Soort |Pas |
Omschrijving |Toegangspas evenement| |
Exkra amschrijving | |
‘Wolgordenummer | 100 |
<

4.3.7.3 Verwijderen van gegevens inzake diploma's en passen

In dit overzichtsscherm kunnen ook de gegevens verwijderd worden. Om dit te doen dient geklikt te worden op
de betreffende rij en daarna op ¥. Als er al verenigingsleden gekoppeld zijn aan het betreffende diploma of pas
dat wordt verwijderd, verdwijnen ook de gegevens gekoppeld aan de leden. De betreffende gegevens
verdwijnen dus uit de gehele administratie in Sportlink Club.
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4.3.7.4 Teamkleuren

Een vereniging zal over het algemeen bepaalde
standaard kleuren van het sporttenue hebben. Deze
kleuren kunnen in onderstaand scherm worden
gedefinieerd.

Klik na het invullen of wijzigen van de gegevens op ¥

Ny

n teams - O

;Kieurinsifel'lingen teams
Standaardkleuren shirt
Standaardkleuren broekfrok

Standaardkleuren kousen

| roze

| zwark

| 2wark
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5  Algemene functies

In dit hoofdstuk komen een aantal functies aan de orde die u op verschillende plaatsen in het gebruik van het
programma Sportlink Club van dienst kunnen zijn. Behandeld wordt het Printen, Exporteren, E- mailen,
Etiketten afdrukken en kolommen wijzigen.

5.1 Printen

Af en toe zal er behoefte zijn aan een uitdraai van het ledenbestand of een deel daarvan. Om eens rustig te
kunnen doorkijken of de leden er goed in staan. Of om bij een vergadering als naslag bij de hand te hebben.

5.1.1 Printen overschrijvingskaart
Sommige bonden verlangen als onderdeel van het overschrijvingsproces een ‘Overschrijvingskaart'. Een
overschrijvingskaart is benodigd wanneer een lid naar een andere club wil overstappen. Om een
overschrijvingskaart te kunnen printen, dient dit lid eerst 'geopend' te worden. Zoek het betreffende lid via het
zoekscherm en dubbelklik dan op de rij waar dit lid geregistreerd staat om het detailscherm te openen:

4 Mark Pietersen 02-04-1981, relatiecadle: MDWYSS5 S
Persaon Spark Rallen Financiee! Diploma's & Passen Organisaties Wrijwilliger Matities
rPersoonsgegeven: rFoko:
i Mationaliteit Nederlands w ’ .
/
Bijnaam l:l Geslachk Man Legitimatie |Neder\andsaident\ta\tskaart |v| e
Geboortedat, | 02-apr-1951 Bl Geboorteplaats l:l Leqgitimatienr. |2345 |
Lid sinds 25-mei-2007 =] Type persoon Bondslid
rhdresgegeven: rBankgegevens
Postcode 1689 KR Huisnr, Toevoeging | | Rekeningtype
Rekeningrr
Straatnaam Klokketuin Plaats ZWANG Land | Mederland |v| o
riconkactgegesen:
&g H

Ga vervolgens naar het menu personen en kies voor 'Overschrijvingskaart'. Vervolgens wordt voor het gekozen
lid de kaart geprint:
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Overschrijvingskaart van: Pietersen, M. Relatiecode: MDWV555 [

+ = doorstrepen hetgeen NIET van toepassing is. "-;'l'__r_'

Deze kaart DIENT deor de te verlaten vereniging ALTIJD bij het overschrijvingsformulier te worden gevoegd. ‘“{\v

VB

e Lidgegevens uit Sportlink Club v.d. te verlaten | In te vullen door nieuwe vereniging als er wijzigingen zijn. Bij spelend lid ook de
vereniging spelactiviteiten aangeven!

Relatiecade vereniging BBKYB4H

Verenigingsnaam Schoot

Relatiecode lid MDWV555

Afmelddatum

Achternaam Pietersen

Tussenvoegsel

Roepnaam Mark

Voorletters M

Geslacht M

Geboortedatum 02-04-1981

Geboorteplaats.

Nationaliteit NL

Straatnaam Klokketuin

Huisnummer 57

Huisnummer tosvoeging

Postcode 1689KR

Woonplaats ZWAAG

Land NL

Telefoon

Mobiel

Fax

Email harrie_kempers@hotmail.com

Veld - Zaterdag / Zondag / Week *

Futsal - Week | Recreatief *

5.1.2 Printen etiketten
Nadat we de ledenlijst of een selectie daar uit via het zoekscherm op het scherm hebben staan, kan er in het
menu gekozen worden voor 'Adreslabels'. Zie onderstaand scherm:

Personen
Zoekscherm personen Chrl+F
Gegevens Uitwisselen Chrl+3
Miguw persoon Chrl+P

Cwerschrijvingen

Cweerschrijvingskaart
Adreslabels

Functionarissenlijsk %

G PRPE S

Ook nu wordt Adobe reader geopend. De adressen worden geprint in het ‘Avery’ 8x3 formaat.

Schoneveld, J. Stekelenburg, F. Steenman, P.

Eikstraat 27 Oosteinde 19 Oosteinde 36 2

1623 LP HOORN NH 1678 HP OOSTWOUD 1678 HT OOSTWOUD
Steenman, R. Sijm, 1. Stigter, S.

Oosteinde 36 A Midwouder Dorpsstraat 41 Weder 4

1678 HT OOSTWOUD 1679 GC MIDWOUD 1679 GR MIDWOUD
Sande, v.d. JR. Steenis, van T. Spanhaak, P.G.
Minnewei 72 De Punt 2 Ganzehof 12

1679 GW MIDWOUD 1679 GZ MIDWOUD 1679 TA MIDWOUD
Stroet, BRD.J Schoonderwoerd, R Schapenvacht, J.
Rietakker 10 Pieter Wariuslaan 42 Pieter Wariuslaan 100
1679 VB MIDWOUD 1679 XL MIDWOUD 1679 XM MIDWOUD

Let op: Per huisadres wordt er maar één adreslabel aangemaakt!

5.1.3 Printen functionarissenlijst
Standaard kan er in Sportlink Club een afdruk van alle functionarissen bij de vereniging worden gemaakt. Deze
functie is beschikbaar onder het volgende menu:
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Personen
A Zoekscherm personen Zhrl+F
iﬁ. Gegevens uibwisselen Chrl+5
S& Mieuw persoon Chr4P
& Cwerschrijvingen
58 Owerschrijvingskaart
= Adreslabels
g Functionarissenlijst .

Wy

Er wordt nu een PDF- bestand gemaakt met daarin de kolommen functie, naam, adres, postcode, woonplaats,
telefoonnummer, mobiel nummer en e-mail adres. Dit kan worden afgedrukt of als bestand opgeslagen op de
harde schijf. Het bestand is handig om per e-mail te verzenden aan mede- bestuursleden bijvoorbeeld.

Iu Bladwijzers

l[l Functionarizzen
Afgevaardigde
[| Ass, Scheidsrechter van
iqi - x = 3 1 2505 062011 ot spastiink com
vereniging Back, EVNE. Amverdmmsssmaaveg 26 4 139148 ABCOUDE 0294280320 04620114303 eantiin hagens i spostiink com
. . Bruin 5 & Asmraeg 2042 1031HN AMSTERDAM g B barie_kenspersii hotmail com
[| Baanadvieskommissie X . .
Comalivan, JP. Poathw 71 950AB DOESEURG harris_kaoepers ithotmail com
] eeheerder Clubhuis Eamp, Vovd Prinses Margristaom 32 9B8AT ANGERLO
El Bestuurslid Schar L. Assrweg 10 1031HN AMSTERDAM
[E clubhuiscammissie M S Mo Sy
L Am A Eoumasgmelan 10 xx 1623HD HOORNNH
[ pamescommissie
m Gerritsan, B Prof Lorentzlaom 167 & INTHG IZET 029-1234367 0612343678 oot hapans i sportiink coe
Docent Timermosn KIW. do Posthus 712 638048 DOESBURG
E| Erelid van de vereniging BaanAdvieKommizie
[| Ledenadministrateur Am A Houtzasgmolon 10 = 162250 HOORNNH
& Leider Senioren bz
m le Baijar, K. Prof Lorextzlaon 167 adres INTHG ZET 999-TI67653 1234567890 ooty hapens i sportink coes
Besruur:hd
m PennlngmeeSter EsF.vm Aswraeg 2042 1031HN AMSTERDAM
l[l Recreatiscommissie Kaop, V.vd Prinses Mergristiam 32 @BSAT ANGERLO
El Secretaris Zaal List, W.vam der Stephansomant 15 IBSEAE HARDERWITE
[E] verenigingsscheidsrechter P T b b
. " Tiocken, C. Walstrazt 17 2 &11BC ARNEEM Bl 06 cardn Sckani spestiink com
[| Vice-voorzither
Timemen, KIW. de Postbus Tl a. 350AB DCESBURG
[ wed. Serr. G-voethal Po——
El Vited.secr, Dames Dalen, V.van Achier Op 't Zand 52 162148 EOORNNE barrie_keospersiitbotmail com
El wed.secr. Senioren Opperiz, TW. Asmrang 202 W31 AMSTERDAM

Iﬂ Wiedstrijdsecretaris
Algemeen

Iﬂ baanaanharker
E discusverzarger
E stappenteller

297 x 210 mm <

Afhankelijk van de versie en instellingen in Adobe reader kan er binnen het document gezocht op de
verschillende functies.
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5.1.4 Printen ledenlijst
Stel dat er een lijst moet worden gemaakt van alle jeugdleden die in de komende 30 dagen jarig zijn:

A Zoekscherm

Open het Zoekscherm door te klikken op (of Ctrl+f, of Menu > Personen > Zoekscherm personen)
-, Zoekscherm e
Personen COrganisaties Teams Rollen Cantributie Activiteiten Diploma's en Passen Wrijwilligers
rBasisgeqeven:
Achternaam l:l Roepnaam l:l Geslacht () Man () Wrouw | E |v| | |
S B — | gl |
ropelend en sporttyp rLeeftijd rOverig
(Ja (O Nee wla I:I tfm I:I ‘erjaardag binnen dagen
Bondssporten Peildaturn Aantal jaar lid v/a | | ki | ‘
ek [ Futsal W-Juniaren (M) 8 | | Lidstatus o
Faterdag [ veld W-Junioren Dames (Y) (] Defiritief [ Oud
Fondag / veld E-Junioren (M) [ ik te wisselen [] In behandeling

EB-Junioren Dames (Y}
K2-Junioren (M)

erenigingssparten D-Pupillen () rSoart persoon
I T Kaart P E-Pupillen (1) )
averjassen aarten ki | F-Pupillen (M) Relaties O
Bowlen - Week [ Cup ini-pupilisn (M)
ieuwe sport - Week [ Balsport i P D. L Leden (]
s ini-pupillen ()
Handbal - Week | Competitie B ¥
e Fupillen Dames () ]
Diarken - Zaterdag j Bekercomp... (v 5 . w

Selecteer nu zoals in de afbeelding hierboven alle A- Junioren t/m de Pupillen (door middel van de Shift- toets
in combinatie met de muis kan deze selectie in een keer worden uitgevoerd). Vul vervolgens in het veld

'Verjaardag binnen' 30 (dagen) in en klik op . Het resultaat wordt op de volgende wijze weergegeven:

s | Gevonden leden: 5 =0 X
|Rel.nr. |v||GeIijk |v||
Rel.nr, |M,I"\" |'-z'0||edige naam (2} |Geb. datum Adres Postcode Woonplaats Ernail
FWZk34E W K. Huisman 13-jun-1995 Ganzehaf 10 1679 TA MIDAIOLID kirsten_hondjes@. ..
LEDPZ2S 1l T. Grook E0-jun-1996 Crsseweid 47 1679 GN MIDMWOLID angelapalermo@g. .,
FZzK17hA gl L. de Gier 03-jul-1996 Castwoud Dorpsst.., 1678 HE QOSTWOLUD dill, druif@quicknet,nl
ETD?SE M P. wan Hanja 26-jun-2000 Picter Wariuslaan 32 1679 XK MICAWOLD wanhanja@quickn, ..
HTG 185 M 14, Baklum Pastoor 10-jun-2003 Osseweid 55 1679 GN MIDWOLD b.pastoor bv@kpn, ..

TR O

De kolommen in de bovenstaande tabel kunnen anders worden ingesteld, hierover meer in paragraaf 3.3. Wel
is het van belang om de kolommen zo breed of smal te maken zodat dat alle informatie in beeld is. Dit kan door
met de muis naar de scheiding tussen de kolomnamen te gaan waarvan de breedte veranderd moet worden.
Houd de muisknop ingedrukt en beweeg de muis in de gewenste richting.

Let op: Deze stap is belangrijk, omdat alleen de zichtbare delen van kolommen worden afgedrukt!
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Klik nu op 2 in het blokje iconen rechtsonder, Adobe Reader wordt nu geopend en de volgende print komt
tevoorschijn:

Relor. Voorletters Tussenvoegsel Achternaam MV Geb. datum Leeftijd Straat
MITVES0 F. van Es M 0209/ 2008 L] Asterweg
MIYT409 C. Zuiderwijk v 01/09/2002 6 Astarweg
MIPED32 M Verhoef M 109/ 2000 ] Huis Ter Heideweg

5.2 E- mail versturen

Stel dat er een lijst moet worden gemaakt van alle jeugdleden die in de komende 30 dagen jarig zijn:
Aan de personen die op deze manier via het zoekscherm zijn gevonden, kan een e-mail worden verstuurd. In
het bovenstaande geval bijvoorbeeld een felicitatie mail. Om dit te bewerkstelligen kan worden volstaan met het

klikken op ZJ. Het volgende scherm wordt geopend:

Versturen bericht =

rStuur email naar gevonden leden

fantal berichten | & |

Onderwerp |Bericht WaN U vereniging |

L bekst hier

Typ een tekst in en klik op ¥ . Omdat gekozen is voor de standaard SMTP- server die door Sportlink is
ingesteld is de afzender 'noreply@sportlinkservices.nl'. We adviseren daarom in het bericht op te nemen dat er
niet op de e- mail geantwoord dient te worden, maar dat reacties naar een ander e-mailadres verstuurd moeten
worden. Er kan echter ook gekozen worden voor een extern mailprogramma, het lokaal op de PC ingestelde
mailprogramma, bijvoorbeeld Outlook of Outlook Express. Klik in dat geval op 2=l In tegenstelling tot het interne
mailprogramma kan hierbij tevens en document, bijvoorbeeld een verjaardagskaart worden meegestuurd.

Let op: Het is alleen mogelijk om e- mail te versturen aan leden waarbij een geldig e- mailadres is ingevuld.

5.3 Exporteren & Etiketten maken

Anders dan met printen kunt u de gegevens die geéxporteerd worden daarna nog wel bewerken. Er wordt
namelijk een bestand aangemaakt door Sportlink Club, dat vervolgens in een spreadsheetprogramma zoals
Excel ingelezen kan worden. Bijvoorbeeld omdat er andere adresetiketten moeten worden gemaakt dan de
standaard ‘Avery’ 8x3 die zijn geselecteerd voor Sportlink Club. Of omdat het adresbestand gebruikt moet
worden om samen te voegen met een standaardbrief aan de leden met in elke brief naam en adres. Dat kan
allemaal met de Exporteer- functie. Exporteren betekent in dit geval een digitale kopie maken van (een deel
van) het adressenbestand. Onderstaand is een voorbeeld gekozen om etiketten te maken. Vijftien stappen lijkt
veel, maar als u het één keer uitgevoerd heeft zal het de volgende keren sneller gaan.
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Net als bij printen moet eerst worden bepaald welke selectie van de leden- en overige personen moet worden
geéxporteerd. Ga naar het zoekscherm en maak een selectie van de te exporteren persoonsgegevens. Als alle

personen/ leden moeten worden geéxporteerd, vul dan niets in en klik alleen op .

Klik nu op :3 in de balk rechts onder in het scherm Gevonden leden. Dan verschijnt het scherm ‘Exporteren’
waarin aangegeven moet worden welke velden in het exportbestand moeten worden opgenomen, en in welke
volgorde.

Exporteren x

Beschikbare kolommen Te exporteren kolommen

Straat {| | volledige naam () | L

Huisnummer = | Wolledig adres
Huisnumrmer ko, | Postcode |
| |
|

Land | Wionnplaats

Telefoon

Mobiel

E-mail

Rol
Reqistratizdatum
Afrelddaturn

Lid sinds

Aankal jaar lid
Bedrijf -
Leeftijdscateqgarie
Conkributiecategorie
Heeft Fokbo?

beroep vader

Favariete club buitenland

Werder Annuleren Terug

Tip: U kunt ook kiezen voor een rechtstreekse export waarbij alleen de ingestelde kolommen van het
zoekresultaat worden geéxporteerd. Om dit te bewerkstelligen klikt u op &

In dit voorbeeld gaan we dus uit van adresetiketten te exporteren via de export met kolomselectie. Selecteer

eerst links welke velden meegenomen moeten worden en klik vervolgens op ¥ . Meer dan één veld tegelijk
selecteren is mogelijk met de Ctrl- toets of Shift- toets ingedrukt, net als in veel andere programma's.

Let op: Er is zowel een veld Volledige Naam is, als de velden Voorletters, Tussenvoegsel en Achternaam. Het
verschil is dat 'volledige naam' alle gegevens in de juiste volgorde in één veld exporteert. Dat is handig voor
adresetiketten, maar voor een ledenlijst is het handiger om de achternamen in een apart veld te hebben.

Hetzelfde geldt voor de velden Volledig adres en Straat. In 'volledig adres' zit zowel straat als huisnummer in
€én veld, terwijl Straat alleen de straatnaam exporteert. Als deze laatste wordt gekozen, moet ook nog het
Huisnummer plus Huisnummer toevoeging worden geéxporteerd.

Er zijn nu twee notaties voor de achternaam beschikbaar. Notatie Volledige naam (1) toont eerst de
achternaam met daarachter het tussenvoegsel en de voorletters. Volledige naam (2) toont eerst de voorletters
en daarna tussenvoegsel en achternaam.

Voorbeeld:

Volledige naam (1): Vries, de J.

Volledige naam (2): J. de Vries
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Exporteren X
Eeschikbare kolommen Te exporteren kolommen
Tussenvoegsel e ‘olledige naam (23

Vaoorletters Yolledig adres
Bijnaam L | Postcode
Roepnaarn Waoonplaats
MY

Leeftijd

Geb, datum
Geboorteplaats
Mationaliteit —!
2e Mationaliteit
Leqitimatietype
Legitimatienurmmer
Straat
Huisnurnrmer
Huisnummer toey,
Land

Telefoon

Mobiel

<]

Yerder Annuleren Terug

Als de gewenste velden zijn gekozen, klik dan op 'Verder'. Het volgende exportscherm verschijnt:

Exporteren X

@ Karmma

() Tab

() Puntkomma
() Spatie

() Anders nl. l:l

[C] kalomnamen op de eerste rij

‘Waoltooien Annuleren Terug

Laat bij voorkeur de standaardselectie voor komma's hier aan staan en zet het vinkje bij kolomnamen op de
eerste rij uit. Voor het maken van etiketten zijn de kolomnamen in dit geval niet van belang. Klik vervolgens op
'Voltooien'.

Nu wordt gevraagd welke naam het exportbestand moet krijgen, en waar het moet worden opgeslagen. Bepaal
zelf een naam, bijvoorbeeld 'etiketten.xIs'. Gebruik de uitgang (extensie) xlIs als er Excel op de computer staat,
dan kan het, zogenoemde .csv bestand in de volgende stap ingelezen worden in dit programma. Klik op
vervolgens 'Opslaan’.

Open nu Excel of een ander spreadsheetprogramma (we gaan hier verder uit van Excel).

Let op: Het aanklikken van het bestand vanuit de bestandenlijst van bijvoorbeeld Scherms Verkenner resulteert
niet in een succesvolle import; Excel zet dan alle velden in de eerste kolom. Open eerst het Excel programma
en open vanuit Excel het geéxporteerde bestand.
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Nu verschijnt de 'Wizard tekst importeren'; accepteer de standaard keuze voor 'Gescheiden'.

Wizard Tekst importeren - Stap 1 van 3

Het volgende gegevenstype is geconstateerd: Gescheiden.
Als dit juist is, kiest u Wolgende of kiest u het gegewenstype dat het beste overeenkomt met de gegevens.

Oarspronkelijk gegevenstype

Kies het bestandstype dat het beste overeenkomt met de gegevens:

(®) Gescheiden - Tekens zoals puntkomma's of tabs wormen de scheidingstekens tussen de velden,
() vaste breedte - Yelden worden uitgelijnd in kalommen met spaties tussen de velden.

Importeren starken bij rij: |1 £ Carspronkelijk bestand: 437 1 OEM - Verenig w

Yoorbeeld van bestand C:\Documents and Settings!pieter. schoneveld KNYE Bureaublad) etiketten.

|11 |"4. wen der Aa","Grote Oost 14 " "1&Z1 BEW", "HOORN NH" S
|2 "R, Appelman","De Zuid 32 ", "167% GX{", "MIDWOUD"

|3 "M, Appelwman","Oostwoud Dorpsstraat 8% ","1678 HE", "003TWWOUD"

|4 |"D. Asdf", v v v

|& |"H. Awvis","Pieter Wariuslaan 1E5Z ","1&79 HP", "MIDWOUD" v
<

Annuleren

| Yolgends = ¢

Valtooien

Geef vervolgens aan wat het scheidingstekens moet zijn. Als de komma's zijn gehandhaafd in Sportlink Club,
moet hiervoor worden gekozen (en eventueel de selectie 'Tabs' uitzetten):

Wizard Tekst importeren - Stap 2 van 3

In dit venster kunt u opgeven welke scheidingstekens voorkomen in uw tekst, In het voorbeeld kunt u
zien welke invioed uw instellingen hebben op de tekst.

chldlngstekenlsj = [] pubbele scheidingstekens als &én beschouwen
Tab Puntkamma Kormma
FlseaeE lcrerae Tekstindicator: | i

Yoorbeeld wvan gegevens

. wen der Aa Grote Oost 14 LEZL BW HOORN NH A
[F. Appelman Le Zuid 32 LE7s G MIDWOUD

T, Appelman Postwouad Dorpsstraat 89 (16783 HE POSTWOULD

. Asdf

H. Awvis Fieter Wariuslaaw 152 Le?s P MIDWOUD I

[ Annuleren ] [ = Yorige

il | Yoltooien

Klik op Voltooien, want deze standaardinstelling is niet van belang (er kan nog worden aangegeven welke soort
gegevens er in welke kolom komen):
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Wizard Tekst importeren - Stap 2 van 3 E E|
In dit venster kunt u opgeven welke scheidingstekens voorkomen in uw tekst, In het voorbeeld kunt u
zien welke invioed uw instelingen hebben op de tekst.

S g e [] pubbele scheidingstekens als &én beschouwen
[Otab [ Puntkamma Komma
Cspatie  []overige: Tekstindicatar: “
Voorbeeld van gegevens
f. wen der Aa [Grote Oost 14 L&zl BW HOORN NH e
[F.. Appelman e Zuid 32 Le?3 GH MIDWOUL
fT. Appelman Postwoud Dorpsstraat 5% (1678 HE POSTWOUD
0. Asdf
H. Avis Pieter Wariuslaan 1E5Z Le?s P MIDWOTD w
[ Annuleren ] [ < Yorige ] [ volgende = i| | Woltooien

Nu staan de gegevens in Excel en kunnen er etiketten opgemaakt worden in Word. Sla eerst het geimporteerde
bestand op in Excel formaat. Kies hiervoor 'Opslaan als' en dan de juiste versie van Excel:

werklocaties | Opslaan als: Microsoft Excel 97- Excel 2003 & 5.0/95-werkmap (*.xls)  w .D.nnuleren

._} 3
W ] Bestandsnaam: | THETERAE 3z m
Mijn

Let op: Het is erg belangrijk dat het bestand in het juiste formaat is opgeslagen omdat het anders niet gebruikt
kan worden voor de noodzakelijke importfunctie in Word.

Sluit Excel en open Word. Kies voor een nieuw, leeg document. De hierna volgende stappen zijn afhankelijk
van de versie van Microsoft Office die wordt gebruikt. We gaan er hier van uit dat Office 2003 wordt gebruikt.
Als we het lege document voor ons hebben, kies dan onder het menu beeld voor 'Werkbalken- >Afdruk
samenvoegen':

Beeld |
_E| Owerzicht
| Werkbalken r Standaard
Q.}j Documentstructuur Cprnaak,
]| Koptekst en voetkekst Afbeelding
In-Juitzoomen, .. [z| Afdruk samenvoegen " |
¥ AuboTekst g

Nu komt er een extra werkblak met verschillende icoontjes die we van links naar rechts bespreken.
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Services

L |
Klik in de nieuwe werkblak op “= 'Instellingen hoofddocument'.

Opties r;|
Printerinformatie

O Matrix

() Laser of inkjet Lade: |Standaardpapierlade { Automatisch seleckeren) % |
Etiketinformatie

Etiketten: |P.very A4- en AS-formaat e |

Productnummet: S

2245 - Sticker el I gelgevens 3

2353 - Kaart = Teee Sticker

C2354 - Kaart Hoogre:! 2,12 cm

C2412 - Kaart Breedte: 3,81 cm

C2413 - Kaart Paginaformaat: &4 (210 x 297 mm)

14 - Kaart

[ Details. .. ] [ [iewna, .. ] ery [ OF J [ Annuleren ]

Kies in het bovenstaande scherm het gewenste formaat van de adressticker en klik op 'Ok, vervolgens
komt er een lege indeling van het gekozen stickerformaat:

1. Klik nu 'Gegevens bestand openen'. Zoek het juiste Excel bestand met de geéxporteerde

gegevens op en klik op 'Open'. Nu verschijnt het volgende dialoog venster:

Maam Beschrijving | Gewijzigd Gemaakk
etikettens

Type
6/3/2009 12:38:27 PM 6/9/2009 12:38:27 PM  TABLE

< | &

Die eerste rij met gegevens bevat kolomkoppen [ ok ] [ Annulsren ]

Na klikken op 'Ok’, wordt op de volgende wijze aangegeven dat de import heeft plaatsgevonden:
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«Volgende records «Wolgende records «Volgende records «Wolgende recordn
«Wolgende records «Volgende records «Wolgende records «Volgende records «Wolgende records
«Wolgende recordn «Volgende records «Wolgende records «Volgende records «Wolgende recordn

2. Nu Kunt u zien welke adresgegevens gegevens worden samengevoegd door te klikken op j

Geadresseerden voor Afdruk samenvoegen @
Klik. op de juiste kolomkop om de lijsk ke sorteren. Als u alleen de geadresseerden wilk weergeven die aan
bepaalde criteria voldoen (bijvoorbeeld stad), ikt u op de pijl naast de kolomkop, Met de selectievakjes
kunt u geadresseerden toevoegen aan of verwijderen uit Afdruk samenvoegen,
Advesserlijst:
| A% ven der Aa w| Grote Cost 14 | 1621 BW b’

[ [ 3 G

W, Appelman stwoud Dorpsstraat ... 16758 HE

O D asdf

H. &vis Pieter Wariuslaan 152 1679 HP FIDW QLD

“H EBaas De Zuid 12 1679 GX MIDW LD

M. Baas Lent 4 1679 WP MIDWOLID

P. Bakker Rietveen 25 1687 WL WIOGKNLM

R. Bakker Rietakker 7 1679 VE MIDWOLID

I, Bakkumn Pastoor Osseweid 55 1679 GN MIDWOUD

5. Bakkum Pastoor Osseweid 55 1679 GN MIDWOUD

1, Balkenellende amethyst 35 1625 Ry HOORM NH

. Band Osseweid 48 1679 GP MDA QLD

Wl =1 Feniamin D Punk 14 1479 3 MDA Ol 10 bt
’ Alles selecteren ] ’ Alles wissen ] ’ Vernieuwen ]

In de bovenstaande lijst kunnen we nog adressen selecteren of die de- selecteren. Klik vervolgens
weer op ‘Ok’.

3. Klik nuop —1 "Adresblok invoegen’. Hiermee wordt de weergave van het adres op de sticker
bepaald. Als we niet met een bedrijffsnaam werken zorg dan dat de betreffende checkbox niet is
aangevinkt. Onderaan in het scherm staat het resultaat van onze keuzes:
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Adresblok invoegen E

Adresgegevens opgeven

Maam wan de geadresseerde in deze notatie invoegen:

Johan ~
Iohan Fademaker J I
Johan o1, Radems r, -

Dht. Joop Rademaker Jr.
Dhr. Joop . Rademaker I,
Dhr. Johan Fademaker Jr. b

[] Bedriifsnaam invosgen
Postadres invoegen:

() Land{regio nooit opriemen in het adres
() Landjreqio altid opnemen in het adres

(%) Land/regio alleen opnemen in het adres als dit afwijkt van:

|Neder|and “

Het adres opmaken volgens het landfde reqgio van bestemming
Woorbeeld

Johan &, Rademaker I,
kerkplein 90

7754 00 Amsterdarn
Mederland

[ o4 ] [Annuleren ]

In het bovenstaande scherm kunnen door te klikken op "Velden vergelijken’, de geéxporteerde velden
koppelen aan de samenvoegvelden:

Afdruk samenvoegen bewvat speciale functies woor het werken met adressen. Gebruik de
vervolgkeuzelijst arm het juiste databaseveld te selecteren voor elk adresveldonderdeel.

Yereiste gegevens e
Achternaam (g sk} i
YWoornaarn ,m
EBeleafdheidstitel [(geen overserkamst) |
Bedrijf {geen overeenkomst) -
Adres 1 {geen overeenkomst) - 0
Plaats {geen overeenkomst) -
Provincie [(geen overserkamst) |
Postcode {geen overeenkomst) -
Yoornaam parkner {geen overeenkomst) -

Optionele gegevens
Middelste naam |(geen overeenkomst) j
fchtarunancel [T7rv——————) j 8

Kies in de vervolgkeuzelijst het veld in de database dat overeenkomt met de
adresgegevens die Afdruk samenvoegen verwacht (vermeld aan de linkerkant),

[ OK H Annuleren ]

Welke velden uit bovenstaand scherm moeten worden gekozen hangt af van onze eigen selectie. In dit
geval willen kiezen voor “Voornaam” (waaraan we in ons geval de volledige naam koppelen), Adres
(Straat en huisnummer), Postcode en Plaats.
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Klik daarna op "Ok” en we zien op de eerste sticker het resultaat. Als dit resultaat niet overeenkomt met
onze verwachting kunnen we door middel van de ‘ongedaan maken’ toets weer een stapje terug. Als

het resultaat correct is klik dan op EI ‘Labels doorgeven’, waarna alle adressen worden ingevoegd.

11{5;&.9 ]g;(“"“l“ ?ﬁ;ﬁ%mkr K. Blokdijk M. Blokdijk %%g;d”k
MIDWOUD MIDWOUD LR 1S B 1S MIDWOUD

. Bobeldijk E Bebeldijlk E de Boer M de Boer E. Boldster
16759 G 1675 G 1679 VD 1679 VD 1031 HIT
MIDWOUD MIDWOUD MIDWOUD MIDWOUD AMSTERED AW

4. Om van het document één geheel te maken dient te worden geklik op "*-—1 ‘Samenvoegen naar nieuw
document’

[ |

Records samenvoegen
) alles
(") Huidige record
() van: kot

I oK ] [ Annuleren ]

Klik hier op ‘OK’. Nu bent u klaar om het document op te slaan en vervolgens (met het juiste papier in
de printer) uit te printen.
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6 Personen / leden

We gaan ervan uit dat de installatie en de inrichting goed is doorlopen. Dat moet gelukt zijn als de aanwijzingen
zoals vermeld Hoofdstuk 3 en in de Installatiehandleiding Sportlink Club goed zijn opgevolgd. Is dit niet het
geval, neem dan contact op met de helpdesk van Sportlink Services.
De ledenadministratie vormt het hart Sportlink Club. Het is voor een vereniging van groot belang om alle
gegevens volledig beschikbaar te hebben en er tegelijkertijd voor te zorgen dat alleen de leden die
daadwerkelijk in door de betreffende sportbond uitgeschreven wedstrijden meedoen als bondslid staan
ingeschreven. Ook moet het mogelijk zijn om bondsleden die uit hoofde van hun functie lid zijn bij de
betreffende bond te administreren. Om dit te bewerkstelligen maakt Sportlink Club onderscheid in:
a. Personen die alleen als relatie bekend zijn;
b. Personen die alleen verenigingslid zijn (contributieplichtig, bijvoorbeeld voor de vereniging
georganiseerde sport- en spelactiviteiten);
c. Personen die zowel verenigings- als bondslid lid zijn (verenigingscontributie en bondscontributie).
d. Een relatie kan eenvoudig met 'gepromoveerd' worden tot verenigingslid en/of bondslid en een bondslid
kan weer 'gedegradeerd' worden tot verenigingslid en/of relatie.

6.1 Zoekscherm personen

Indien er een koppeling is met de ledenadministratie van de bond zijn de basisgegevens geladen met behulp
van de 'Eerste download'. Via het zoekscherm leden kunnen dan de betreffende lidgegevens getoond worden.
Nadat u bent ingelogd in Sportlink Club, verschijnt het eerder vermelde zoekscherm. Dit scherm kan ook
opgestart worden door de toetsen Cirl en F tegelijk in te drukken of vanuit het menu te kiezen voor Personen >
Zoekscherm personen.

Personen

Zoekscherm personen % Chrl+F
Gegevens Uitwisselen Chrl+3
Migw persoon Ckrl+P

Cwerschrijvingen

Cweerschrijvingskaart

Adreslabels

GETRPES

Functionarissenlijsk
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-, Zoekscherm =0 X
Personen Organisaties Teams Raollen Contributie Activiteiten Diploma's en Passen Wrijwilliger s
9 P il
rEBasisgegevens
Achternaam I:I Roepnaam l:l Geslacht (D Man (D) Yrouw | - |v | | |
o e L —T | E el |
rSpelend en sparktyp ~Leeftijd Fverig
(Ja () Mee wla l:l kfm l:l Verjaardag binnen l:l dagen
Bondssporten Peildatum | 21-mei-2009 [ | | santal jaar lid wfa | | kfm |
eek [ Futsal Wi-Juniaren (M) L8 | | Lidstatus
Faterdag [ Yeld Wi-Junioren Dames (Y (] Definicief [ oud
Fondag [ veld E-Juniaren (M} [ Uit b wisselan ] In behandeling
E-Junioren Dames (¥)
i_-Junioren (1)
D-Pupillen (M)
\erenigingssporten E-Pupillan (13 rooork persoon
laveriassen - - | Kaarken [A] | [ F-Pupillen (M) Relaties O
iewe spart - Week | Balsport ini-pupillen (M)
Bowlen - Week | Cup ini-pupillen () Leden ™|
Fietlieppen - Week | over de sl... Fupilen Dames (¥
Darten - Zaterdaq | Bekercormp. .. | | Penioren (M) =
) oSl IS b Eeninren Dames (4 b

Diverse criteria voor één opdracht

Door een deel van de naam in te geven, bijvoorbeeld alle namen die beginnen met 'jan' komen alleen de
namen naar voren die hieraan voldoen. Ook kan in het scherm gezocht worden naar individuele leden en

groepen en die voldoen aan de één of meer ingegeven zoekcriteria. De zoekcriteria werken dus als een 'EN -
Boolean' functie. Dat wil zeggen men kan bijvoorbeeld kiezen geef mij alle vrouwelijke leden die Futsal spelen

en in Midwoud woonachtig zijn.

Voorbeeld:

1. Vul onder plaats 'Midwoud' in EN;
2. Kies de bij geslacht 'Vrouw' EN;
3. Kies ‘spelend’ EN;

4. Kies Sporttype Week / Futsal EN;
5. Klik op de zoekknop “*.
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In dit geval verschijnt een lijst die aan uw zoekcriteria voldoet.

s | Gevonden leden: 6 =0 X
|Rel.nr. |v||GeIijk |v|| |
Rel.nr. |Naam |Geh. datum iWooanaats Email Leeftijd iAFmeIddatum
F'W31350 Sande, v.d. K 13-dec-1990 MIDAW LD kelly vandesande@hot, .. 15
1SFEIAE] Rinkel, 5.M.E. 25-jun-1982 MIDW LD suzantinkel@hotmail,com 26
GOHOETC Mibbering, 5.00M, 26-jun-1975 MICAIC snibbering@quicknet. nl 30
LZIBZ294 Mas, D, 17-dec-1936 MIDWOLID dorien_mos@hotmail.c... 22
LZJEZEZ entink, M. 10-apr-1987 MICA D manonwentink@hotma. .. 2z

ETC941 Feenstra, 5 31-mei-1931 MICAWCILID suzanfeenstra@auickn. .. 27
<] [ [>]

@& D) 39

Op deze manier kunnen allerlei selecties worden uitgevoerd. Alvorens een nieuwe selectie wordt uitgevoerd

moet de 'actieve selectie’ ongedaan gemaakt worden. Dit kan door middel van het klikken op de refresh @
knop in het zoekscherm.

Boven elk zoekresultaat staat nog een balk waarmee na de eerste selectie nog extra zoekcriteria ingegeven
kunnen worden. Zo kan bijvoorbeeld ingegeven worden dat men alleen leden wil zien die ouder zijn dan 25 jaar:
1. Kies onder de eerste keuzelijst voor 'Leeftijd' EN;

2. Kies onder de tweede keuzelijst voor 'groter dan' EN;

3. Voor als selectieparameter '25' in;

4. Klik vervolgens op het icoontje ), daarna verschijnt een scherm waarin alleen leden opgenomen zijn die aan
de eerder ingevoerde criteria voldoen en ouder zijn dan 25 jaar.

s || Gevonden leden: 6 =0 X
‘Rel.nr‘ |v|| Groter dan |v|| ||E|| ®1 ‘3 rijen
Rel.nr. |Naam |Geb‘ dakum |Woonplaats Ernail iLaeftiid lnfmelddatum iTeams
1aFGIEE] Rinkel, =.M.E, 25-jun-1982 MIDWOUD suzanrinkel@hotmail, com 26
EDHQETC Mibbering, 5.00M. Z6-jun-1978 MIDW LD snibbering@quicknet.nl 30

ETD94] Feenstra, 5. 31-mei-1981 MIDWOUD suzanfeenstra@quicknet. nl 27

@220 d e S

Een dergelijke 'subselectie' kan weer gevolgd worden een volgende selectie, het aantal subselecties wordt

weergegeven in de icoon L3 "IET waarachter tevens het aantal gevonden rijen wordt weergegeven.
Door op dit icoontje te klikken worden de subselecties weer ongedaan gemaakt.

Indien er in het geheel geen selectiecriteria worden ingevuld, dus direct in het zoekscherm leden geklikt wordt

op de zoekknop “* verschijnt de complete lijst van de actieve leden. Het ophalen van een complete lijst zal
uiteraard wat langer duren (tot ongeveer 20 seconden) dan een kleine selectie die binnen een paar seconden
op het scherm zal moeten verschijnen.
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6.1.1 Kolommen indelen
De kolommen zijn standaard ingedeeld, maar het is mogelijk om andere details van de leden te tonen. Klik
rechtsboven op de icoon dat de tabelstructuur aangeeft:

‘44 Gevonden leden: 4 il
|Re|.nr. |V||Gelijk |v||
Rel.nr. - | Achternaam i Poskcode i Woonplaats
FZVRITMN Spanhaak. 1679 TA MIDWOLD
[T Schoonderwoerd 1672 XK MIDWOLUD
IMDETY Schoenderwoord 1673 XK MIDWOLUD
k34l Bouwen 1679 KK MICWOLD

Het knopje links daarvan met de diskette is om de gemaakte wijzigingen op te slaan. Na het klikken op| G ,
verschijnt onderstaand scherm met twee vakken met kolomnamen: links namen die (nog) niet zichtbaar zijn,
rechts die dat wel zijn.

Toevoegen en verwijderen van kolommen

Beschikbare kolommen Zichthare kolommen

Tussenvoegsel ke $ Rel.rir.
Achbernaam

Voorletters

=
& |
EBijnaam Geb, datum

Roepniaam Leeftijd
My Skraat
Geboorteplaats Huisnurnrmer
Mationalieit Postcode
2 Mationaliteit ‘Woonplaats
Legitimatietype

Legitirmatienurnmer

Volledig adres
Huisrurnmer ko,
Land

Telefoon

Mobiel

Fax

E-mail

Rol L]
Reqgistratiedatum
Afmelddatum

Lid sinds

Aantal jaar lid
Bedriif
Leeftijdscategorie
Contributiecategarie
Heeft foka?

beroep vader

<]

Ok Annuleren

Met de pijlties middenin kunnen kolomnamen worden toegevoegd of verwijderd, na ze eerst te hebben
geselecteerd met een muisklik (meer dan één: met Ctrl+muisklik). Met de pijltjes rechtsboven kan de volgorde
worden aangepast zoals die straks van links naar rechts in de tabel zichtbaar zijn. Klik op OK om de keuze te
bevestigen. Door middel van slepen op de kolomovergang kan de breedte van de kolommen worden
aangepast. Indien akkoord. Klik dan op het diskettesymbool deze kolominstelling wordt dan bewaard voor een
volgende selectie.
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6.1.2 Kolommen sorteren
Het is mogelijk om de ledenlijst te sorteren, dit kan door op een kolomknop te klikken. Er wordt een driehoekje
getoond, zodat zichtbaar is op welke kolom gesorteerd is (zie onderstaande schermafbeelding).

44 Gevonden leden: 4 -0 X
|Re|.nr. |V|| Gelijk |v|| ||E|
- o |
Rel.nr. |v | |.0.chternaam |Huisnummer Paostoode Woonplaats
FavRazM— Spanhaak 12 1673 TA MIDWOLD
Ky D54P Schoonderwoerd 10 1679 XK MIDWOLD
K DA TY achoenderwoord 10 1679 XK MIDWaLD
KrC34L Bouwen 1o {1679 %K MIDWOLD

2208 $

Zo kan er ook gesorteerd worden op bijvoorbeeld geboortedatum, leeftijdscategorie, laatste wijziging, etc.
Detailgegevens personen

Door een dubbelklik op een rij verschijnt er nieuw scherm waarin alle detailgegevens van de betreffende
persoon staan:

4 peter Spanhaak 04-03-1963, relatiecode: F2YRIZN Y
Persoon Sport Rollen Financieel Diploma's & Passen Crganisaties “rijwilliger Motities
rPersoonsgegeven: rFoto
Pationaliteit Mederland:
" T Mo
Bijnaarm l:l Geslacht Man Leqitimatie ‘ & ‘Vl
Geboortedat, | 04-mirt-1963 ] Geboorteplaats l:l Legitimatienr. ‘ |
Lid sinds 10-jan-2003 ] Type persoon Bondshd
radresgegeven: rBankgegevens
Postcode 1234 Th Huisrr. Toevoeging [ || | Pekeningtype
Rekeningnr
Straatnaam Eloemenstraat Plaats MIDWOLID Land | Nederland |v|
rContackgegeven:
Telefoon 0229-123456 Mobiel 0612435678 E-mal [ |
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6.1.3 Werkset
leder selectieresultaat kan worden toegevoegd aan een 'Werkset'. Dit kan door na de selectie te klikken op het

icoontje . De gevonden rijen worden in dat geval toegevoegd aan de werkset. Ook is er de mogelijkheid te

zoeken op een individuele persoon door te klikken op + en deze vervolgens aan een werkset worden
toegevoegd indien het personen betreft kan, of het lidscherm worden geopend of de getoonde gegevens
worden toegevoegd aan de Werkset. Net als andere selecties kunnen de gegevens vanuit een werkset op
verschillende manieren bewerkt worden.

Door het klikken op de rechtermuisknop kunnen er eventuele opmerking bij het betreffende persoon worden
toegevoegd.

Er kunnen meerdere personen in één keer uit de lijst verwijderd worden. Zowel met de Delete knop op uw
toetsenboord als de “EJ' knop in het scherm

De gevonden relaties kunnen worden geprint door te klikken op @

Mailen naar de gevonden personen

Naar elk in de selectie voorkomende persoon kan een e-mail worden gestuurd, mits aan de betreffende
persoon ook een geldig e- mail adres is gekoppeld. Er een mail gestuurd worden vanuit rechtstreeks vanuit de
applicatie of via een 'extern e- mail programma’, zoals outlook, outlook expres, Google mail e.a., al naar gelang

de instelling op de lokale PC van de gebruiker. Klik op —j voor het versturen van mails vanuit de applicatie en

op voor het versturen van een mail met behulp van een extern e-mail programma.
Exporteren van de (sub)selectie
De gegevens van de gevonden personen kunnen ook geéxporteerd worden naar een spreadsheet, zoals Excel.

Dit kan rechtstreeks door de klikken op 3 of na 'kolomselectie' door te klikken op ]

Tip: Indien er meerdere zoekmogelijkheden in een scherm staan dan kunnen er meerdere worden gekozen
door de 'Shift' toets ingedrukt te houden of kunnen alle mogelijkheden worden gekozen door tijdens het klikken
de 'Ctrl' ingedrukt te houden.

6.2 Persoonsgegevens invoeren

Als er één of meer nieuwe personen toegevoegd moeten worden aan het bestand, kan het invoerscherm
hiervoor op drie manieren worden geopend:
"L Misuw Persoon
met de toetscombinatie Ctrl+P met de knop Nieuw Persoon
via het menu Personen - Nieuw persoon:

Personen

. Zoekscherm personen Chrl+F
33 Gegevens uitwisselen kel
5.};. il persoon k4P
& Cwverschrijvingen ['\\5

‘24 Owerschrijwingskaart
» Adreslabels

I8 Functionarissenlijst
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In alle gevallen wordt eerst het volgende scherm getoond:

&, Persoon toevoegen - Kies type = &
Kies bype persoon Litleg
@ Bondslid Bondsleden zijn verenigingsleden

die worden uitgewisseld met de bond.
() Yerenigingslid

() Relatie

U kunt kiezen om een Bondslid, Verenigingslid of een Relatie toe te voegen. Nadat de keuze is gemaakt kan

naar het invoerscherm worden gegaan door de klikken op i Het toevoegen van een bondslid is de meest
uitgebreide vorm, er moeten een maximum hoeveelheid gegevens worden ingevoerd. In deze handleiding
wordt daarom alleen het toevoegen van een bondslid behandeld. In dit zelfde hoofdstuk wordt behandeld op
welke wijze een eerder ingevoerde relatie de status verenigingslid en/of bondslid kan krijgen. Ook wordt het
omgekeerde proces behandeld.

6.2.1 Toevoegen bondslid
In het onderstaande scherm kunnen de gegevens van het bondslid worden ingevoerd:

& Toevoegen bondslid

Achternazm * [ Tussenwoegsel

Rospnaan I Yooreters © I ]

hationaltet: [ medertands

<]

Geslacht * @®Man © vrouw

Geboortedatum * [ H Geboorteplasts

Legitimatie [= [v]  tegtimatisrr. [ ]

Posteode * \ | e+ \ R ]

Stractnazm * [ | Plaats* [ ]

Land [ Wederland [v]

Cantai

Telefoon [ | wobiel [ ]

Fax E-mail
[ J [ J

idge - Raarten - Zaerdag
arten - Bekercompetitie - Zaterdag
Klaverjassen

lewne Sport - Balsport - Week
oethal - Futsal - week

ethal - Veld - Zaterdag

uethal - Yeld - Zondag v

* = verplcht veld d «

De verplichte velden zijn aangeduid met een *. De verplichte velden zijn afhankelijk van het type persoon dat
wordt ingevoerd, zo is bijvoorbeeld de geboortedatum niet verplicht bij een relatie. Bij het invoeren van de
adresgegevens kan worden volstaan met het invoeren van de postcode en het huisnummer, de straatnaam en
woonplaats wordt dan automatisch gevuld. Mocht de postcode onbekend zijn, dan verschijnt hier een melding
van. Voer dan alsnog de goede postcode in of laat het veld postcode leeg. Dit heeft wel consequenties voor het
uitwisselen van de gegevens met de bond. Hierop komen we later terug. Op dit moment kan er ook gekozen
worden een spelactiviteit te koppelen aan het aspirant lid. Onderin het scherm staan de spelactiviteiten die
gekoppeld kunnen worden. Hierin kunnen er één of meer gekozen worden.

Tip: Met de toetsencombinatie Ctrl+A selecteert u alles in één keer. Wilt u een selectie maken van
meerdere opties, houd dan de Ctrl toets ingedrukt terwijl u met de muis de diverse opties aanklikt.
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Indien er geen spelactiviteit wordt gekozen verschijnt na het klikken op % de volgende melding:

ME: Om dit nieuwe lid spelgerechtigd te maken, dient u een spelactivikeit toe te voegen.
Dit kunk u, indien het een spelend lid betreft en o dit nog niet gedaan heeft,
doen ander het tabblad "Sport”

Klik op 'OK'. Dan volgt een scherm dat sterk lijkt op het vorige, maar nu meer tabbladen heeft.

Persoon | Sport | Rollen | Financieel | Diploma's & Passen | Organisaties | Wrijwiliger | Motities |

rPersoonsgegeven: rFota,.

Achternaam Tussenvoegsel |

Roepnaarn Jan Voorletters |J.

bijtiaan l:l Geslacht |Man e ‘ +o kil om Foto te kiszen |

|

|

v]

Mationaliteit 2e Nationalicett [ [v]
Geboortedatum 04-jan-1979 Geboorteplasts  [AMSTERDAM | _

|

Legitimatie Legitimatient. [searsreses

Lid sinds “WWachbwoord |

radresgegeven:

Posteode Huisnir, | 27 | Toevoeging l:l
Strastnaam Plaats [HOoRN HH | Land
ricontackgegesen: Bankgegeven:

Hierin kan nog veel meer over het betreffende nieuwe lid ingevoerd worden, zoals contributie, lidmaatschappen
van andere verenigingen, in welk team hij/zij zit, welke functies hij/zij in de club vervult en nog een notitieveld.
Tevens kan er een (pas)foto worden toegevoegd. Klik onder het kopje Foto op de knop

| \g' ... Klik. omn Foto te kiezen
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Er wordt een scherm geopend waarin gezocht kan worden naar de afbeelding (zie onderstaande afbeelding).
Zoek hier naar de foto van het lid (of de afbeelding die bij het lid moet worden geplaatst).

=
Look in: |,:,Mij'1dncm'emen LI T R E
) Mijn afbeeldngen
ﬁ Iéijrmuziek.
i
documanken
Diez= compuker
PN L i
- Fils pamea: Il Open
e
Iy | Files of bype: |A| Files LI Canicel

Als er op ‘Open’ is geklikt, verschijnt de foto onder het gelijknamige kopje. Klik vervolgens op = om de foto op
te slaan.

Let op: Het bestand moet van het formaat JPG, GIF of PNG zijn. Formaten zoals BMP en TIFF zijn niet
toegestaan. Het beste is als foto's kleiner zijn dan 2 megapixel (1600x1200), uiteindelijk worden deze toch
geschaald naar een kleiner formaat namelijk 800x600.

Nadat u het bestand hebt gevonden klikt u op Open. De foto wordt toegevoegd aan het lid.

6.2.1.1 Foto bekijken/openen

Met behulp van de knop @ kan de foto geopend worden met het standaardprogramma dat is ingesteld op de
computer.

6.2.1.2 Foto verwijderen
Om de foto/afbeelding te verwijderen, klik in het scherm met de lidgegevens op het prullenbak- icoontje onder
de foto.

Foto

£

$ | ¥

Verlaat de het scherm (en daarmee invoer/wijzigen van het betreffende lid) door middel van het kruisje rechts
bovenin het scherm.
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6.2.2 Foto management in Sportlink Club
Het beheren van foto's in Sportlink Club hangt samen met het foto beheer in de Sportlink Bond applicatie.
Indien uw bond gebruik maakt van de bondsapplicatie van Sportlink willen we u graag wijzen op onderstaande.
Op dit moment geldt het met name voor NeVoBo verenigingen.

In verband met de koppeling tussen Sportlink Bond en Sportlink Club is het zinvol dat er een foto aanwezig is
voor een bondslid. Om dit te bewerkstelligen is er een nieuwe procedure ontwikkeld. Hieronder worden de
scenario's geschetst die door de procedure worden gedekt:

1.

2.

Indien een foto wordt verwijderd uit de bondsapplicatie wordt dit niet doorgevoerd als een externe
mutatie. De foto blijft dus aanwezig in Sportlink Club.

Indien een foto is verwijderd uit de bondsapplicatie, maar niet uit Sportlink Club en er komt ook een
externe mutatie dan wordt de foto uit Sportlink Club verwijderd.

Indien een foto wordt toegevoegd via Sportlink Club en er is geen foto in de bondsapplicatie aanwezig,
dan wordt deze foto na uitwisselen toegevoegd bij de bond.

Indien een foto in Sportlink Club wordt verwijderd en daarna wordt uitgewisseld, wordt de foto NIET
verwijderd in de bondsapplicatie met als gevolg dat via een 'externe mutatie' de foto weer terugkomt in
Sportlink Club.

Indien een foto in Sportlink Club wordt gewijzigd waarna uitwisseling plaatsvindt, wordt de foto in de
bondsapplicatie toegevoegd, d.w.z. dat de vorige foto weliswaar bewaard blijft maar dat de nieuwe foto
de actieve foto wordt.

In de bondsapplicatie kunnen foto's niet worden gewijzigd, alleen verwijderen en daarna opnieuw
toevoegen. Indien dit wordt gedaan in de bondsapplicatie komt deze nieuwe foto via externe mutatie
ook in de Club.

Indien een foto in de bondsapplicatie wordt verwijderd en tegelijkertijd (zonder dat er is uitgewisseld)
ook in de clubapplicatie wordt verwijderd dan is de foto zowel in de bonds- als in de clubapplicatie
definitief verwijderd (ook na uitwisselen).

Indien een foto gelijktijdig in de bondsapplicatie en in Sportlink Club wordt gewijzigd (toegevoegd) en
daarna wordt uitgewisseld in Sportlink Club, dan blijft de foto in de clubapplicatie over.

6.2.3 Het tabblad 'Sport’
In het tabblad Sport kunnen de bonds- en verenigingsactiviteiten aan het nieuwe lid worden gekoppeld. Na
aanklikken van dit tabblad verschijnt het volgende scherm:

s |--Jan Schoneveld 04-01-1979, relatiecode: EKIF584 0 X
Persoon || Sport | Rollen | Financieel | Diploma's & Passen | Organisaties | Wrijwiliger | Motities
rBondslidmaatschappen
Wereniging [ Soort Reqgistratiedatum Afmelddatum
Lol Z2-mei-2009
]
L S
:Spelactiviteiten -
Wereniging Leeftijdscate. .. Sport Spelype Speeldag Start | Eind
L
~Team =
| Team Type Sport Speler? Raol Start | Oprerkingen
L T
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De rij onder het kopje 'Vereniging / Soort' is in dit geval roze gekleurd omdat de aanmelding nog niet aan de
bond kenbaar is gemaakt. Het aanmelden geschiedt met de functie ‘Uitwisselen'. In paragraaf 4 van deze
handleiding gaan we hier dieper op in. Klik op ¥ in het segment 'Spelactiviteiten', vervolgens verschijnt het

scherm ‘Toevoegen spelactiviteit’.

s | Toevoegen Spelactiviteit -0 X
rMieuwe spelactiviteit

Sport | Speltvpe Speeldag

OETEAL Weld Zaterdag

OETEAL Weld Zondag

OETBAL Futsal Week

Bridge Kaarten Zaterdag

Darten Bekercompetitie Zaterdag

Bowlen Cup Week

laverjassen Kaarten F

ieuwe sport Balsport Week

L4

Selecteer een rij uit de beschikbare Spelactiviteiten, bijvoorbeeld ‘VOETBAL Veld Zaterdag' en klik vervolgend
op ¥ . Nu wordt de gekozen spelactiviteit toegevoegd. Eventueel kunnen er daarna nog meer spelactiviteiten

worden gekozen.

51 Jan Schoneveld 04-01-1979, relatiecode: EKIF584 = e
Persoon || Sport || Rollen || Financieel | Diploma's & Passen | Organisaties || Wrijwilliger | Motities
rBondslidmaatschappen
Wereniging [/ Soort Registratiedatum Afmelddatum
O Z2-mei-2009
i
-
:Spelactiviteiten -
‘ereniging Leeftijdscate. .. Spork Speltype Speeldag Skark: Eind
O WOETBAL Weld Zaterdag 22-mei-2009
lo's} Seniaren Eridge K.aarten Zakerdag ZZ2-mei-2009
L O
Tean =
Team Type Spork Speler? Fol Skart | Opmerkingen
[
L

Alleen de spelactiviteiten die aan de bond kenbaar gemaakt moeten worden zijn roze gekleurd.

Let op!
Afhankelijk van de bond waarbij de vereniging is aangesloten gelden bepaalde regels voor het vervullen van

sporten.
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6.2.3.1 Het tabblad 'Rollen’
In het tabblad Rollen kan worden aangegeven welke functies het lid gaat vervullen. Dit kunnen zowel bonds-
(alleen als het een bondslidmaatschap betreft) als verenigingsfuncties zijn:

4 3an Timmermans 14-10-2001, relatiecode: MKWD65T -0 X
Persoon Sport Rallen Financizel Diploma's & Passen Organisaties Yrijwiliger Notities

rFunct

Functie | Start Eind
rTrainer

Spelype Speeldag Trainersoart iEezoId\gd Start Eind
CCammissi

Commissie ‘Functle Start Eind

R a0

Hawn

Klik op het segment van de betreffende koppeling die u wilt maken tussen het lid en de functie. In het geval van
een functie verschijnt het scherm:

Toevoegen Functie X
rhiguwe Functie

Registr. dat. [2z-mei-zong |

Yerenigingsfunckis? (||

Soork | Afgevaardigde

Bepaal via de keuzelijst welke functie de betrokkene krijgt en klik op het groene vinkje om te accepteren.

Let op: De ingangsdatum van bondsfuncties altijd gelijk aan de datum van aanmaken. Alleen de bond kan deze
datum veranderen.

Let op: Na het aanmaken van een bondsfunctie deze eerst uitwisselen voordat andere functies kunnen worden
toegekend. Het systeem staat niet toe dat één en dezelfde functie tweemaal aan de dezelfde persoon wordt
toegekend.

Let op: Afhankelijk van de bond waarbij de vereniging is aangesloten gelden bepaalde regels voor het
vervullen van functies. Zo mag een KNVB verenigingen niet meer dan één voorzitter, penningmeester,
secretaris, wedstrijdsecretaris, wedstrijdsecretaris jeugd e.d. hebben. Bovendien geldt voor de eerste drie dat
deze ingevuld moeten zijn. Wel mogen deze functies aan één persoon worden gekoppeld.
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Het is dus niet mogelijk om deze functie bij een persoon te verwijderen zonder eerst een ander 'aan te wijzen'.
De reden hiervoor is dat de bond bepaalde informatie per onderwerp naar één contactadres moet kunnen
sturen. De Sportlink applicatie zorgt er voor deze functies nooit aan twee personen kunnen worden gekoppeld.
Als getracht wordt iemand aan één van deze functies te koppelen verschijnt de vraag: Deze functie wordt reeds
vervuld door: Wilt u deze functie afmelden? Als dit met het groene vinkje bevestigt, zal bij het uitwisselen met
de bond de oude functionaris afgemeld en de nieuwe functionaris direct worden aangemeld. De complete lijsten
met regels met betrekking tot de verplichte - en éénmalig voorkomende functies zijn te verkrijgen bij de
betreffende bond.

Het toevoegen van trainers gaat op dezelfde manier, na klikken op ¥ komt het volgende scherm op:

Toevoegen Trainer X
rMiguws brainerschap

Redgistratiedatum [22-mei-z009 |

Clubtrainer? [

Soort | Assistenttrainer | W |

Sportbype | Futsal - Week |v|

Bezoldigd

Nu wordt gevraagd of het om een clubtrainer of, indien het vakje niet wordt aangevinkt, een bondstrainer gaat
(in het laatste geval worden de gegevens uitgewisseld met de bond). Kies vervolgens soort en sporttype en
geef aan op het een betaalde trainer of een vrijwilliger betreft. Klik daarna op %, en de gegevens worden
opgeslagen.

Het verwijderen van rollen dient u te doen door de betreffende rol te selecteren en vervolgens te klikken op 7]
Er zal een einddatum wordt weergegeven. Voor bondsfuncties die afgemeld worden dient er uitgewisseld te
worden om dit bekend te maken bij de betreffende bond.

4 Mark Luken 09-03-1968, relatiecode: FLDZ14C sl
Persaon Spoart Rollen Financieel Diploma's & Passen Organisaties rijmilliger Matities
rFuncti
Functie ‘Start - Eind
Bestuurslid 26-ul-2006 10-mei-2010
+ 9
rTrainer
Speltype Speeldag Trainersoort Bezoldigd Start Eind
rCa
Cammissie Functie Start Eind
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| Persoon || Sport " Raollen || Financies| || Diploma's & Passen || Organisaties || Wrijwilliger || Motities |

rFuncti

Functie [start [Eind
ifoevaardigde Z2-mei-2009 |

] (4

r Trainer

Spelype Speeldag Trainersoort Bezoldigd Start Eind

Commissi

Commissie | Functie | Opmerkingen | Start | Eind

] wr

U kunt ook aangeven of het lid zitting heeft in een commissie. Dit werkt op dezelfde manier, klik op ¥ , waarna
het volgende scherm verschijnt:

rMieuwe deelnemer

Huidige rol | Contackpersoon |v]

Miguwe rol | |

Aanvangsdatunm | |

Opmerkingen | |

Indien er meerdere commissies zijn aangemaakt (zie verderop in deze handleiding) kan de juiste commissie uit
de keuzelijst worden geselecteerd. Vervolgens kan een bestaande rol worden gekozen of een nieuwe worden
aangemaakt (bijvoorbeeld: Voorzitter TC, Secretaris TC, Lid TC).

Let op: Nieuw rollen verschijnen dan daarna in elke keuzelijst waarin rollen toegekend worden. Indien een
bepaalde rol niet meer aan een persoon is gekoppeld verdwijnt deze automatisch uit de keuzelijst.

Voer een aanvangsdatum in, eventueel nog een opmerking en klik dan op % . Nu zijn we klaar met invullen van
het tabblad rollen en kunnen naar het volgende tabblad.
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6.2.4 Het rollen zoekscherm
Met het zoekscherm 'Rollen' kunnen alle personen die bepaalde rollen uitvoeren worden gevonden. Het
zoekscherm ‘Rollen' kan alleen worden opgestart door op het betreffende tabblad in het algemene zoekscherm
te klikken. Daarna verschijnt het volgende scherm:

| Personen || Organisaties || Teams || Rollen || Contributie || Activiteiten || Diploma's en Passen || Wrijwilligers

rFunctie rTrainer
wFgevaardigde || | ssistenttrainer
sz, Scheidsrechter van vereniging Hoofdtrainer Sen,
Consulagt eeperstrainer
Erelid wan de wereniging Trainer B-jeugd
asconkrole Trainer pupillen
Fenningrmeesker
Becrekaris
Eecrekaris Zaal
Terreinknecht
erenigingsscheidsrachter 3
riCammissie rComnmissieral
ITC senioren [Technische commissie Senioren) IZontackpersoon

Lid

In het bovenstaande zoekscherm staan allerlei gegevens waar op dezelfde manier als bij personen en
organisaties kan worden gezocht. Zo kan er bijvoorbeeld worden gezocht op één of meerdere functies, trainers,
commissies of een combinatie hiervan. In het onderstaande is gezocht op 'Verenigingsscheidsrechter'.

Orgerisatiefcommissie | v |[Gelik [~ [E3]Ea]
Orgaris...|Ral Functie Geb. da..,|Adres Postcode |Woorgl,,, [Emal Enddatum
1oC Functionaris _ Vererigingsscheidsrechter Z7u-1964  Fister Warius,.. 1679 5 IDWOLD

1oC Verenigingsscheidsrechter 291 viderweq Co... 1676 GN TWIsK i blokdike.

1oC 18nov-1966  Mrnewel 13 16mGw IDWOUD  f.borkskaning.

oC ris her  Bontekoning, .. 12mer1938  Pieter Wariusl.,, 1679 ¥ IOWOUD  f bontek

o Functionaris _ Verenigngsscheidsrechter  Husman, Zo-wrt-1992  Ganzehof 101673 TA IDWOLD  jesper_yostb

1o Functionans Huisnian, JC... 184an1965  Ganzehof 10 1679 TA IDWOLD  jan.huisman.

10C Functionaris e Koamen, K i-Feb-1990  Doctor Mulder.., 1676 HE OSTWOLD s

o Functionars echterMuider, 6 10-jan1983 Cornelis Harin... 1679 KT IDWOLD  Mepd_hooliga,

1oC Functionaris  Verenigingsscheidsrechter  Muider, H, Zi-dec-1964  Comels Harin... 1679 X IOWOUD  han.mulder@

C Functionaris i, A, 250kE-1962  Pleter Warius... 1679 P IDWOLD & sim@aick.

0 Functionarls e Mries, de M 2-Feb-1989  ister Wariuel., 1679 L IWOLD

o Functionars echter  wilemsen, M.J. 260v-1963  Pieter Warlusl... 1679 U IIDWOLD L d

< )

BRoe S o
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6.2.5 Het tabblad 'Financieel’

In het tabblad Financieel kunnen we gegevens invoeren die nodig zijn voor de facturering van de contributie,
inschrijvingsgelden, boetes, kortingen en andere periodieke of éénmalige producten.

4 3an Jansen 12-02-2006, relatiecode: MDLG26F sl
Persoon Spart Rallen Financieel Diploma's & Passen |

Organiééiies Yrijwiliger Matities
Factuurgegeven:

Rekeningtype ‘ -

‘ v | Rekeningrr, |

| Gezinshoofd? fad

Bet, wijze E Per acceptgira

. i v | Petiode | Jaatlijks

| v | Alternatief Factuuradres? &

Leeftijdsgebonden Crverig Facturen

| rLeeftijidsgebonden financiele producten

|Omschrijwng

Standaard bedrag Afwijkend bedrag |

Dubbelklik op een regel om deze te bewerken

De betaalwijze kan via onderstaande keuzelijst worden geselecteerd:

4 JanJansen 12-02-2006, relatiecode: MDLG26F

Persoon Sport Rallen

Factuurgegevens

Rekeningtvpe |-

Bet. wijze Per acceplairs {
Automatische incasso {'\\3:
Conkant

Digitale noka (DEAL)

LeeFtijdsgebnnde{ﬁer acceptgirn

Kies vervolgens de betaalperiode,

Persoaon Sport Rallen Financizel Diploma's & Passen

Organisaties

Factuurgegevens

Rekeningtype | -

|v| Rekeningnr, | |

Eet. wijze | Per accepkgiro

|v| Periode Jaarljks
|Jaar|ijks ™ |
Halfjaarlijks b

Per kwartaal ~
Leeftijdsgebonden OrErig Facturen

Maandelijks _
rLeeFtijdsgeb-:-nden financielz producten

of het een gezinshoofd betreft en/of er sprake is van een alternatief factuuradres.
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4 OsiBerck 06-01-1969, relatiecode: MDJV30F -
Fersoon Sport Rollen Financies! Diploma's & Passen COrganisaties Wrijwilliger Motities

rFactuurgegevens

Rekeningtype | - |v| Rekeningnr. | | Gezinshoofd? [

Bet, wijze | Per acceptgiro |v| Periode | Jaarlijks |v| Alternatief factuuradres?

Achkernaam * | | Tusseny, | | Woorletters * l:l E-mailadres |

Postcode * | | Huisnr, * | | Huisnr toey, l:l Straatnaarn * |

Plaats * | | Land * | Mederland |v|

* = verplicht veld k)
Leeftijdsgebanden Crverig Fackuren

rLeeftijdsgebonden financiele producten

Omschrijving Standaard bedrag Afwijkend bedrag

erenigingscontributie Senioren £ 100,00

Dubbelklik op een regel om deze te bewerken g @

Let op: De koppeling tussen het gezinshoofd en gezinsleden wordt gelegd door één en hetzelfde

bankrekeningnummer, dat onder het tabblad persoon kan worden ingevuld.

Nadat we de bovenstaande gegevens hebben opgeslagen door in het bovenstaande segment op & te klikken

gaan we door met het toekennen van 'producten’ aan het nieuwe lid.

De leeftijdsgebonden contributie zoals deze is gedefinieerd bij de contributie- instellingen kan op twee manieren
worden gekoppeld: ten eerste 'handmatig' door middel van de keuze voor het tabblad 'Leeftijdsgebonden’ en
daarna klikken op ¥ in het betreffende segment of via de 'koppelfunctie' zoals beschreven in de

contributiemodule.

In het eerste geval verschijnt het volgende scherm:

Product X
rMieuw product

Product | ‘erenigingscontributie Senioren |v|

Afwijkend bedrag | - |

Afwijkende omschrijving | |

L 4

Vanuit de keuzelijst kan het juiste 'product’ worden gekozen. De overige velden worden alleen ingevuld als er
afgeweken moet worden van de standaard bedragen en omschrijvingen, zoals gedefinieerd bij de contributie-

instellingen. Anders kan verder worden volstaan met het klikken op ¥ .
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| Persoon || Spart: || Rallen | Financieel | Diploma's & Passen || Organisaties || wrijwilliger || Motities |
Factuurgegewven:

Bet., wijze |Per acceptgiro |v] Periode Jaarlijks Gezinshoofd? [ Alternatief factuuradres?

J Leeftijdsgebonden || Cverig || Facturen |
[

|
Omschrijving Standaard bedrag Afwijkend bedrag
EBridge Kaarten Senioren £5,00
ferenigingscontributie Senioren £120,00
‘oethal Yeld Zaterdag Senioren £ 75,00

(2

Alle leeftijdsgebonden contributies in het bovenstaande scherm kunnen ook automatisch worden gekoppeld.
Deze kunnen worden afgeleid van de gekoppelde sportactiviteiten. De 'Overige bedragen' moeten altijd via dit
scherm aan een lid worden gekoppeld. Het kan hier, net als de Leeftijdsgebonden contributie gaan om

periodiek in rekening te brengen bedragen of éénmalige bedragen.

| Persoon || Sport || Rallen | Financieel ]| Diploma's & Passen || Organisaties || Wrijwilliger || Mokities |

Factuurgegewven:

Bet. wijze |Per accepkgiro |v] Periode Jaarlijks Gezinshoofd? [ Aleernatief factuuradres?

| Leeftijdsgebonden |[ Cwverig " Facturen |
[

Omschrijving Standaard bedrag Afwijkend bedrag Eenmalig
Inschrijfgeld £ 25,00 |
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Onder facturen kunnen we zien welke facturen (contributie) aan een lid zijn verstuurd. Hieronder staan zowel de
betaalde als de nog openstaande facturen:

Persoon | Spork || Rollen || Financieel | Diploma's & Passen | Organisaties || Wrijwilliger || Matities |

Factuurgegevens

Bet, wijze |Per accepkgira |v] Periode Jaarlijks Gezinshoofd? ] Alernatief Factuuradres? ]

| Leeftijdsgebonden || Crverig |[ Facturen ]
[

Factuurnr. Factuurdatum Betaaldatum Factuurbedrag Cpen
000483 10-niow-2005 F £120,00 £ 120,00

Na het selecteren van een factuur en door te klikken op E kunnen de detailgegevens van de betreffende
factuur worden ingezien:

Factuurdetails

Factuurcode Seizoen |2008 [ 2009 | Diaturn Factuur | 10-novy-2008 |1|
Kenmerk l:l Werwerkingsnr, | 200800013 | Wervaldatum |24-n0v-2008 |
Deb. nr, Volledige naam |Huisman, & e il | Datum betaling | |
Factuurbedrag Omschrijving |Jaar contributie MOC |

Transacti

aam Detairegels Totaalbedrag
uisrnan, Jan 1 £ 120,00

Detailregel

omschrijving Grootboekrekening Bedrag
‘erenigingscontributie Senioren

De factuur kan alsnog normaal worden geprint L5 of er kan een acceptgiro worden geprint door middel van het
icoontje.
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6.2.6 Het tabblad 'Diploma’s en passen’
In dit tabblad kunnen diploma's en passen worden toegekend aan een lid. In het onderste gedeelte staan de
passen en diploma's die door de bond zijn verstrekt, deze gegevens kunnen niet door de vereniging worden

gewijzigd.

Persoon || Sport | Rollen | Financieel || Diploma's & Passen | Organisaties | Wrijwilliger | Motities

rDiplomas en passen

Taam | Soort Yanaf | tfm |

[ ]

+* o

roportpassen

Soort Cateqorie Wereniging Speltvpe Geldig wan |Geldig tfm

Epelerspas Woaudia Veld 22-aug-2007 15-aug-2012

Epartpas M0 - 01-okk-2005 31-dec-2009

Door op # te klikken verschijnt het volgende invoerscherm:

Toevoegen diploma, certificaat X

rMizuw diplomsa

Diploma | - | vl

Dprmerkingan | |

Ingangsdatum | 24-mei-2009 |

Einddaturn | |

De mogelijk toe te kennen diploma's en passen staan onder 'Diploma’ in een keuzelijst. We kiezen de/het juiste
pas/ diploma, veranderen desgewenst de ingangsdatum en voeren eventueel een einddatum (expiratiedatum)

is en klikken op ¥ . De gegevens staan vervolgens bij de persoon vermeld:
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Persoon | Sport | Rollen || Financieel | Diploma's & Passen | Organisaties || Vrijwiliger | Motities

rDiplomas en passen

Maam | Soork ‘anaf tim

Geheidrechter jeugd Cfficial 24-mei-2009 24-mei-2011

¥+

raportpassen

Soort Categorie Wereniging Spelkype Geldig wan |Geldig tfm

Bpelerspas Waudia Weld 22-aug-2007 15-aug-2012

Bportpas [l - 01 -okk-2005 31-dec-z2009

6.2.7 Het tabblad 'Organisaties’
In dit tabblad bestaat de mogelijkheid om een persoon te koppelen aan een organisatie. Zie ook onder
'Invoeren organisaties'. De procedure van toevoegen is weer gelijk aan de andere tabbladen, klik op ¥, waarna
het volgende scherm verschijnt:

Nieuwe organisatie X

rZoek organisatie

Organisatienaam | | |

Zoeknaam | |

Stad | |

raevonden organisaties

Opganisatie: = w

rDetails

Ral | |

Oprierkingen | |

In het eerste veld kunnen we deel van de naam ingeven van de organisatie waaraan we het lid willen koppelen.

Klik vervolgens op “*. In de keuzelijst komen dan de organisaties te staan die aan deze selectie voldoen. Kies
hieruit de organisatie waaraan we de contactpersoon willen toevoegen.
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rZoek arganisatie

Organisatienaarn |s |

Zoeknaamn | |

Stad | |

rEevonden organisaties

rDetails

Rol | |

Opmerkingen | |

Vervolgens kan de 'Rol' worden ingevuld die de betreffende persoon in zijn hoedanigheid als contactpersoon
voor deze organisatie en eventueel nog een opmerking. Na het klikken op % komt deze persoon in de lijst te
staan. Ook kunnen we contactpersonen toevoegen via de functie 'Invoeren organisaties'.

| Fersoon | Sport | Raolen ” Financies! || Diploma's & Passen ” Organisaties ” Wrijwilliger || IMotities |

rOrganisati
Maam Stad Functie Opmerkingen
[Seeme YOF AMSTERDAM Sales manager Contact voar sponsarcontracken
Spartlink edewerker
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6.2.8 Het tabblad 'Vrijwilligers'
Dit tabblad geeft informatie over de vrijwilligerstaken die aan een persoon zijn toegekend. Het tabblad is alleen
actief indien de vereniging ook gebruik maakt van de aanvullende ‘Vrijwilligers- module’ .

4 Pier Pynterkop 01-01-1990, relatiecode: MKNHEST BRI
Persoon Sport Raollen Financiee! Diploma's & Passen Organisaties lw‘ Motities
Lren
|seizoen 200910 |v| Regeling? Gewerkt ljl Afgesproken ljl Te werken | o |
=
Jm Verhinderingen | Werkoverzicht
rBeschikbaar op één of meerdere van de volgende dagen rActieve voorkeurstaken
[ Maandag tussen (=l [C] Reddend zwermmen {1 nov)
[ Dinsdag tussen en ] afkoop
[ woensdag Fussen en [_] bezarger van het club blad
[[] Donderdag tussen en (& jmarvergadering
] wriidag tussen en Skaadrtvherkzop
@ zaterdag tussen en e
& zondag tussen en

Havn &

Ten eerste wordt het seizoen weergegeven en vervolgens de 'Regeling’ die van toepassing is. Dit kan zijn
'Vrijgesteld' of 'Afgekocht'. In dit geval is er geen regeling, zijn er inmiddels 4 uur gewerkt en is de taakstelling
50 uur. Tevens wordt weergegeven op welke dagen de betreffende persoon beschikbaar is om taken uit te
voeren en informatie over de taken waaraan men de voorkeur geeft. Het tabje 'Verhinderingen' geeft informatie
over de data waarop men verhinderd is.

4 pier Pynterkop 01-01-1990, relatiecade: MKNHEST =
Persoon Sport Rollen Financiee! Diploma's & Passen Organisaties Wrijwilliger Motities

Uren

|seizoen 2009110 |v| Regeling? Gewerkt ljl Afgesproken ljl Te werken | D|

Beschikbaarheid | Verhinderingen | Werkoverzicht

| erhinderingsdata waarop de persoon niet beschikbaar i

Datum - Omschrijving
15-aug-2009 QEEn vervoer

+
HaE»N ad
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Vervolgens is er ook nog een tabje 'Werkoverzicht', waarin informatie staat over de uit te voeren en uitgevoerde
taken.

Persoon || Spork: " Rollen || Financieel || Diploma's & Passen || Organisaties || Wrijwilliger || Motities |

Uren
’V| seizoen 200809 |v] Regeling? | |v] Gewerkk Afgesproken Te werken

| Beschikbaarheid | verhinderingen | Werkoverzicht |

{ Ingepland op de volgende dagen

Taak Dratum Tijd wan Tijd tfm Locatie Oprnerkingen
Ballenjongen 1 20 03-mei-2009 14:00 16:00 1e veld a afloop limonade
Ballenjongen 1e Z0 07-jun-2002 14:00 16:00 1e veld 3 afloop jaarfeest jeugd

6.2.9 Het tabblad 'Notities'
Onder dit tabblad kunnen we extra gegevens invoeren.

De labels bij de invoervelden sman va
kunnen onder het menu | Persoon ‘ Sport || Rollen || Financiesl || Diploma's & Passen H Organisaties || Wrijwilliger || Motities |

v - rTekst

Vc_a_renlglng - > Onderhoud - > i | ot | |

Vrije velden' naar behoefte o2 | et | ‘

worden aangepast. De waarden e | i | |

in de listbox ontstaan vanzelf als Datu" ?

er nieuwe Waarden gekoppeld [Datumveld pers a ‘ | Daturmveld pers b ‘ ‘

aan een persoon en/of S

organlsatle' Select pers 1 ‘- |v| Select pers 2 ‘- |v]
Miguwe waarde ‘ | Mieuwe waarde ‘ ‘

rCwverige opmerkingen
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6.3 Aan- en afmeldproces

In deze paragraaf wordt uitgebreid ingegaan op het aan- en afmeldproces van personen die op de één of
andere manier al bekend zijn met een bepaalde status, dat wil zeggen:

- Bondslid (en Verenigingslid en Relatie)

- Verenigingslid (en Relatie)

- Relatie

- Oud- Relatie (kan ook bondslid of verenigingslid zijn geweest)

6.3.1 Mogelijke statuswijzigingen
Er zijn 12 mogelijke statuswijzigingen:

Oud- Relatie - > Relatie

Oud- Relatie - > Verenigingslid
Oud- Relatie - > Bondslid
Relatie - > Verenigingslid
Relatie - > Bondslid
Verenigingslid - > Bondslid
Bondslid - > Verenigingslid
Bondslid - > Relatie

. Bondslid - > Oud- Relatie

10. Verenigingslid - > Relatie

11. Verenigingslid - > Oud- Relatie
12. Relatie - > Oud- Relatie

©CoN>GO AN~

Bij iedere stap zullen een aantal verplichte gegevens wel of niet nodig zijn en zullen bepaalde lidmaatschappen
toegevoegd kunnen worden of juist moeten vervallen. De wijze waarop een statuswijzing wordt doorgevoerd
spreekt voor zich, daarom zijn slechts drie voorbeelden uitgewerkt.

6.3.2 Van Relatie een Verenigingslid maken
Zoek via het zoekscherm de relatie op die de status verenigingslid moet gaan krijgen en open het detailscherm.

4 ToOost 01-01-1992, relatiecode: MLIHE37 s
JW‘ Spart Rollen Financieel Diploma's & Passen Organisaties Wrijwilliger Motities
rPersoonsgeqeven: rFaoka
Mati liteit Mederland:

L
Geboortedst, | 01-jan-1992 | Gehoorteplasts [ | Legtimatienr, [1z34 |
Lid sinds Oz-feb-2009 =) Type persoon Relatie
rAdresgegeven: rBankgegevens—M8M8M8M —
Postende 1031 Hiy Huisnr. Tosvoeging [ || | Rekeningtype GIRG:

Rekeningnr 5E5

Straatnaam Flaats AMSTERDAM Land |Nader\and |v|
rContactgegewven:
HaPN éaH

In dit voorbeeld zijn er maar een beperkt aantal gegevens ingevuld.
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Na klikken op &} wordt het volgende scherm geopend:

Verander status/soort van de persoon x

~werander statusisoort van de persoon

3
3 8] 3 3

Oud lidfrelatie Relatie Verenigingslid Bondslid

Het is duidelijk te zien dat het hier om een relatie gaat.
Ga nu met de muis naar 'Verenigingslid' en klik hierop:

Verander status/soort van de persoon *

rWerander statusfsoort van de persoon

3
Fy > >

Oud lid frelatie Relatie Yerenigingslid Bondslid

L |

~Wan relatie naar werenigingslid

De volgende gegevens zijn verplicht en dienen ingevuld te worden indien niet bekend in het systeg

Straatnaam * l:l Plaats * l:l Land * |Nederland |v|

v

We zien nu heel duidelijk dat de relatie verenigingslid wordt en dat er nog een aantal verplichte velden
ingevoerd moeten worden. Als we proberen op te slaan (%) zonder dat alle verplichte velden ingevuld zijn komt
er een melding:
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Invoerfout

A

Paostoode nigt ingevoerd
Skraaknaam niet ingevaerd
Flaats niet ingevoerd
Geboorkedatum niet ingevoerd

Pas als alle verplichte gegevens (aangegeven met een *) zijn ingevoerd worden de wijziging doorgevoerd.
De betreffende relatie is nu dus verenigingslid geworden. Nu kunnen we door de vereniging gedefinieerde
sporten aan dit lid gekoppeld worden.

6.3.3 Van Verenigingslid een Oud- lid maken

Zoek via het zoekscherm de relatie op die de status verenigingslid heeft:

\'% 2oekscherm =0 X
Rollen Contributie Activiteiten Diploma's en Passen Urijwiligers
j Personen | Organisaties Teams
B
actmazn | [ oz | e |
Posteode | | Paats | | Relatiecode | E M
rSpelend en sporttyp rLesftijd rOverig
@la  ONes wia [ Jum[ || |veriserdagtinnen [ | dagen
Bondssparten Paidatum fantaljmaridvia [ | ogm [
ek / veld pJunioren (1) F iHkienss -
ek | Zaal W-Junioren Dames () (] Definitisf O oud
aterdag f veld B-Junioren (M) (] Ut te wisselen [ In behandeling
Eondag [ veld EB-Junioren Dames (V)
Werenigingssparten e~ Juniicren (M) Saort persoon
D-Pupillen (M)
110m Horden - -/ Atletiek [A] | | E pypilen g Relaties o
Hinkstapsprong - - | Atletiel F-Pupillen (M) m
Piscuswerpen - - [ atletiek ||| | binipupilen () Leden ¥ ©Bondsledsn
Feuighy - Wesk | Yeld ¥ | | binipupilen ¢ E %Eraniqinqsleden
4
Open het detailscherm:
4 Hans Doorn 02-04-1982, relatiecode: MHFP28U enElgd
Financieel Diploma's & Passen Organisaties Wrijwilliger Notities
j Persoon | Spork Rollen
rPersoonsgegeyven: rFoko
Nationalibeit MNederlands w ’ -
Achternaam Tussenvoegsel I:I . | QJ .+ Kk om Foto te kiszen
Jo ' |
Bijnaam I:I Geslacht Leqitimatic Europese identiteitskaart T o
Geboortedat, DZ-apr-1982 Geboorteplaats I:l Leqgitimatienr. 1234
Lid sinds 24—jan—2008 Type persoon Verenigingslid
rAdresgegeven: rBankgegevens
Rekeningnr 1200
Straatnaam Plaats AMSTERDAM | Land Nederland
riContackgegeven:

» N

é
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Klik op §> en vervolgens op Oud lid/relatie et yolgende scherm komt in beeld waarin aangegeven wordt
wat de gevolgen zijn voor de onderliggende gegevens.

Verander status/soort van de persoon X

rWerander status/soort van de persoon

| 3
s 8] s 3

Oud lidfrelatie Relatie Yerenigingslid Bondslid

| [

rwan wverenigingslid naar relati

De volgende punten worden gewijzigd

- Lidmaatschap bij de vereniging wordt opgezegd

- ¥erenigingsspelactiviteit{en) bij deze persoon worden verwijderd
- Connecties naar verenigingsteams worden verwijderd

Leeftijdsgebonden contributies voor verenigingssporten worden verwijderd

Lidmaatschappen in commissies worden verwijderd

- Yerenigingsdiploma's en passen bij deze persoon worden verwijderd
Yerenigingsfuncties die deze persoon uitvoert worden verwijderd
¥erenigingstrainerfuncties die deze persoon uitvoert worden verwijderd
Connecties naar organisaties bij deze persoon worden verwijderd

- Activiteiten bij deze persoon worden verwijdert

Alle gegevens omtrend vrijwilligerstaken bij deze persoon worden verwijderd

v

Omdat het in dit geval om lid gaat dat inactief wordt gemaakt zullen alle gekoppelde gegevens (met
uitzondering van openstaande facturen) worden ontkoppeld.

6.3.4 Van Bondslid een Relatie maken
Zoek via het zoekscherm de relatie op die de status bondslid heeft :

L, zoekscherm -0 %

Rollen Contributie Activiteiten Diploma's en Passen wrijwilligers
J Personen | Qrganisaties Teams

rBasisgegeven:

Achternaam l:l Roepniaan l:l Geslacht @ Man () Yrouw l:l
e [ et [ o | | T I

rSpelend en sportbyp: rLeeftijd rOverig

@l OhNes wia [ Jtm[ ]| |verisordaghionen [ | dagen

Bondssporten Peildatum  [D1-sep-Z009 B | | Aantal jaar lid v/a ‘ | tim | |

eek [ Veld - Juniaren (M) 1~ | | Lidstatus ar

eek [ Zaal @-Junioren Dames (W) (] oefinitief Ooud
Paterdag ] veld B-Junicren (1) [T Uit ke wisselen [_] In behandeling
Zondag [ Yeld E-Junioren Dames (¥}
Werenigingssporten [C-Junioren (M) 200tk persoon

D-Pupillen (M)
110m Horden - - | Atletiek |2 E-Pupilen (1) Relaties O
Hinkstapsprong - - | Atletiel E-Pugil Tl
= -Pupillen (M) i

Discuswerpen - - | Atletigk ini-pupillen (M) Leden El { @ Bondsleden [,
Rugby - Week [ Veld ™ ini-pupillen () [ ) Verenigingsleden

Qo
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Open het detailscherm:

4 Marius Oost 01-09-2008, relatiecode: MI¥V70S Bl
Financieel | 'Ifliplom:a's & Passen Crganisaties \n'rijwilli_ger Makities | o
J Persoon | Spark Raollen
| rPErsoonsgegey en: rFaoko |
achkernaanm

Tussenvoegsel l:l Mationaliceit | Mederlands |v| ‘ AJ T
Roepnaam Marius Vaorletkers _ 2e Nationaliteit | Mederlands |v| o
Bijnaam Geslacht g 9
Geboartedat, Geboorteplaats Legitimatient, | |
Lid sinds Type persoon Bondslid

rAdresgegeven: rBankgegevens

Postcode 1031 HM Huisnr. m Toevoeging |d2 | Rekeningtype 2
Rekeningnr
Skraatnaam Asterweg Plaats AMSTERDAM | Land | Medarland | vl

Havn & d

Leqitimatie | = | W |

lil

Klik op @ en vervolgens op ©Qud lid/relatie Het yolgende scherm komt in beeld waarin aangegeven wordt
wat de gevolgen zijn voor de onderliggende gegevens. (zie volgende pagina)

| Verander status/soort van depersson x

rWerander status/soort van de persoon

3
&l 3

Oud lid frelatie Relatie Yerenigingslid Bondslid

|| |

=

r¥an bondslid naar verenigingslid

De volgende punten worden gewijzigd

- Lidmaatschap bij de bond wordt opgezegd

- Bondsspelactiviteit{en) bij deze persoon worden verwijderd

- Connecties naar bondsteams worden verwijderd

- Bondsfuncties die deze persoon uitvoert worden verwijderd

- Bondstrainerfuncties die deze persoon uitvoert worden verwijderd

- Bondsdiploma's en bondspassen van deze persoon worden verwijderd

- Leeftijdsgebonden contributies voor bondssporten worden verwijderd

Afmelddatum bondslidmaatschap

v

Ingeval een lid wordt aangemeld of afgemeld als bondslid wordt dit pas na de uitwisseling met de bond definitief
gemaakt.
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6.3.5 In de toekomst afmelden
Het is mogelijk om een lid in de toekomst af te melden (lees: naar oud lid overzetten). Open het lid en ga naar
het tabblad Lidmaatschappen & Spelactiviteiten. Vul bij de Afmelddatum de datum in waarop het lid moet
worden afgemeld en klik op de knop Afmelden. Het venster wordt gesloten.
Het lid krijgt nu de status 'Af te melden'. Het systeem zal controleren of de ingevoerde datum al is bereikt. Als
dat niet het geval is, wordt het lid nog niet afgemeld bij het uitwisselen. Als wordt uitgewisseld op de opgegeven
datum (of daarna), ziet het systeem dat het lid afgemeld moet worden. Het lid zal op dat moment bij de bond
worden afgemeld.

Let op: De datum waarop wordt uitgewisseld wordt door de bond gehanteerd als afmelddatum. Als op 5 juli
wordt uitgewisseld en in Sportlink Club is bij de afmelddatum 30 juni ingevuld, dan wordt bij de bond op 5 juli de
afmelddatum geregistreerd. De bond zal de afmelddatum hanteren die bij hen bekend is.

6.4 Uitwisselen Persoonsgegevens met de bond

Alleen indien de vereniging is aangesloten bij een bond die gebruik maakt van Sportlink Bond (de
bondsapplicatie van Sportlink) kunnen nieuwe en gewijzigde gegevens van een bondslid met de bond worden
uitgewisseld. Dit geldt ook andersom: als de bond wijzigingen doorvoert, worden de nieuwe gegevens van een
lid uitgewisseld met de vereniging. Het initiatief voor de uitwisseling van de gegevens ligt altijd bij de vereniging.

Let op: Indien een persoon lid is bij meerdere verenigingen zullen (NAW) wijzigingen die door de ene vereniging
zijn gemaakt ook via het uitwisselingsmechanisme bij de andere vereniging terecht komen.
Gegevens die worden uitgewisseld

De volgende gegevens van een bondslid of aspirant bondslid worden uitgewisseld met de bond:

6.4.1.1 Tabblad Persoon
Alles, behalve veld 'Lid sinds' en bankrekeninggegevens.

6.4.1.2 Tabblad Sport
¢ Alle lidmaatschappen
¢ Alleen de sporten die door de bond zijn benoemd (sporten die door de vereniging zijn gedefinieerd
worden niet uitgewisseld)
e Bondsteams worden alleen opgeslagen in de bondsdatabase
e Lokale teams worden niet uitgewisseld
¢ Lokale deelnemers van bondsteams worden ook niet uitgewisseld

6.4.1.3 Tabblad Rollen
e Alleen bondsfuncties (verenigingsfuncties worden niet uitgewisseld)
Trainersfuncties die door de bond benoemd zijn (zelfaangemaakte trainers worden niet uitgewisseld)
Commissies worden niet uitgewisseld
Invoeren nieuwe verenigingstrainers

6.4.1.4 Tabblad Financieel
Niets van dit tabblad wordt uitgewisseld.

6.4.1.5 Tabblad diploma's en passen
e Bondsdiploma's worden getoond, komen direct uit de bondsdatabase
e Diploma's die de vereniging heeft aangemaakt, worden niet uitgewisseld
e Passen uit de bondsapplicatie worden getoond, deze komen direct uit de bondsdatabase

Gebruikershandleiding Sportlink Club Sportlink, Meer Tijd voor Sport Pagina 70 van 121




sport.link

6.4.1.6 Tabblad organisaties
Niets van dit tabblad wordt uitgewisseld.

6.4.1.7 Tabblad vrijwilliger
Niets van dit tabblad wordt uitgewisseld.

6.4.1.8 Tabblad Notities
Niets van dit tabblad wordt uitgewisseld.

6.4.2 Starten uitwisseling
De uitwisselingsfunctie kan op twee manieren worden gestart. Ten eerste via het menu personen

Personen

A Zoekscherm personen Chrl+F
Gegevens Uitwisselen Ztrl+3
Mgl persoon % Chrl+P

Cwerschrijvingen

Cwverschrijvingskaart

Adreslabels

CECBRPES

Functionarissenlijst

% Uitwisselen
en ten tweede door de keuzeknop .

Het volgende scherm verschijnt:

) Uitwisselen Lidgegevens .
Samentatking Activiteiten Externe mukaties Externe afmeldingen | Geparkeerde leden
rPersoonsgegevens
Aangemaakt - Geaccepteerd
Gewijziged - Geparkeerd
“erwijderd - Afgewezen
réctiviteiten
Aangemaakt - Geaccepteerd
Werwijderd - Afgewezen
rTrainers
ADangemaakt - Geaccepteerd
“erwijderd
rFuncties
Aangemaakt - Geaccepteerd
“erwijderd
raeparkeerde leden
Geparkeerd - Geaccepteerd
Afgewvezen
O ErgENOMmEn

rExterne mutati

Ontvangen

rExterne afmeldingen

Afmeldingen

0%

Druk op de onderstaande knop om te beginnen

% Uitwisselen Starten
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Litwisselen Starken
Door te klikken op de knop wordt de uitwisseling gestart. Het verloop hiervan kan
worden gevolgd door middel van de 'voortgangsbalk'. Zodra deze op 100% is de uitwisseling gereed. Nadere
informatie over de betreffende uitwisseling is te vinden onder de tabbladen.

6.4.3 Tabblad Samenvatting
Aan de linkerkant staat per onderdeel het aantal de wijzigingen die worden verstuurd. Aan de rechterkant kan
worden gezien wat er aan de bondszijde mee is gedaan. In het voorbeeld is er één persoon toegevoegd en één
gewijzigd, staan er nog 18 leden 'geparkeerd’ (zie hieronder) en zijn er twee externe mutaties (van of via de
bond) binnengekomen.

s | Uitwisselen Lidgegevens X
Samenvatting | Activiteiten || Externe mutaties | Externe afmeldingen | Geparkeerde leden
rPersoonsgegevens
Langemaakt 1 Geaccepteerd 2
Genwijzigd 1 Geparkeerd L1}
“erwijderd L] Afgewezen L1}
rAckivibeiten
Langemaakt L] Geaccepteerd 1}
“erwijderd L] Afgewwezen L1}
rTrainers
Aangemsakt 0 Geacceptesrd 0
“Yerwijderd L]
rFuncties
Langemaskt L] Geacceptesard L1}
Wervwijderd 0
rizeparkeerde leden
Geparkeerd 18 Geaccepteerd L1}
AfgeweTen L1}
CwErgEnamen 0
rExterne mutaties
Ontvangen 2
rExterne afmeldingen
Afmeldingen
0
100%
Gereed

% Uitwisselen Skarken

6.4.4 Tabblad Activiteiten
Als er spelactiviteiten zijn aangemaakt en deze zijn door de bond afgewezen, dan is in het tabblad Activiteiten
te zien wat de reden daarvan is. Vaak betreft dit een overschrijving. In het tabblad Activiteiten wordt dan de
'oude’ vereniging getoond.

6.4.5 Tabblad Externe mutaties
Als de bond een mutatie heeft uitgevoerd, zal deze mutatie binnenkomen als Externe mutatie. In dit tabblad is
te zien bij welke leden een dergelijke mutatie heeft plaatsgevonden.

Gebruikershandleiding Sportlink Club Sportlink, Meer Tijd voor Sport Pagina 72 van 121



sport.link

s | Uitwisselen Lidgegevens x
Samenwatting | Activiteiten | Externe mutaties | Externe afmeldingen | Geparkeerde leden

rExkerne mutaties

Rel.nr. | Maam Geboortedatum Leeftijdscategorie
kK745 Trekhaak, 5. 01-jan-1970 Senioren
KKZES Schoneweld, 1. 04-jan-1979 Senioren

6.4.6 Tabblad Externe afmeldingen
Leden die door de bond worden afgemeld, worden getoond in het tabblad Externe afmeldingen. Deze leden zijn
bij de oud- leden te vinden (hierop kan in het zoekscherm gezocht worden bij Status).

6.4.7 Tabblad Geparkeerde leden
Het tabblad Geparkeerde leden bevat een overzicht van de geparkeerde leden. Als een lid geparkeerd wordt, is
er iets met het lid aan de hand, waardoor het lid niet direct geaccepteerd kan worden. Er wordt aangegeven
waarom een lid geparkeerd wordt en welke actie de bond heeft genomen. Ook als er geparkeerde leden zijn
verwerkt door de bond, is in het tabblad te zien welke leden zijn geaccepteerd (en dus overgenomen) en welke
leden zijn afgewezen. In veel gevallen gaat het om een persoon dat al een keer lid geweest van een andere
vereniging en is deze al bekend in de database van de bond. Een bondsmedewerker/ster zal de geparkeerde
leden behandelen.

s | Uitwisselen Lidgegevens X
Samenvatking | Activiteiten | Exterme mutaties | Externe afmeldingen | Geparkeerde leden
raeparkesrde leden

Rel.nr. |Naam |Parkeer reden Huidige st...
EKWLIEC  Mertelmanz, B. De achternaam, geboortedatum of het geslacht wan het lid zijn aangepast Mog geparkeerd
CEIS0S — Mriesstra, T. de De achternaam, geboortedatum of het geslacht wan het lid zijn aangepast Mog geparkeerd
- Pasthurmus, 1. Deze persoonsgegevens komen al voor in de database Mog geparkeerd
- Kaenvebepuntenel. .. Deze persoonsgegevens komen al voor in de database Mog geparkeerd
- ‘Weijden, E. Deze persoonsgegevens komen al voor in de database Mog geparkeerd
- Faosthurmus, 1. Deze persoonsgegevens komen al voor in de database Mog geparkeerd
- Knevel, &, Deze persoonsgegevens komen al voor in de database Mog geparkeerd
- Ilyn, M. Deze persoonsgegevens komen al voor in de database Mog geparkeerd
- Tabs, T. Deze persoonsgegevens komen al voor in de database Mog geparkeerd
F Tabulo, T. Deze persoonsgegevens komen al voor in de database Mog geparkeerd
F Download, 0. Deze persoonsgegevens komen al voor in de database Mog geparkeerd
F Flotseling, T. Deze persoonsgegevens komen al voor in de database Mog geparkeerd
COZ6  raraagies, G. De achternaam, geboortedatum of het geslacht wan het lid zijn aangepast  Mog geparkeerd
F Knewvel, 4, Deze persoonsgegevens komen al voor in de database Mog geparkeerd
F Experiment, . ten  Postcode-huisnummer-combinatie is onbekend Mog geparkeerd
F Terhaar, E. Deze persoonsgegevens komen al voor in de database Mog geparkeerd
F aaatditgoed, &. Postcode-huisnummer-combinatie is onbekend Mog geparkeerd
- Posthurmus, 1. Deze persoonsgegevens komen al voor in de database Mog geparkeerd

% Uitwisselen Starken
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Door middel van dubbelklik op een rij wordt het persoonscherm geopend.

6.4.8 Status van leden
Het tabblad Geparkeerde leden bevat een dus overzicht van de geparkeerde leden. Sportlink Club slaat de
statusgegevens per lid op en geeft die weer; als leden een gewijzigde status hebben, kan dit herkend worden
aan een gekleurde balk. Wat die kleuren betekenen wordt verderop uitgelegd.
Bij het aanbrengen van één of meer wijzigingen in de gegevens van een lid verandert de status in 'gewijzigd'.
Dit geeft aan dat een verandering is doorgevoerd in de database van de vereniging. Deze zal op het moment
dat de uitwisseling wordt gestart doorgegeven worden aan de centrale database van de bond. Direct na
verzending worden de gegevens verwerkt in de centrale database van de bond. Dit gebeurt in de meeste
gevallen volledig automatisch. De bondsapplicatie voert daarbij verschillende controles uit.
Na deze controle zijn er drie mogelijkheden:

1) De aangeboden mutatie is foutloos en wordt geaccepteerd.
De mutatie is doorgevoerd in de centrale database. De vereniging ontvangt een bevestiging en de
status in de verenigingsdatabase verandert in 'Definitief'.

2) De aangeboden mutatie bevat fouten of onmogelijkheden.
De mutatie wordt geweigerd. De vereniging een afwijzing en de reden daarvan. De status verandert in
'Afgewezen'. Afhankelijk van de reden tot afwijzing kan deze door de vereniging zelf gecorrigeerd
worden en opnieuw worden uitgewisseld.

3) De aangeboden mutatie is goed maar moet worden gecontroleerd.
De applicatie zet de mutatie na controle door naar de afdeling relatiebeheer van de bond. De
vereniging krijgt dan de melding 'Geparkeerd'. Daarna kan de bond de mutatie alsnog goedkeuren of
afkeuren. De door de bond uitgevoerde mutatie komt bij de volgende uitwisseling binnen als externe
mutatie en de status veranderd in respectievelijk in 'Definitief' of 'Afgewezen'.

6.4.8.1 Kleurcodes
Voor het herkennen van de bovengenoemde status van leden geeft Sportlink Club ook verschillende kleuren
aan in het hoofdscherm, evenals de tekstvermelding in kolom Status.

Roze = Een nieuw aangemaakt lid dat nog niet met de bond is gesynchroniseerd
Een lokaal gewijzigd lid dat nog niet met de bond is gesynchroniseerd
Rood = Een lid dat is afgewezen

Een geparkeerd lid, een oud- lid of een lid met de status 'Af te melden’

Let op: Een geparkeerd lid wordt geblokkeerd, dat wil zeggen dat de er geen wijzigingen mogelijk zijn. Eerst zal
de bond de eerder wijziging moeten goedkeuren of afkeuren. Als er daarna weer uitgewisseld wordt. wordt de
blokkade opgeheven.

6.5 Overzicht van overschrijvingen

In de applicatie kan een overzicht worden opgevraagd van overschrijvingen van of naar uw eigen vereniging en
van of naar andere verenigingen. Het overzicht is te openen via het menu- item Personen — Overschrijvingen.

Personen

. Zoekscherm personen Ctrl+F
83 Gegevens Litwisselen ChelS
& Mieuw persoon CtrH-P

& Crverschrijvingen M,
o)

W

S Cverschrijvingskaart
& Adreslabels

1@ Funchionarissenlijst
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Na het selecteren van het menu- item wordt het overschrijvingenscherm getoond, dat bestaat uit een
zoekgedeelte bovenin en een overzichtsdeel onderin. Dit laatste zal in eerste instantie leeg zijn.

& Dverschrijvingen: -0 X

Select

Vererigng*  [BEFWOEE - Always Forward | @veninexr

Seizoen * [seiznen zo0ar10 [v]  ©@near \% @

* = verplicht veld

Overaieht

r ¥

& Overschrijvingen T -5
rSelecti

Wereniging * |BBBN24H - Helpman ‘ @ vanjnaar \)‘5 @
Seizoen * | seizoen 200809 |v‘ O naar [
Datumwja*  |01-jul-2008 B Datum tim * 30-jur-2009 B Owan

* = werplicht veld
rOverzicht

Categorie |v ” Gelijk ‘ v ” ||z|
Categorie |Naam |Ges\acht Spelactiviteit ‘ereniging van ‘ereniging naar |Ingangsdatum

B Basa, H. man tield GYAY-Rapidias Helpman 21-aug-2008 [
E Erandsma, M.5.4, wrauw Yeld HS'85 Helpman 15-jan-2009

B EBrandsma, R.H.M. Nrou Yeld H3'GE Helpman 15-jan-2009

B Bruijn, 5. de marn tield The Knickerbockers — Helpman 19-jan-2009

E DaCasta, F. man Yeld DIO Groningen Helpman 08-dec-2005

E Dijk, 1 man Yeld Helpman Hoagherls 27-jan-2009

B Diimitric, . man Yeld Tynaarlo Helpman 03-mrt-2009 B
B Gemerts, LR, man Weld GRC Groningen Helpman (13-5ep-2008

B Hau, 5, vrau Veld Helpran L] 18-mirt-2009

B Heeq, T man Veld Helpran Glimmen 12-mirt-2009

B Hensen, W, man Yeld The Knickerbockers  Helpman Z8-aug-2008

B Joao, F. marn tield Weloditas 1897 Helpman 18-nov-2008

E Jonge, H. de man Yeld Be Quick 1587 Helpman 24-rart-2009 v

2 aca TR o Lt .
S 3

Als eerste moet gekozen worden van welke vereniging men de gegevens wil bekijken. De keuze kan worden
gemaakt door het ingeven van de relatiecode of een deel daar van of door het ingeven van de verenigingsnaam
of een deel daar van. Klik daarna op TAB toets. Als er één vereniging aan het resultaat voldoet wordt dit direct
getoond, anders wordt een lijst waaruit de juiste vereniging kan worden geselecteerd. Als het systeem geen
enkele vereniging kan vinden die aan uw zoekcriteria voldoet, volgt de melding:

Info X

Miets gevonden

Lo |

Het is belangrijk om te weten dat de overzichten per seizoen werken. In het veld Seizoen kan worden
aangegeven van welk seizoen de gegevens bekeken moeten worden. Standaard staat het seizoen op het
huidige seizoen.
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Het aantal gegevens kan worden beperkt door binnen het gekozen seizoen een andere begindatum (Datum
v/a) en/of een andere einddatum (Datum t/m) te kiezen. Standaard staan deze op respectievelijk de begindatum
en einddatum van het geselecteerde seizoen. Beide data dienen binnen het geselecteerde seizoen te liggen.

De zoekresultaten tonen alle overschrijvingen van en naar de gekozen vereniging. Wanneer men slechts
geinteresseerd is in ofwel alleen de overschrijvingen naar een vereniging ofwel alleen de overschrijvingen van
een vereniging, kan dit worden aangeven door een van de keuzes naar of van te selecteren.

Klik na het ingeven van de zoek gegevens op -;g_ Door op de knop @ te drukken worden de gekozen
zoekgegevens vervangen door de standaard zoekgegevens: de eigen vereniging, het huidige seizoen en de
begin- en einddatum van het huidige seizoen.
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7  Organisaties

Naast personen en leden kunnen er ook organisaties in Sportlink Club worden ingevoerd. Aan deze organisatie
(bedrijven, verenigingen, stichtingen etc.) kunnen dan weer contactpersonen zijnde persoonsrelaties en/of
leden als contactpersoon worden gekoppeld. Ook kunnen er meerdere adressen (bezoekadres, postbus,
factuuradres etc.) aan een organisatie worden gekoppeld. Organisaties kunnen worden onderscheiden naar

bijvoorbeeld 'sponsor' (debiteur), 'leverancier' (crediteur) en ingedeeld worden in verschillende branche

groepen.

7.1  Zoekscherm organisaties

Het zoekscherm ‘Organisaties’ kan worden opgestart via het betreffende tabblad in het algemene zoekscherm

of via het menu Organisaties> Zoekscherm organisatie.
| Crganisaties

‘b Foekscherm organisaties %
Chrl+0

:..'ﬁ. Migwnwe organisatie

., Zoekscherm -0 x
Personen || Organisaties | Teams | Rollen | Contributie | Activiteiten | Diploma's en Passen | Wrijwilligers

rBasisgegevens

Maam | | Zoeknaam | | |— |v| | |
Branche | | Flaats | | |— |v| | |

rDebiteur fCrediteur

rSoort rechtspersoon

rBetaalwijz

Cebiteur
Crediteur
Debiteur & Crediteur

B\,
JOUF,
(ST
Eenmanszaak
ereniging

Butomatische incasso
K_onkant

Digitale nota (iDEAL)
Fer acceptgiro

B

Door een deel van de naam in te geven, bijvoorbeeld alle namen die beginnen met een 's' komen alleen de

namen naar voren die hieraan voldoen. Ook kan in het scherm gezocht worden naar groepen die voldoen aan

de één of meer ingegeven zoekcriteria. De zoekcriteria werken dus net als bij personen als een 'EN - Boolean

functie.
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| Organisatie |v ” Gelijl |v” “BEI
Qrganisatie Yolledig adres Branche DebiteurCred. .. Rechtspersoon woonplaats Ernail

Ceeme YOF Asterweg 20 Persoonlijke diensty, ., Debiteur & Crediteur  W.0.F, AMITERDAM

Sporklink Crediteur jarno@dexels.com
GeeMeTestOrg Asterweg 10 Persoonlijke diensty, ., Debiteur & Crediteur W.0.F, AMITERDAM nfo@seeme.nl

Dubbelklik op een rij geeft de detailgegevens van de betreffende organisatie.

Algemeen || Financieel || Adressen || Conkackpersonen || Motities || Sponsaring |
- Drganisatiegegeven:
Maarm |SeeMeTestOrg | Zoeknaam |SeeMe |
BTW nummer |save87en7 | koK runmmer 57556565 |
Rechtsyorm | V.OLF. |v] EBranche | Persoonlijke dienstverlening |v]
r Adresgegeven:
Straatnaam |Asterweg | Huisnr. Toevoeging l:l
Postcode |1031 HH | Plaats Land |Nederland |v]
r ‘Contactgegeyven:
Telefoon [nz0-6876876 | Fax | |
rMobiel | | E-mail |inf0@seeme.nl |
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7.2 Invoeren organisaties

Als er één of meer nieuwe organisaties toegevoegd moeten worden aan het bestand, kan het invoerscherm
hiervoor op drie manieren worden geopend:

1. met de toetscombinatie Ctrl+O

2. met de knop Nieuwe Organisatie
3. via het menu Organisatie - Nieuwe organisatie

V_s Mieuwe Organisatie

Qrganisaties

<, Zoekscherm organisaties

-ﬁ. Mieuwe organisatie o ChH+0
My

Na één van deze keuzes verschijnt het volgende scherm:

Nieuwe Organisatie - Standas

r Drganisatiegegeyven:

Maam | | | Zoeknaam |

|
ETW nummer | | Muramer Kk | |
|

Rechbsyorm | - | v | Branche | - | v

Debiteur/Crediteur | - | w |

- Adresgegevens

Skraatnaam Huisnr. Toevoeqging
| | | | [ ]

Postcode | | Plaats | Land | Mederland | v |

r Contackgegewen:

Telefoon | | Fax | |

Mobiel | | E-rnail | |

L 4

In het bovenstaande scherm is alleen de naam verplicht. Verder kan een verkorte zoeknaam worden ingevuld,
een BTW en KvK- nummer, de rechtsvorm kan uit de keuzelijst worden gekozen evenals de branche code
(volgens KvK indeling). In de keuzelijst kan worden aangegeven of het tevens een debiteur, crediteur en/of
betreft. Net als bij personen kan voor het invoeren van het adres worden volstaan met postcode en
huisnummer. Vervolgens drukt u op de ‘Tab’- toets tot na het veld 'Land'. (Alleen als het een binnenlandsadres
betreft zal de postcode check worden uitgevoerd)

Als alle gegevens zijn ingevuld klikt u op H daarna verschijnt er een scherm met tabbladen waarin extra
informatie kan worden ingevuld.
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Algemeen " Financieel || Adressen || Contackpersonen || Matities || Sponsaring |
r Organisatiegegeven:
Maarn |Sp0nsorXVZ | Zoeknaam |><VZ |
BTW nummer [7oa7a8779 | kv nummer 8795798798 |
Rechtsvorm | B.W. |v] Branche | Bouwnijwerheid |v]
r Adresgegeven:
Straaknaam |Nieuweweg | Huisrr, Toevoeging l:l
Postcode |16?4 FL | FPlaats Land |Nederland |v]
r Contackgegeyen:
Telefoan [0z290-455647645 | Fax [0z95-76778676 |
Tobiel |06—5?65656 | E-mail |inFD@sponsorxyz.nl |
= o
7.2.1 Het tabblad 'Financieel'
In dit tabblad kan een rekeningtype, - nummer en betaalwijze worden ingevuld.
s
algemeen | Financies! | Adressen | Contactpersonen | Motities | Sponsoring |
Algemeen
Rekeningtype |- |v] Rekeringnr. | |
Debiteur/Craditeur | - |v] Betaalwijze | - |v]
f i
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7.2.2 Het tabblad 'Adres’
Veel organisaties zijn bereikbaar op meerdere adressen, denk maar bezoekadres, correspondentieadres,
factuuradres e.d.

| Algemeen || Financieel || Adressen || Contackpersonen || Motities || Sponsaring

r Adressen

Soork Straat Postcode Stad Standaard?
adres ieuweweg 17 1674PL COFPERDOES El
Factuuradres Tripkouws 10 1679G] IDWOLID ™
morrespondentieadres Pastbus 5500 3700LA FEIST L]

Extra adressen kunnen worden toegevoegd door op = te klikken.

- Adresgegeven:

Straaknaam | | | Huisrir, I:I Toevoeging l:l

Postoode | | Flaats l:l Land | MNederland |v]
r Contackgegeven:

Telefoon | | Fax | |

MMobiel | | E-mail | |
r Soort adr

Type adres | bezoekadres |v] Opmerkingen | |

Standaardadres? -

Naast de adresgegevens en het type adres, kan ook worden aangegeven welke adres standaard wordt getoond
in het eerste tabblad van de organisatiegegevens. Sluit de invoer en het scherm door op ¥ te klikken.

7.2.3 Het tabblad 'Contactpersoon’
We hebben al eerder gezien dat het bij het toevoegen / wijzigen van persoonsgegevens mogelijk is om
contactpersonen aan een organisatie te koppelen. In het onderstaande scherm kan dat ook, maar hier zoeken
we dus niet de organisaties bij de persoon, maar de personen bij de organisatie.
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Door op de = te klikken verschijnt het volgende scherm:

rZoek contactpersoon in relatiebestand

Achternaam | | |

Stad [ |

raevonden relati

Relatic | N | v|

rDetail

Ral | |

Cpmerkingen | |

We kunnen een in het bestand bekend persoon toevoegen door een deel van de achternaam in te voeren en
vervolgens op * te klikken. In de keuzelijst verschijnen de personen die aan het ingegeven zoekcriterium
voldoen. Kies de juiste persoon voeg daarna nog desgewenst een 'rol' in bijvoorbeeld Directeur, Marketing

Manager, e.d. We kunnen vanuit dit scherm ook een nog niet bekend persoon toevoegen door te klikken op
. We maken dan een uitstapje naar het bekende scherm voor het invoeren van persoonrelaties. Klik wel eerst
het openstaande scherm weg anders kunnen er geen gegevens in het persoonsscherm ingevoerd worden.

7.2.4 Het tabblad 'Notities’
Net als bij persoonsgegevens kunnen we extra gegevens koppelen aan een organisatie. De werking is identiek
aan de werking onder betreffende tabblad bij personen.

7.2.5 Het tabblad 'Sponsoring’
Onder dit tabblad kunnen gegevens over sponsorcontracten worden vermeld.

| Algemeen || Financieel || Adressen || Contackpersonen || Motkities ” Sponsaring

- Sponsorcontracken

Bedrag | Periode | Ingangsdatum | Einddatum
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Door op de ¥ te klikken kunnen in het volgende scherm de contractgegevens worden ingevoerd.

Bedrag | -|
Periode | Maandelijlks |v]
Team [ - Geen team -- [v]
Begindatum | =
Einddatum | [z
Opmerkingen

Allereerst het bedrag, vervolgens de wijze waarop de facturering plaatsvindt en de contractperiode, dat wil
zeggen een 'begin’ en een 'einddatum’. De sponsoring kan zowel betrekking hebben op de vereniging, maar
ook op een individueel team. In het laatste geval kan een team uit de keuzelijst worden gekozen. In het
opmerkingenveld kunnen bijzonderheden van het contract worden toegevoegd. Na opslaan door te klikken op
" komt het scherm waarin de contracten worden weergegeven.

| Algermeen || Financigel || Adressen || Contackpersonen || Mokikies || Sponsoring

- Sponsorcontracken

Bedrag Periode Ingangsdatum Einddaturn
£ 1.000,00 Maandelijls 01-jul-2009 F0-jun-2010

Let op: We zijn nu helemaal klaar met sponsorgegevens, we kunnen daarna extra gegevens toevoegen door de
regel te selecteren en op de knop % details ophalen te klikken!
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Er verschijnt dan een scherm waarin zowel documenten, zoals een gescande overeenkomst en
sponsorproducten kunnen toevoegen.

r Sponsorcontractdetails |
Bedrag | £ 1.000,00 | Begindatum [o1-ul-z009 =
I
Periode | Maandelijks |vl Einddatum |3E|—jun—2E|1E| z
Dit betreft shirt-sponsoring en reclamebord,
Shirts kunnen worden verkregen bij de Sporthuis Heling in Medemblik
Dpmerkingen
Bestand
Maam | |
r Documenten Omschrijving
Maarn | Cmschrijving
Foto Fota wan het reclamdg
Bponsarcontact GEEn
=
{ ¥

In het bovenstaande scherm zien we dat er al op de ¥ is geklikt in het segment 'Documenten’.
Na klikken op 'Browse' kunnen we het document, dat we willen koppelen aan deze sponsor, selecteren.

Lockn

[C7) Aanmaningen

2009, xs
aanafmeldenclub. dac
aanmaningsproces, jpg
i;‘,%_{ CLUE_MIELMWYE _FUUMCTIES, xls
contributiepuntjes, doc
Flow _webwinkel.jpg
Flow_webwinkel, vsd
FC Sponsorbeheer, doc

Fi Wrijwilligersbeheer, doc
functies inkoopportal. doc
functies versie asp 5.doc
W Functies_SL_webiwinkel.doc
@ functies_SL_webwinkel, pdf
Functioneel Onbwerp Activa en Ms
W Gehonoreerds wensen Club,doc
Gewenste aanpassingen Club 7.d
Handleiding Ledenadministratie Sp

B2

File Mame: |

Files of Tvpe: |AII Files

[v]

I Cpen ” Cancel |

Na de keuze en klikken op 'Open' komt het document in de lijst te staan.
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Sponsorcontractdetails 1
an | € 1.000,00 | Begindstum {01-jul-2009 =
1

Periode | Maandelifs || Einddaturn {30-jun-2010 =

Dit betreft shirt-sponsaring en reclamebord.
Shirts kunren worden verkregen bij de Sporthuis Helling in Medemblik:

rDm.lmtm

Door dubbelklik op de rij opent Word, Excel, PDF, GIF, etc. of elke andere vorm die het betreffende document
heeft en kan het document worden ingezien.
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8 Wedstrijdzaken

In dit hoofdstuk worden alle zaken behandeld die te maken hebben met teamindelingen en wedstrijden. De
functies zijn gegroepeerd onder het menu 'Wedstrijdzaken'. De functies uit dit menu worden in dit hoofdstuk

behandeld.
‘Wedstrijdzaken

Zoekscherm teams

Lokale teams Chrl4L
Bondskeams Zkrl+E
Teaminschrijvingen Chrl+I

Tuchtzaken

Prograrmma Ckrl+P
Competitiegegevens

Litslagen en planning

NOOOw® 688~

Accommodatiebezetting

8.1 Zoekscherm teams

Personen kunnen worden toegewezen aan een team, dit wordt later in deze handleiding behandeld. Het
zoekscherm ‘Teams' kan worden opgestart via het betreffende tabblad in het algemene zoekscherm of via het

menu.

| Wedstrijdzakﬂn.

Zoekscherm teams %

Lokale teams Chrl+L
Bondsteams Chrl+E

Teaminschrijvingen Zhrl+1

Tuchtzaken

Programma Ckrl+P
Competitieqegevens

Litslagen en planning

NOOODw=$ 68 E &

Accommodatiebezetting
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Personen | Organisaties | Teams | Rollen | Contributis | Activiteiten | Diploma's en Passen | Yrijwiligers |

rBondst 1 rBondsrollen 1
El - man [Yeld - Zaterdag] A |Medische staf A~
K21 - man [Yeld - Zaterdag] werige staf
D1 - man [Yeld - Zaterdag] Teamspeler [
El - man [¥eld - Zaterdag] o1
E]

EZ - man [veld - Zaterdag] Op wedstrijdformulier?
E3 - niet bekend [Weld - Zaterdag)] O Mee
F1 - man [veld - Zaterdag] !
rLokale team rLokale rollen
Dartuh - [Bekercompetitie - Zaterdag] Geen
Futsal week - Mannen [Futsal - Week]
Fondag veld - Mannen [Yeld - Zondag]
Fondag veld 1e - Mannen [Weld - Zondag] coraitter
roport keam rLeeftijdscategorie team 1 raeslacht keam

eld - Zondag Wi-Junioren (1) A man

eld - Zaterdag W-Junioren Dames (V) ToUW
Faal - Week E-Junioren {M)

E-Junioren Dames (V) v

In het bovenstaande zoekscherm staan allerlei gegevens waarop op dezelfde manier als bij personen en
organisaties kan worden gezocht. Zo kan er bijvoorbeeld worden gezocht op teamleden of over alle teams de
aanvoerders (uiteraard als hiervoor een teamrol is aangemaakt). Het zoekresultaat geeft een lijst van personen

weer.

Team |v“ Gelijk |v” “Elzl
Team Team rol Maarn Ty Geb, da... Straat Postcods ‘woonpl... Ermnail

Futsal week Hollander, 1. F1-jan-1959 Buurt 1679 GE 10 OLID jos. hollander@aqui. ..
Futsal week Eijkenaar, M. 23-now-1985  Cornelis Haringhui, ., 1679 %5 10w OLID nelisdopekoskimh,. .
Futsal week Eiorst, W, 15-okt-1973 innewe 1679 GW 10 OLC borst@quickne, ..
Futsal week Dekker, 1. 31-aug-1959 ieft 1679 4¥M 10 OLID jan-willem.dekker ...
Futsal week Faijdherbe, M. 07-feb-1989  Cornelis Haringhui, .. 1679 5T ICAAOLID nick997 @hotmail. ..
Futsal week Eijkenaar, M. 23-now-1988  Cornelis Haringhui, .. 1679 %5 1 OLID nelisdopekoskimh,. .

8.2 Lokale teams

Personen kunnen worden ingedeeld in één of meerdere teams. We onderscheiden 'lokale teams' en
'‘bondsteams'. De lokale teams kunnen door de vereniging zelf worden aangemaakt en onderhouden.
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| :l.-'l.-'eu:lsl;rl]u:lzakﬂn

A, Zoekscherm teams %
Lokale teams
Bondsteamns
Teaminschrijvingen

Tuchtzaken

Chrl+L
Chrl+E
Chrl+I

Prograrma
Competitieqegevens

litslagen en planning

NOrO e® 88 L

Accommodatiebezetting

Ctr4-P

Na de keuze uit het submenu 'Lokale teams' verschijnt het volgende scherm:

el
Teamindeling | Deelnemers
| Kies een team
Team |Futsa| week, - Mannen [Futsal] - [Week] |v| rroto..
Sport [VOETEBAL - Futsal - Week [+]
Cat. | Senioren (M) |v|
Geslacht | Mannen |v|
Teamcode (extern) | 1 {Senioren - Zaal WE - man) |v|
Cp homepage? ™= g J
zi
rTearndetail
Teamnaam |Futsal week | Shirt |Geel |
Team komk uik in | | Broek/rok |Zwart |
Omschrijving | | Kousen |Zwart |
rZoekcriteria
Geslacht | Mannen |v| Cat. | Senioren (M) |v| Verberg ingedeelds spelers?

rMogelijke spelers (links) en spelers in team (rechts)

Balkenelende, lantje [M-33]
Bergman, Martin [[M-79]
Erik, Er v [M-29]

Jong, Koen de [M-20]
Nonker, Willem [M-55]
Fwaan, Daphne [M-24]

Barst, Waouk [-35]
Dekker, Jan-Willer [1-19]
Eijkenaar, Miels [1M-20]
Faijdherbe, Mick [M-20]
Hollander, Jos [M-20]

+

Indien er al teams bekend zijn verschijnen deze in de keuzelijst bij de label Team'. Van het betreffende team
wordt tevens een 'Categorie’ en 'Geslacht' worden weergegeven. Tevens is het mogelijk om een externe, dat
wil zeggen een code van een bondsteam te koppelen aan de code van een lokaal team. Op deze wijze is het
mogelijk om 'virtuele' bondsteams samen te stellen. Deze worden in tegenstelling tot normale bondsteams niet
opgeslagen in de bondsdatabase. Door middel van een vinkje kan worden aangegeven of het betreffende team
moet worden gepubliceerd op de Website van de vereniging. De werking van het gehele scherm wordt
hieronder nog eens stapsgewijs behandeld.
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8.2.1 Invoeren nieuw team
Klik onderin op % , waarna het volgende scherm verschijnt:

gL beam
Spork | Darten - Bekercompetitie - Zate. .. |v |
Cat, | A-Junioren (M) |v
Geslacht | - |v
Tearnmnaarn |
Omschrijving |

Tearm komk Uit in |

|
|
|
|
|
|
|
|
|

Shirt [Geel
Eroekrok | Zwark
Kousen | it

Kies eerst de Sport waarvoor een team moet worden aangemaakt, daarna de bijpbehorende Categorie en

geslacht. Vul vervolgens teamnaam, eventueel een extra omschrijving, competitiegegevens en indien van
toepassing, afwijkende kleuren van het tenue in. Bijvoorbeeld:

rMieuw beam
Sport | Futsal - week |v]
Cat. | &-Junioren (M) [~
Geslacht | YraLWEn | v]
Teamnaanm | 1& A-jun_Y_zaal |
Cmschrijving |.ﬁ.-juninren 1 wrouwen zaal |
Tearm kot it in [Landelik |
Shirt |wit |
Broek rok | Ziart |
Kousen [wit |

Wanneer u klikt op ¥ komen de gegevens in het eerder getoonde scherm te staan.
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s Lokale teams -0 x
Teamindeling | Deelnemers
rkies een b
Fata..
Team ‘ e A-jun_V_ zaal - Vrouwen [Futsal] - [Week] |v‘ -
‘ a +.. ik om Fioka te kiezen
Sport [VOETBAL - Futsal - Week [v]
Cat. ‘ A-Junioren Dames (W) |v ‘ rd 2
Geslacht ‘ rouwen |v ‘
Teamcode (extern) ‘ - |v‘
©p homepage? (]

rTeamdet il

Teamnaam ‘ 1e A-jun_Y¥_zaal | Shirt |W|t |

Team kot uit in ‘ Landelijk. | Broekrok. |Zwar’t |

Omschrijving ‘A—]unlnren 1 wrouwen zaal | Kousen |W\t |

rZoekcriteri

izeslacht | Yrouwen ‘v| iZat. A-Junioren Dames () |v| Werherg ingedeelde spelers? @

rMogelijke spelers {links) en spelers in team (rechts,
ier, Elise de [V-19] [
ande, Kelly v.d, [¥-18] |

+ J

8.2.1.1 Koppeling lokaal team aan een bonds- team

Nu kunnen we nog een "Teamcode (extern)', dat wil zeggen een code van een bondsteam aan dit lokale team
koppelen. Deze optie kan bijvoorbeeld worden gebruikt indien de betreffende bond wel teamcoderingen
hanteert, maar niet de mogelijkheid geeft om hier spelers aan te koppelen. Dit is nu bijvoorbeeld het geval bij de
KNVB.

Tip: Het koppelen van een bondsteam aan een lokaal team is vooral ook handig om aan een bondsteam een
eigen teamindeling mee te kunnen geven (vooral gebruikt door Sportlink website gebruikers)

8.2.1.2 Publiceren van teamgegevens op de Website
Met behulp van het vinkje 'Op homepage' kan worden aangegeven of het betreffende team gepubliceerd
mag/kan worden op de Website.

8.2.1.3 Spelers indelen in een team

Onderin worden de spelers getoond die qua leeftijdscategorie in het nieuw aangemaakte team kunnen worden
ingedeeld. Het vinkje 'Verberg ingedeelde spelers' geeft aan dat we in dit geval alleen nog niet in een team
ingedeelde spelers zien. Willen we bijvoorbeeld spelers uit een andere leeftijdscategorie, bijvoorbeeld vrouwen
indelen in een mannenteam of A- junioren indelen in een senioren team, dan kunnen we twee selectiecriteria
meegeven respectievelijk 'Geslacht' en 'Categorie’. Door te klikken op “ komen mogelijke in te delen spelers in
het vak linksonder te staan. De betreffende spelers kunnen worden ingedeeld door deze te selecteren (gebruik
indien van toepassing Ctrl+f, Ctrl+a, etc. Klik daarna op [®/ om de gekozen spelers in het rechtervak te plaatsen
(ingedeeld in het gekozen team. Dezelfde procedure kan worden gevolgd om spelers uit het team te halen,
maar dan door middel het [® icoontje.

8.2.1.4 Niet- spelers indelen in een team
Onder het tabblad 'Deelnemers’ staan niet de spelers, we kunnen in dit scherm ook extra spelers of personen
(lid of relatie) toevoegen.
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Nieuwe lokale deelnemer X

Zoek deelnemer

achternaarn |
Persoon v

rDetails
F ~]
Gedef, rallen |— |v|
Ral | |
Wanaf daturn |03—sep—2009 |
Cpmerkingen | |
L 4

Zoals we in bovenstaand scherm kunnen zien kan aan de nieuwe deelnemer(s) tevens een rol worden
toegekend en is er een mogelijkheid om nog een omschrijving mee te geven. Het toekennen van rollen en
omschrijvingen kunnen we ook bewerkstelligen voor al ingedeelde spelers. Dubbelklik op de rij waarin de
spelers staat waaraan rol moet worden toegekend:

wijzig deelnemer x
rDetail
Twpe | speler | w |
Gedef, rallen [- [v]
Ral | Aanvosrdear |
Wanaf datum [o9-oke-2008 |
Oprnerkingen [ |
<

De keuzelijst geeft eventueel reeds eerder benoemde rollen weer. Ook kunnen we een nog eerder gebruikte rol
toekennen. Deze nieuwe rol zal dan de volgende keer in de keuzelijst verschijnen. Klik na het invullen weer op

8.2.1.5 Foto toevoegen
Desgewenst kan er een teamfoto of logo van de sponsor worden ingescand en gekoppeld worden aan het
team. In het geval dat er gekozen wordt om het team op de Website te publiceren wordt de teamfoto eveneens

getoond.
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s Lokale teams -0 X

Teamindeling | Deenemers

rkies gen k

Team ‘ Zondag weld - Mannen [veld] - [Zondag) Fata..

Sport [VOETBAL - Veld - Zondag

<

Cat, ‘ Seniaren (i)

duichessentials

Geslacht ‘ Manren

£

= [ EE

Teamcode (extern) ‘ 1 {Senioren - Yeld 2O - man)

Op homepage? m

|—Tsamdet |

8.2.2 Wijzigen van teamgegevens

Kies een teamcode uit de keuzelijst en breng de gewenste wijziging aan. Klik daarna op H onderin het
scherm om de wijzigingen (Sport, Categorie, Geslacht, Externe Teamcode en/of vinkje 'Op homepage') op te
slaan.

8.3 Bondsteams

De codes van bondsteams zijn gedefinieerd door de bond. De gegevens die zichtbaar zijn in de Sportlink Club
applicatie staan in werkelijkheid in de bondsdatabase. Hetzelfde geldt voor de spelers die aan een bondsteam
worden gekoppeld, tenzij het om 'lokale deelnemers' gaat. Deze functie is beschikbaar onder het menu:

Wedstrijdzaken

Competitiegegevens

Litslagen en planning

A Zoekscherm keams

& Lokale teams Chrl+L
&8 Bondsteams Ckrl+B
&% Teaminschrijvingen Chrl+1
‘5 Tuchtzaken

El Programma CErl+-P
El

El

=

Accommodatiebezetting
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Na de keuze van dit menu verschijnt het volgende scherm:

Teamdetails ’W‘
|—K|es een tzam
|fctief? Maam Sport aeslacht | |
D1 eld 24 mar Bl
£l E1 eld 28 mar w
] E2 eld 28 mar v
] F1 eld 24 mar ~
] Fz eld 24 mar ~
[l F3 eld 74 mar w
|G a4 sold b |
rDetail
Teamnaam | o1 Speelregio WEST1 |
Opmerkingen | |
riCompetitiegegeven:
Aanduiding | Klasse | Poule | Leeftijdscateqorie
0255 D-Pupillen {najaar) | 22 Kasse [ 05 [ D-Pupillen

In het bovenste segment worden alle teamcodes weergegeven zoals deze bij de bond voor de betreffende
vereniging bekend zijn. In het tweede segment staan nog wat extra details zoals een eventueel uitgebreidere
teamnaam en het district/regio of afdeling waarin het team bij de bond is ingedeeld.

In het onderste segment staan de gegevens over de competitie(s) waarin in het (in het bovenste segment
geselecteerde team) uitkomt.

Als u op het tabblad 'Deelnemers' klikt, dan ziet u het volgende scherm:

Teamdetails | Deelnemers |

rLokale deelnemers
haam Twpe Rol Cpmerkingen
Dekker, Lennaert speler Geen
"ﬁ-!
rBondsdesinemers
Maam |Geslacht | Rl |Functie | Rug... |Wedstrijdformu... | Cprmerkingen | Skart | Eind

Op dezelfde manier zoals eerder beschreven kunnen we nu 'Lokale’ en/of 'Bondsdeelnemers' aan het gekozen
team toevoegen.

Let op: Niet alle bonden hebben de mogelijkheid geboden om Bondsdeelnemers aan een team toe te voegen.
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Ook is het mogelijk om bepaalde spelerstatistieken op te vragen. Klik na het selecteren van een speler

op .
Uiteraard alleen maar indien de betreffende gegevens door de bond worden geregistreerd; dit is bijvoorbeeld
het geval bij de voetbalverenigingen die in het betaald voetbal uitkomen. Voorbeelden van statistiekgegevens
zijn: aantal gespeelde wedstrijden, speeltijd, scores, assists etc.

8.4 Teaminschrijvingen

Met deze module is het mogelijk om teams in te schrijven voor de competities die door de bond worden
georganiseerd.

Zoekscherm teams

Lokale teams Zhrl+L
Bondsteams Chrl+B
Teaminschrijvingen % Zhrl+I
Tuchtzaken

Programma Ckrl+P
Competitiegegevens

Iitslagen en planning

UOOD «¢8 B~

Accommodatiebezetting

Dat kan met het volgende scherm, dat overigens nu alleen nog maar beschikbaar is gesteld voor KNVB
verenigingen. Tijdens de invoer worden er diverse controles uitgevoerd die door de KNVB zijn opgesteld.

= || Teaminschrijvingen : MOC = 00X
Ki
’VType voetbal
Team*  Klasse voorkeursaccommodatie Speeltijd  Status Beker?
1 [ 1 |[sekasse (loopt mee met PiD-regeling) | [moc spartp. - Moc || |[14:00 | [Bestaand |lw| @ -
2 | 2 | [72 kiasse | [MoC spartp. - Moc | [12:00 | [Bestaand ||=| @
3 | 3 |[seHasse | [moc spartp. - Moc || < |[12:30 | [Bestaand |lsd| @
4 | 4 | [ge kiasse | [MoC spartp. - Moc | [10:00 | [Bestaand | ™|
5 | veL  |[1eKasse | [Moc spartp. - Moc || |[1o:00 | [Bestaand | =
6 | A1 |[seHasse | [moc spartp. - Moc | [ | [Bestaand | ™|
7 | o |[eeHase | [Moc spartp. - Moc IESI | [estaand | |
[
<1 [

* klik op een teamnaam om deze te openen.

+ Tigns H Opslaan 'i_“;! Verhindering $ Exporteren 9 Afdrukken _a Opnieuw inschrijven B Yerzenden Yeld Z0

ILet op: Voor teaminschrijvingen is een aparte handleiding beschikbaar, deze is verkrijgbaar bij de KNVB|]
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8.5 Tuchtzaken

. Weds;rijdzaken.é

Zoekscherm teams

Lokale tearns Chrl+L
Bondskeams Cbrl+B
Teaminschrijvingen ChrH-I

Tuchtzaken

v

Programmma Chrl+HP
Competitiegegevens

Uitslagen en planning

HOMO@De«® 88 £

Accommodatiebezetting

Onder dit menu kan een vereniging gegevens opvragen met betrekking tot door de bond opgelegde
administratiekosten en tuchtzaken. Deze gegevens, die overigens rechtsreeks uit de bondsdatabase komen,

worden in het volgende scherm getoond:

J Tuchtzaken I R 1
rSelect Totalen
Vereriging * |BBCC55D -Goy 't | u‘% @ Totaalbedrag administr atiekosten: £ 20,80
Seizoen * | seizoen 2009/'10 |v| e !
Diaturn wia * 01-ul-2008 B patum bm * 30-jun-2010E)
* = verplicht: veld
rOverzicht
J Administratiekosten | Individuele tuchtzaken Werenigingstuchtzaken Litsluitingen & schorsingen
| |v||Ge|ijk |v|
Disclaimer: Mogelijk zijn nog niet alle gegevens in het systeem bijgewsrkt. Uw vereniging is op de hoogte van de actuele stand van zaken en % g
is verantwoordelijk voor de juiste uitvoering van de sanctie. "

In het eerste veld kan de vereniging worden gekozen waarvoor men de gegevens wil opzoeken. Standaard
wordt de eigen vereniging getoond. Dit veld is een zogenoemd 'keuze veld', gekenmerkt door middel van het
vergrootglas binnen het veld, waarbinnen in dit geval gezocht kan worden op naam of relatienummer van een
vereniging. Het ingeven van een deel van de naam of een deel van het relatienummer resulteert in een pop- up
scherm waarin alle verenigingen staan die aan het ingegeven criterium voldoen.
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Na invoering van bijvoorbeeld bbfw5 verschijnt de volgende lijst:

Kies vereniging x
rWereniging

Relatiecode | Maam
EEFWS2T Eeemster
EEF'WSEX HZ5C

EEBF'W/ 54y IWZ

EEFWS15 Jong Holland
EEFWSS2 Kennemers (de)
EBFW 330 Kweadijk
EEF'W/532 Kwiek 78
EEF'WS7Y LaW

L 4

Kies de vereniging waarvoor men de tuchtgegevens wil inzien door op de betreffende rij te gaan staan en dan
op ¥ te klikken of op de Enter toets. Kies nu een datumrange (het systeem geeft zelf aan in welk seizoen deze
range valt en klik op . De betreffende gegevens worden nu opgehaald. Onder de tabbladen vinden ten eerste
eventueel in rekening gebrachte administratiekosten:

IB Tuchtzaken -0 X
rSelect Totalen

‘ereniging * |BBCC55[) - Gay 't Totaalbedrag administr atiskosten: £ 20,80
Seizoen * | seizoen 2009/'10

Datum vfa * 01-jul2008 B Datum tim * 30-jun-20100]

* = verplicht veld
rOverzicht
J Adrninistratiekosten | Individuele tuchtzaken Yerenigingstuchtzaken Litsluitingen & scharsingen

| |v||GeIijk |v| EI
Disclaimer: Mogelijk zijn nog niet alle gegevens in het systeemn bijgewerkt. Uw vereniging is op de hoogte van de actuele stand van zaken en “% g
is werantwoordelijk voor de juiste uitvoering van de sanctie. &
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Onder het tweede tabblad de individuele tuchtzaken (alleen zichtbaar voor de eigen vereniging):

'5 Tuchtzaken -0 X
rSelect Totalen
ereniging * |BBCC55D - G@oy 't | 2 @ 1 Totaalbedrag administr atiekosten: £ 269,20
Seizoen * | seizoen 2009/'10 |v| [
Diaburm wfa * 01-ul-2009 B Datum bim * 30-jun-20102)
* = verplicht veld
rOwerzicht
Adrministratiekosten [ Individuele tuchtzaken | Verenigingstuchtzaken Litsluitingen & schorsingen
|Team |v||GeIijk |v|| ||z|
T o } [s.. oo R Jwe [s Jon s e JEe e v P s a
1 36744 Moorwa, .. 18-okk-200eld - Z...) 100S760EBZME62 Binmem... ME-12  ongeoo... 23-akk-201 1| £13,20(A]
1 36477 G0y 't ... 20-sep-20%eld - 2., 966992 FQDJLI7O Bubber, ., WE-024  het we.., 25-sep-20 1) £13,204
1 36478Goy 't ... DE-sep-20veld - Z... 946384 BCQC06Z Burg, S... ME-12 Ongeoa, .. 10-52p-20 1{ €13,20
1 36475 G0y 't ... 11-okk-200eld - 2., 990351 BCQC06Z Burg, 5., ME-11 het vas. .. 15-okk-20 2| £13,20
4 44104 Mriende, .. 27-sep-20veld - Z... 976ESZFMFMOLZ Delfga... ME-12  ongeoo... 0z2-akk-201 1| £6,00[w]
Disclaimer: Mogelijk zijn nog niet alle gegevens in het systeem bijgewerkt. Uw vereniging is op de hoogte van de actuele stand van zaken en \% ?'p
is verantwoordelijk voor de juiste uitvoering van de sanctie.
Onder het derde tabblad de tuchtzaken die aan de vereniging zijn opgelegd:
J Tuchtzaken -0 X
rSelect Totalen
‘Wereniging * |BBCC55D -Goy 't | Totaalbedrag adrinistratiekosten: €0,00
\’% Totaalbedrag bostes: €0,00

Seizoen * | seizoen 200910 |v |
Datumn vja * 01-ul2008 B Daturn kfm * 30-jun-201002]

* = werplicht veld

rOwverzicht
Administratiekosten Individuele tuchtzaken [ Werenigingstuchtzaken | Litsluitingen & schorsingen
Tearn |v || Gelijk |v|
Team We. .. |We... |We... |Spe... |Dos... Skr... om... Sar... Fun... Ing... Bed... Bed... Pra... |Ad...

Disclaimer: Mogelijk zijn nog niet alle gegevens in het systeem bijgewerkt. Uw vereniging is op de hoogte van de actuele stand van zaken en
is verantwoordelijk wvoor de juiste uitvoering van de sanctie.

Gebruikershandleiding Sportlink Club Sportlink, Meer Tijd voor Sport Pagina 97 van 121



sport.link

In het vierde tabblad zijn alle uitgesproken uitsluitingen en schorsingen zichtbaar

J Tuchtzaken -0 X
rSelect Totalen

Wereniging * |BBCC55D - Goy't | ¢ 2 @ Totaalbedrag administr atiekosten: £ 20,80
Seizoen * | seizoen 200910 |v|

Diaburn wia * o1-ul-2008 B patum bm * A0-jun-2010E)

* = verplicht veld

rOverzicht
Administratiekosten Individuele tuchtzaken Werenigingstuchtzaken Litsluitingen & schorsingen

| Team |v|| Gelijk |v ||

Tew.  Weo e [Weo [see. oo R [ [se. Jons [sae Jme. [Ee. Juke. el [sad..

1 36744 Moor,,, 18-okt-200Veld - ... | 1006722BEZP250 Grut... WE-42 het - op... vitsluiting 28-okk-200 1
Disclaimer: Onder ‘witsluitingen & schorsingen' kunt u de actuele gegevens raadplegen met betrekking tot de uitgesproken tuchtzaken. Bij 1} ﬁ’

zowel schorsingen als uitsluitingen staat de datum vermeld, waarop de straf ingaat. Als een speler/speelster in een wedstrijd een directe
rode kaart heeft ontvangen, is hii/zij in het kader van de directe rode kaartregeling te allen tijde automatisch uitgesloten voor de
eerstvolgende bindende wedstrijd. Indien de betrokken speler/speelster vaor de ingangsdatum van de straf al een wedstrijd uitsluiting
heeft gehad in verband met de directe rode kaarregeling, mag hij/zij die in mindering brengen op het aantal wedstrijden waarwor hijfzij is
uitgesloten.

Met behulp van de inmiddels bekende icoontjes kan de kolominstelling worden aangepast en kunnen de
gegevens worden geéxporteerd naar een spreadsheet programma zoals Excel.

8.6 Programma

Hieronder worden het programma verstaan zoals dat door de betreffende bond is vastgesteld. De gegevens die
hier getoond worden, komen rechtstreeks uit de bondsdatabase.

| Wedstrijdzaken |

A, Zoekscherm teams

Laokale teamns Chrl+L
Bondsteamns Ckrl+-B
Teaminschrijvingen Chrl+I

Tuchtzaken

Programma % Chrl+P
Competitiegegevens

Litslagen en planning

HMEO@ED =@ 8 B L

Accommodatiebezetting
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s | Periode: 10-11-2008 t/m 16-11-2008 - thuis =0 X

Thuis || Uit

FWerenigingsprogramma en uitslagen

--
Murmmer |v ” Gelijk |v ”
Murnmer |Datum | Tijd |Thuisteam Litteam Sporkt Accommodatie Flaats Weldnaam
47507 16-nov-2008 11:30 MOC 3 Sparkanen 5 Weld Zo MOiZ sportp, - MOC MICWOLID
47417 16-nov-2005 10:00 MO 4 Andijk 5 Weld 20 MO spartp, - MOC MICAACILIC
11016-now-2008 20:00 1e A-jun_Y_ zaal Hollandia Zaal 1e vrouwen ‘Wilhelminapark-ahaa, .. HOORM MH De Opgang
10015-now-2008 14:30 MO Yeteranen Always Forward ‘wilhelminapark-alwa., .. HOORM NH Tripkouw 1e Veld

a@w < 4 3 3

Indien er een programma door de bond is vastgesteld, verschijnt dit in het scherm. Het programma dat wordt
getoond is het thuisprogramma van 'deze week'. De weergegeven wedstrijd staat boven in de balk. Links onder
in het scherm kan door middel van de @ I toetsen, respectievelijk het programma vorige week en/of volgende
week worden weergegeven. Onder het tabblad 'Uit' wordt op dezelfde manier het uitprogramma weergegeven.
Met behulp van de keuzelijst kan een subselectie worden gemaakt. Na keuze van een rij, dat wil zeggen een

wedstrijd en vervolgens klikken op 'Hﬂ' wordt een routeplanner geopend waarmee de route naar de
betreffende (uit)faccommodatie kan worden opgevraagd. De bestemming (accommodatie) is dan al ingevuld.

8.6.1 Informatie aan bondswedstrijden toevoegen
Door middel van dubbelklikken op een door de bond georganiseerde wedstrijd kan er extra informatie worden
toegevoegd:

|| Wiljzigen eigen wedstrijddetails =B X
Wedstrijddetails | Algemesn

rOfficial

Eerste official | |v|
Tweede official | |v|
rKleedkamer.

Kleedkamer thuis | |

Kleedkamer uit | |

Kleedkamer official | |

roverig

Weldnaam | |

Wertrekbijd | |

Rijder(s) | |

Weld pers 1

L4

Er kan een 1e en 2e official en/of scheidsrechter(s) worden toegevoegd. Vul in de keuzelijst de naam (of deel
van de naam) in van de persoon die aan deze wedstrijd moet worden gekoppeld en klik op [~].
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Kies daarna de persoon uit de keuzelijst. Verder kan er informatie over de kleedkamers worden toegevoegd. In
het onderste segment kunnen we verder informatie toevoegen over de accommodatie, vertrektijden en vervoer.
Klik na het invullen van de toegevoegde wedstrijdinformatie op ¥. Door middel van de kolominstellingen kan
de gewenste informatie worden getoond.

5| Periode: 10-11-2008 t/m 16-11-2008 - thuis =0 x

Thuis | Lit

rWerenigingsprogramma en uitslagen

Mummer |v ” Gelijk |v ”
urmmer 4 ‘Datum !Ti]‘d |Thuisteam Uitteam Sport Accommodatie Plaats Weldnaam Eerste scheids...
47507 16-nov-2008 11:30 MOC 3 Spartanen 5 Weld 20 MOC spartp, - MOC MIDWOUD Tripkouw veld 1 Steenis, Thomas van
47417 16-nov-2008 10:00 MOoC 4 Andijk 5 Weld Z0 MOC spartp. - MOC MIDWOUD Chattillon, Ruben
11016-nov-2008 2000 1e A-jun_¥_zaal Holandia Zaal 1e ... ‘ilhelminapark-Al... HOORMMH - De Opgang Spanhaak, Daan
100 15-now-2008 14:30 MOC Veteranen Alhvays Forward ‘wilhelminapark-Al... HOORMMH - Tripkouw 1e Yeld

“@ <o 3

| Let op: Bondswedstrijden kunnen niet worden verwijderd.

8.6.2 Eigen wedstrijden toevoegen
Door te klikken op % kan een 'eigen’, bijvoorbeeld vriendschappelijke wedstrijd, worden toegevoegd. De
wedstrijdgegevens kunnen in het pop- up scherm worden ingevoerd:

|2 Wiizigen eigen wedstrijddetails =0 X
wedstrijddetails | Algemeen |
~Eigen wedstrijd
Wedstrijdnummer | 100 |
Wedstrijddatum [14-nov-2008 g
Aarwangstijd [13:00 |
Soort wedstrijd [ 1talie |
~Thuisteam
Thuisteam [MOC 2 mannen |
of kies [- [v]
~Llittearn
Uitteam [ Calcio Roma |
of kies [- [v]
~Llitslag
Thuisscare | |
Uitscore | |
<

Er kan een eigen vrij te bepalen wedstrijdnummer worden ingevuld. De wedstrijddatum, aanvangstijd en soort
wedstrijd (vriendschappelijk e.d.) worden ingegeven.
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Vul daarna de naam van het thuis team in (er kan ook een bestaand team door middel van de keuzelijst worden
gekozen), de naam van het uit team. Teamnaam uit de keuzelijst is alleen van toepassing als het een team van
de eigen vereniging betreft.

Let op: Als de datum niet binnen de week valt is de wedstrijd niet onmiddellijk zichtbaar omdat alleen de
informatie van één week wordt getoond.

Klik na het invullen van wedstrijdinformatie op ¥ om op te slaan. Na dubbelklik op de betreffende rij kan er net
als bij de bondswedstrijden nog extra informatie worden toegevoegd onder het tabblad 'Wedstrijddetails'.

8.7 Competitiegegevens

Onder deze functie kunnen we alle (bonds)competitiegegevens vinden van de teams, zoals poule- indelingen,
competitie- programma, uitslagen en standen.
Deze functie is benaderbaar vanuit het menu:

grr—

Zoekscherm teams

Lokale kearns ChrlH-L
Bondsteamns Ckrl+-B
Teaminschrijvingen hrHI

Tuchtzaken

Programma Chrl+P
Competitiegegevens [%

Litslagen en planning

NOODED «$ B E L

Accommodatisbezetting

Kies keam | Poule | Programma | Uitslagen | Standen

rFilker

<

RIE][E]

Spork | =

Competitiesoort | =

<

Leeftijdsc ategorie | -

rkies een team

>

1 - man [veld 20]
[ - man [Weld Z0]
3 - man [Weld 0]
i - man [Weld 2]
5 - man [Weld 0]
6 - man [Weld Z0]
7 - man [Weld 2]
i - man [Weld Z0]
w1 - man [Veld Z0]

<

Compekiti

Aanduiding Klasse Poule

* gelecteer een keam om competitie-, poule-, programma-, uitsl - en stand g op te halen.

-

N
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SEIVICES

Door te klikken op een team worden de bijoehorende competitiegegevens in het onderste segment getoond.
Indien er veel teams zijn kan ook eerst een selectie worden gemaakt. In de eerste keuzelijst kunnen we de
sport vinden. In de tweede keuzelijst selecteren we de competitiesoort. Alleen de bij de gekozen sport
behorende soorten worden getoond. In de derde keuzelijst selecteren we vervolgens de leeftijdscategorie. De
teams die dan tevoorschijn komen voldoen aan de criteria die we hebben ingegeven. Als we nu een team
selecteren worden in het onderste segment de competitie getoond waarin het team (regulier, beker ed) uitkomt.

Kies team || Poule || Programma || Litslagen || Standen |

rFilker

Sport | Weld 20 |v|

Competitiesoort | MNedetlandse reguliere competitie |v|

Leeftijdscategorie | Seniaren | ~ |

rKies een team

- man [Veld 207
- man [veld 20]
- man [Weld 20]
- man [veld 20]
- man [veld 20]
- man [Veld 20]
- man [Veld Z0]
- man [Veld 20]
El - man [Veld 20]

Lo B TR B Y

riCompekiti

Aanduiding Klasse | Poule
0512 Mannen Zondag standaard 3e klasse . A E
E1000 Mannen KMYE beker Amateur poule Groep 1 E 018 E

* gelecteer een team om competitie-, poule-, programma-, uitslagen- en standengegevens op te halen.

Na selectie van een team worden de gegevens met betrekking tot poule- , programma, uitslagen en standen
opgehaald. Deze kunnen zichtbaar worden gemaakt met de betreffende tabbladen. Zie hieronder. Ook kunnen
de gegevens worden geprint door op L2 te klikken. De print wordt in de achtergrond opgemaakt, daarom
moeten we eerst ons e-mail adres opgeven.

Input x
@ Llw e-mailadras:
|naam@prwider.nl |

F@H( Cancel :}

Na klikken op 'OK' verschijnt de volgende melding:

L)
~
[ I
“

L‘; Het rapport zal naar het opgegeven email-adres werstuurd worden. Dik kan enige tijd in beslag nemen.
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Na enige minuten verschijnt de volgende print als bijlage in de mail die we ontvangen.

Always Forward 1 - 0512 Mannen Zondag standaard 5por'l' Iink
Foule: 3e klasse A
Pericdes: 3 B2 WH OL VL FT ¥R T@ FM Totaalctand @2 WNOL VL PT VRTE PM
1 WGW 1 7 4 2 1 44 18 -11 1 VWwi1 214 5 3 47 35-2B
7 Va1 F3 T3 44a0E Le 2 vmonel 2210 10 2 40 44-326
3 Vmone1 7T 3 3 1 12 12 - 10 3 Z11 7T 4 40 40-27
4 H=1 T 3 3 112 10 - & 4 KGB1 210 5 7 35 45-40
5 Sparianen 1 7 3 2 21 15 - 9 5 ZAP1 2 BT T 3 35-26
B ZaE 1 T 2 4 1 10 14 - 8 6 HBWi X B 6 B 3 32-35
7 Bilokkers de 1 7T 3 1 310 15 -13 T WeW1 2 B 5 9 29 -4
] KG8 1 7 3 1 3 10 11 -12 g Linmen 1 2 8 4 10 28 3-47
8 Limmeni 7 2 -2 3 8 .16 -15 8 Elokkers de 1 2 5 71D 2 B¥-4
il Medemblk FC1 T 2 1 4 7 10 -16 10 Medemblk FC 1 2 B 4 12 2 -4
11 Schagen wii 7 1 1 5 4 B -23 11 Aways Foreand 1 2 5 5§ 12 X0 X¥-52
12 Alays Forward 1 70 3.4 3 B -1 12 Schagenwvi 2 5 3 14 18 3.a2
ALWAYT VROME MEDEM ELOKK WoOW VW ZAF SPARTAN | LIEME K38 HW CHAG
Adwapr Forward 1 =] 34 24 25 28 14 21 149 03 £ 2]
‘Vrone 1 11 29 21 22 o« 22 &0 2 22 14 2]
Madembii 1 0-1 13 32 [ = -0 01 [ 5] 31 L 54 22 4
Bickkers De 1 11 14 29 4.2 11 4.2 11 12 3.2 22 440
WOoW 1 &1 22 14 &1 11 01 11 33 23 20 1240
VW 40 18 44 241 40 32 22 [ =3 03 =] =1
AP 11 02 23 0 4 [ 5] [ 5] (=3 30 ial 14
Epartanen 1 30 11 2 14 aa 1-0 a1 &1 [ 54 14 32
Limmen 1 &3 14 3z 31 12 22 24 40 18 12 1
K3B1 32 14 14 &z 21 23 s -3 0z 21 43
HEV 1 2.0 a4 ER 43 44 .0 10 10 24 13 ]
Eohagen 1 241 24 22 24 3 1-2 240 17 &z 13 140
Prinsdanem: § fon 2009 1
Always Forward1 - B1000 Mannen KNVE beker Amateur poule sport.link
Poule: Groep 1 018
Totaalstand @ WH OL VL FT WR TG FM
1 Always Fonwand 1 3 2 0 1 615 -7
2 welsen REW T 3 2 01 61 -8
3 Pumerand i 31 0 2 3 7 -12
4 BOL1 31 0 2 3 7-13
VELZEN BOL LAY PURNE
Welean 1 B1 B
BOL1 38
Adwayt Forward 1 a-n 4
Purmensnd 1 2.3

Indien er geen team wordt geselecteerd zal het volledige overzicht van alle teams worden geprint.
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8.7.1 Poule- indelingen
Onder het tabblad 'Poule’ worden alle ingedeelde teams met de voorkeur voor de aanvangstijden weergegeven.

-5 | Competitiegegevens poule B X
rKies team T Poule rProgramma TUitsIagen TStanden '1
rTeams
Mr. | Team | Voorkeurstijd
1 Always Forward 1 14:00
2Mrane 1 14:00
3 Medemblik 1 14100
4Blokkers De 1 14:00
SWEW 1 14:00
B YW 1 14:00
FIAP 1 14:00
& Spartanen 1 14:00
SLimmen 1 14:00
10KGE 1 14:00
11HSY 1 14:00
12 5chagen 1 14:00

8.7.2 Wedstrijdprogramma
Onder het tabblad 'Programma’ staan alle wedstrijden voor de komende periode. Deze periode is overig
bondsafhankelijk. Bij de KNVB is dat bijvoorbeeld 14 dagen.

s | Competitiegegevens poule =0 X
Kies team | Poule | Programma || Uitslagen | Standen

rPrograrmma

Mummer | Dratum | Tijd | Categorie Thuisteam Litteam Sport Accommodatie Flaats Weld

- @ 3

Door te klikken op ﬂ? gewisseld worden tussen weergave van alleen het thuisprogramma of het volledige
programma. Ook hier kan de routeplanner worden opgestart en kunnen de gegevens geéxporteerd worden
naar Excel.

8.7.3 Uitslagen
Onder het tabblad uitslagen staan alle tot nu toe bekende uitslagen. Door op een kolomnaam te klikken kan een
sortering worden toegepast. In dit het onderstaande geval is gesorteerd op de naam van het thuisteam.
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-5 | Competitiegegevens poule. B X
rKies team | Paule | ProgrammaT Litslagen rStanden]
rUitslagen
M, |Datum |Thuisteam - |Uitteam Thuis Lit
43290 07-52p-2008  Always Forward 1 Schagen 1 2 o[~
45252 21-52p-2008  Always Forward 1 KGE 1 1] 3
49173 26-0kk-2005  Always Forward 1 WY 1 z [}
51141 09-nov-2008  Always Forward 1 Elokkers De 1 z 1
5310530-nov-2008  Always Forward 1 Wrone 1 o 1
55071 14-dec-2008  Always Forward 1 H3y 1 3 3
47215 25-jan-2009  Always Forward 1 Spartanen 1 2 1
57030 22-feb-2009  Always Forward 1 Limrmen 1 1 i}
59001 08-mit-2009  Always Forward 1 ZAP 1 1 1
60957 29-mrt-2009  Always Forward 1 WEW 1 z 5
62924 26-apr-2009  Always Forward 1 Medemblik. 1 3 4
4377407-5ep-2008  Blokkers De 1 Limmen 1 1 z
4573921-5ep-2008  Blokkers De 1 ZaP 1 4 2
S015302-nov-2008  EBlokkers De 1 Mrone 1 1 4
52449 16-nov-2008  Blokkers De 1 Hav 1 2 2
167865 25-jan-2009  Blokkers De 1 WG 1 4 2
55554 22-feb-2009  Blokkers De 1 Spartanen 1 1 1
57518 15-mrt-2009  Blokkers De 1 WY 1 1 1ae
)

8.7.4 Standen
Onder het tabblad standen wordt de laatst bekende stand weergegeven. Het berekenen van de stand geschiedt
'real time', zodat ingevoerde uitslagen onmiddellijk in de stand zijn verwerkt.

-5 | Competitiegegevens poule B
rKies team TPouIe TProgramma TUitsIagen T Standen ]
ratanden
Team | Ges... | Gew... | verl... Punten Woor Tegen Straf
W 1 22 14 5 3 55 28 1]
rone 1 2z 10 10 z 40 44 26 1]
Bpartanen 1 22 11 7 4 40 40 27 1]
GE 1 22 10 5 7 35 45 40 1]
EAP 1 2z g 7 7 31 35 26 1]
HSY 1 22 ] =] g 30 32 35 1]
Gy 1 22 g 5 9 29 50 45 1]
Lirmen 1 22 g & 10 26 43 47 0
EBlokkers De 1 22 5 7 10 22 39 44 1]
edemblik 1 2z ] 4 1z 2z 31 42 1]
Wlvways Forward 1 2z 5 5 1z 20 29 52 i}
Echagen 1 22 5 3 14 15 31 62 1]
3
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Services

8.8  Wedstrijdformulieren

Onder dit menu vindt men de functie om uitslagen in te voeren en/of wedstrijdgegevens aan te passen.

8.8.1 Invoeren van uitslagen

Uitslagen | Planning

Wedstrijdnr, Dratum Thuisteam Uitkeam Geslacht Sport Tijd Thuis Uit Bijzonderheid

QA HEV

Indien er wedstrijden zijn gepland worden deze voor een bepaalde tijd weergegeven in bovenstaand scherm.
Na afloop van de wedstrijd is er een gelimiteerde tijd voor het invoeren van de uitslag. Deze tijd is/wordt door de
bond bepaald. Meestal ligt dit rond 1 dag. Selecteer de wedstrijd waarvoor de uitslag moet worden ingevoerd
en vul vervolgens de uitslag in.

8.9 Wedstrijdplanning

Verenigingen hebben de mogelijkheid om een door de bond gepland wedstrijdprogramma aan te passen, we
noemen dit Micro- competitieplanning. Hiervoor is er in de Sportlink Club Applicatie een module beschikbaar
waarmee er met wedstrijden kan worden 'geschoven'. De vereniging is alleen in staat om de tijd en het veld van
een eerder door de bond geplande wedstrijd aan te passen. Datumaanpassingen en/of afgelasten van
wedstrijden zijn niet mogelijk voor de vereniging. De bondsmedewerker is in staat om wedstrijden 'vrij te geven'’
om door een vereniging de planningsgegevens te laten aanpassen. Het vrijgeven van wedstrijden gebeurt door
het aanpassen van de 'metastatus' van een wedstrijd. Tevens kan de uiterste aanpasdatum worden ingevoerd.

In onderstaand scherm kunnen bepaalde wedstrijdgegevens, afhankelijk van de bond, worden aangepast.

Uitslagen -Iﬂm

‘Wedstr, Daturn Thuis it Tijd Weld Arbitrage Cpmerkingen

A HV

Klik na het aanpassen van de bijvoorbeeld 'Tijd", 'Veld' en 'Arbitrage’ op H om de gegevens op te slaan.
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8.9.1 Accommodatiebezetting
lLet op: Deze functie is niet bij alle bonden operationeel. Vraag uw bond om meer informatie]

In de plaats van de hier bovengenoemde planning is het tevens mogelijk om op grafische wijze de
accommodatieplanning te regelen. Na de menukeuze verschijnt het volgende scherm:

Wedstrijdzaken |
‘A Zoekscherm teams
33 Lokale teams Chrl+L
&8 Bondsteams CrrH4E
&% Teaminschrijvingen k4T
J Tuchtzaken
EI Prograrmma CErl+-P
EI Competitieqgegevens
E Llitslagen en planning
ﬁ &ccommodatisbezetting .

4

Na klikken op de 'Accommodatiebezetting' komt er een pop- up scherm waarin de plandatum kan worden
ingevuld.

| Acommodatiebezetting X

Kies perioda
Daturn [10-jur-2003 o
Accommodatie | wilhelminapark-Ahways Forw, ., | w |

v

Vul de gewenste datum in en klik op . Daarna verschijnt er een scherm waarin de door de bond geplande
wedstrijdgegevens voor de betreffende accommodatie grafisch worden weergegeven.

X =0 x

s . \

T0-06-2003, wo

7 TR N (TR (T T TR LTI TS (] B T ERE TS (e T TR T TR

:
e ﬁ

e

Eimanad

=
veld3
T

Geplande wedstriden

! aeplande

[weds...  [weld Aanv...  [Endtid | This. Thuis. Ukteam [Utve. [Kasse  [Dead.
i SEzvedz 140 15195 i Aways For. Medemblic 3 Kasse
Gyeid 1 1900 eoa0 R Always For.,, Treffers 4 Aways For,.
3 | i1ssevedz 1850 1350 Fio Ay For... E6 Wouderberg 7ekasse  Dé-un-2009
Svedz  gow0  zzoo DI Always For.. HOCDL Always For.

an -
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De wedstrijden worden per dag getoond. Het is mogelijk om te 'bladeren' naar een volgende- of vorige dag. Een
aantal eigenschappen van zowel velden als wedstrijden worden gevisualiseerd. Voor een wedstrijd zijn dit de
volgende eigenschappen:

1. Afwijking van voorkeursspeeltijd. De mate van afwijking van de voorkeursspeeltijd van een team wordt
met een kleur weergegeven. Een groenere kleur betekent dat de wedstrijd op (of dicht op) de
voorkeursspeeltijd staat gepland. Een rodere kleur betekent een grotere afwijking.

2. Niet te verplaatsen wedstrijden. Een wedstrijd die niet verplaatst mag worden wordt met een grijze kleur
weergegeven.

3. Indien er op een accommodatie door meerdere verenigingen wordt gespeeld, dan krijgt iedere
vereniging een 'eigen’' kleur die wordt weergegeven in de smalle verticale balk van het wedstrijdblok.

Van een veld worden de volgende eigenschappen getoond:

1. De naam van het veld staat vooraan.

2. De beschikbaarheid van een veld wordt getoond met een licht roze kleur.

3. De ondergrond van een veld. Een kunstgrasveld wordt weergegeven door een grijze ondergrond. Een
natuurgras veld middels een groene ondergrond.

4. Een omheind veld is herkenbaar aan een plaatje van een 'hekje' dat vooraan het gevisualiseerde veld
staat.

5. Een verlicht veld is herkenbaar aan een plaatje van een 'lichtmastje' dat vooraan het gevisualiseerde
veld staat.

Indien een wedstrijd wordt verplaatst en ten gevolge van de gewijzigde tijd zijn aangestelde scheidsrechter(s)
niet meer beschikbaar, dan wordt de wijziging niet opgeslagen en verschijnt er een melding:
Wedstrijden met door de club aangepast plangegevens krijgen de meta- status: ‘Gepland door thuisclub'.

Info X

\erhinderder official(s)
=)
« G.AM. Loogman, C2 Always Forward - C1 Nieuwe Niedorp
# R.P.M. Peeters, B1 Always Forward - B1 ZAP

Er kan een legenda naar voren worden gehaald waarin een uitleg van de kleuren en symbolen wordt gegeven.

Klik hiervoorop = =" , waarna de legenda wordt weergegeven:

. Legenda X
! 1y, 7By 3y 10 Ay, Ay, 1y, 4 15, 6, 17, 28, 19, 20
| MC2 D B1
[|veld 1 Alneays Forad—| Abaays For—— Abways Foria
[ Ahways | [ Ahways § [ Alwayds C5 C7 |

veld 2 Eilane At Alnrays Fong—— Alwa{s Fary

Alavays Alivays Slays IB1 rC1 2
veld 3 Always For Always Fo Always Forward

Al Alvays

Aluvays Alwvays | Abhavays E2 MOC]
veld 4
1 Always T

Q0 o]
Tijdbalk Heel veld wedstrijd Clubindicator
Veld Half veld wedstrijd veld beschikbaarheid

_ ‘Wedstijd wijkt minder dan 30 minuten af van zijn voorkeurstijd
.:l Wedstijd wijkt tussen de 30 minuten en één uur af van zijn voorkeurskijd
_ ‘Wedstijd wijkt tussen de &&n en twee uur af van zijn voorkeurstijd
‘Wedstijd wijkt meer dan bwee wur af wan zijn voorkeurstijd
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De uitleg van de legenda wijst voor zich. Van belang is te weten dat alleen gepland kan worden binnen de
opgegeven 'Veldbeschikbaarheid', dus het roze gekleurde gedeelte.

Na wegklikken van de legenda kunnen we de planning aanpassen. Voor grijs gekleurde wedstrijden is echter
door de bond bepaald dat deze niet door de vereniging zelf aangepast kunnen worden. In het bovenstaande
geval kunnen we dus alleen de wedstrijd van het team aangeduid met F10 aanpassen. Als we hier met de muis
naar toe gaan veranderd het pijltje in een 'handje’ ten teken dat we nu met de wedstrijd kunnen gaan slepen
totdat we de gewenste aanvangstijd hebben.
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9 Commissies

In dit hoofdstuk wordt aandacht besteed aan het definiéren van commissies en het benoemen van
commissieleden, zoals de kascommissie, technische- commissie, feestcommissie etc.

9.1 Definiéren commissies

De functie commissies staat onder het volgende menu- item:

i R '{ é.'ejg

| & Commissie-indelingen Zhrl+-M i|

Na deze keuze verschijnt een scherm waarin de commissies kunnen worden aangemaakt en 'deelnemers'
kunnen worden benoemd.

rKies een commissie

Deelnemers: 1

Maarm

rCommissiedetails

Maarn | Kascomrmisie | ~Fato..
Omschrijving |Financie|e zaken |
Publicesr? ‘

| @ oo ik om Foto ke kiszen |

opmerkingen. .

Deelnemers
Maam Huidige ral fanvangsdatum Einddaturm |O|:umerkjngen
Barknummer, Bank van | Yoorzitter e [10-okk-2009 [
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Een nieuwe commissie kan worden toegevoegd door te het = icoon halverwege het scherm.

Miguwe commissi

Maam | | |

Omschrijving | |

Vul een naam, omschrijving en eventueel opmerkingen in en klik op . De nieuwe commissie wordt nu
toegevoegd en is zichtbaar onderaan de lijst.

rkies een commissie

Deelnemers: 0

Maarm Eesh Lot
~Cammissiedetails—| Feest [ |
Kascommisie "
Maarn T ST I
omschrijving |0rganiseren werenigingsfeest |
Publiceer? .
[ % vvo Kk om Foto te kiezen

oprerkingen.

B o
] (54
rDeelnemers
Maam |Huidige rol |Aanvangsdatum |Einddatum |Opmerkingen

Na keuze de keuze van de commissie kunnen de commissieleden worden toegevoegd, klik hiervoor op ¥
onder in het scherm. Vul in het scherm dat dan opkomt de naam (of een gedeelte van de naam) in en klik op
het zoekicoontje . De namen die aan de zoekopdracht voldoen komen nu in de keuzelijst naar voren:
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Selecteer de persoon die aan de commissie moet worden toegevoegd Voer eventueel de 'rol' in die deze
persoon vervult als commissie, zoals voorzitter, secretaris etc. Een éénmaal ingevulde rol zal (handig bij
bijvoorbeeld 'lid') zal daarna tevoorschijn komen in de lijst 'huidige rollen'. Indien een rol niet meer door een
persoon wordt vervuld zal deze automatisch uit de lijst verdwijnen. Klik op . De persoonsgegevens
verschijnen nu in de lijst onder het scherm. Voer dezelfde procedure uit om meerdere personen toe te voegen.

rKies een cammissi
Maarn |Kascontrolecommissie |v| Deelnemers: 1
rCommissiedetails
Maarn |Kascontrolecommissie | rFoto..
Omschrijving |Deze commissie contraleert 2x per jaar de financiele cijfers |
Fubliceer? £ =
vvo Klik.om Foto ke kiezen
oprnerkingen..
S o
W+ @
Deelnemers
Maam Huidige rol |Aanvangsdatum Einddatum Cpmerkingen
chapenvacht, Jaap Contackpersoon Elﬁ-jun-ZDDQ

+

Ook bestaat de mogelijkheid om een (groeps)foto toe te voegen. Dit werkt op dezelfde wijze als het toevoegen
van pasfoto's bij personen.
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9.2 Wijzigen commissies

In hetzelfde scherm ‘Commissie- indelingen’ kunnen commissiegegevens worden gewijzigd. Selecteer onder
‘Kies een commissie’ de commissie waarvan de gegevens veranderd en/of aangevuld moeten worden. Breng
vervolgens de wijziging in één van de velden aan en klik op E om de wijziging op te slaan.

9.3 Toevoegen / verwijderen commissieleden

Ook kunnen er daarna nog commissieleden worden toegevoegd en/of verwijderd (door respectievelijk te klikken

op * of na selectie van de te verwijderen persoon op ‘i?). Personen die geen deelnemer meer zijn krijgen een
'einddatum’ mee. Indien de persoon daarna nog eens geselecteerd wordt in ‘verwijderd’, verdwijnt deze geheel
uit de lijst en daarmee ook uit de historie. Personen kunnen ook via het 'Detailscherm personen' aan
commissies worden toegevoegd en/of verwijderd. Klik in het segment 'Commissies' op ¥, waarna hetzelfde
scherm verschijnt als bij het scherm commissie- indelingen.

4 Marius Dost 01-09-2008, relatiecode: MIYW70S -0 x
Diploma's & Passen Organisaties Wrijwilliger Matities
Persoon Spott | Rollen | Financieel
| FFuncties
Functie Start |Eind
ed, Secr. G-voetbal 18-nov-2008
Cecretaris 27-aug-2009
Nieuwe deelnemer X
rMieuwe deelnemer + -’-ﬁ
~Tt ainet —————————————f | Commissie |Kascnmmisie |v|
Spelt. .. Speel... | Huidige rol |\u'n|:|r2itter |v| %Eind
Migwe rol | |
Aanvangsdatum | |
Cpmerkingen | |
+ o
riammissies . '
Cammissie
(4|

Verwijder de persoon uit een commissie door de commissie waaruit deze moet verwijderd te selecteren en klik
op .
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9.4 Verwijderen commissies

Het verwijderen van commissies is even eenvoudig als het aanmaken. Selecteer in het scherm 'Commissie-
indelingen' de te verwijderen commissie en klik @/ in het midden van het scherm.

9.5 Zoeken commissieleden

In het algemene zoekscherm, onder het tabblad 'Rollen' kunnen personen worden gezocht met als insteek
commissie en/of commissierol. Willen we bijvoorbeeld alle voorzitters zien van de verschillende commissies,

selecteer dan de rol voorzitter en klik op . Vervolgens kan een e- mailbericht naar de voorzitters worden
gestuurd door te klikken op L of L (extern e- mailprogramma).
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10 Activiteiten

Activiteiten hebben een wat ander karakter dan de vrijwilligerstaken. Een taak is namelijk altijd aan een persoon
gekoppeld en een activiteit kan een algemeen karakter hebben waaraan vervolgens wel of geen personen of
groepen van personen aan kunnen deelnemen.

10.1 Aanmaken van een activiteit

Activiteiten zijn beschikbaar onder het menu:

| Activiteiten I

A Zoekscherm activiteiten

:.ﬁ-'-.-'erenigingsactiviteiten hctrI+E |

Wanneer u klikt op ‘Verenigingsactiviteiten’ ziet u het volgende scherm:

rken activiteit toe aan

Soork * Naarn | | ‘ % “

rDetails

Dakum {van) | |1| Dratum Efm

Gehele dag? W Lokatie

Tiid {var) | | Tijd tfm

Gedef, activiteiten |— |v| Migwws bype

r Toegevoegd
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10.1.1 Activiteit soort
Ten eerste dient te worden bepaald om welke soort activiteit het gaat.

Ken activiteit boe aan

Soort * - w

Persoon
Team
Commissie

[ wiebsite )

Zoals uit het bovenstaande blijkt onderscheiden we activiteiten die gebonden zijn aan een Personen, Teams of
Commissies.

Na de keuze van de soort kan er worden gezocht naar bijvoorbeeld personen. Klik na invoeren van een (een

deel van) de naam op . In de keuzelijst komen de personen te staan die aan het zoekcriterium voldoen. Kies
een persoon en ga verder met het invullen van de overige kenmerken.

10.1.2 Activiteit dagen/tijdstippen
Aan een activiteit kunnen verschillende kenmerken worden toegevoegd. Ten eerste moet worden bepaald
wanneer de activiteit plaatsvindt. Een activiteit, bijvoorbeeld een toernooi, kan meerdere dagen beslaan.
Daarom wordt gevraagd om de 'van t/m datum' in te voeren en het tijdstip waarop wordt begonnen en
geéindigd.

10.1.3 Activiteit- type
Naast soorten kennen we ook een activiteit- type. Deze typen kunnen worden onderhouden in hetzelfde scherm
als het aanmaken van de activiteit. Dat gaat als volgt: Aan elke activiteit kunnen we een typering meegeven.
Indien er een activiteit wordt aangemaakt zullen reeds gebruikte typeringen in de keuzelijst naar voren komen.
Hieruit kan worden gekozen of er kan een nieuwe typering worden ingevoerd die bij het invoeren van een
volgende activiteit in de lijst komt te staan. De typeringen worden 'gedeeld' met de Vrijwilligersmodule (deze
module is los aan te kopen via Sportlink Services).
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rken activiteit toe aan

Soort * |Perscu:n |v| Taarn |test | %
Resultaat [Test, T [MLaB32q) [v]

rDetails

Datum {van) |15-se|:--2009 |1| Dakurn kfm | |1|
Gehele dag? £ Lokatie | |
Tijd fvar) [13:00 | Tijd tm [21:00 |
Gedef, activiteiten [ vergaderen [] tiguw type | |
Jaarvergadering

rToegevaoegd

|Naam |Ty|:-e |Daturn (i |Datum tim |T|]d {[wan) |T|]d Lim |Gehe|e dag? |O|:-merk|ngen
B |

Klik als alle gegevens ingevuld zijn op 9. De activiteit verschijnt dan onderin het scherm. Herhaal deze actie
om meerdere personen te koppelen en/of nieuwe activiteiten aan te maken.

Toegevoegd
Maarm |Ty|:|e |Datum et |Datum tfm |Tijd (van) | Tijd tfm | Gehele dag?
Haaks, 5. Wergaderen  15-sep2009 19:00 2100 [l Jazrvergadering.

10.1.4 Zoekscherm activiteiten
Om terug te vinden welke activiteiten door welke personen worden uitgeoefend is het zoekscherm 'Activiteiten'
geintroduceerd. Het zoekscherm kan zowel vanuit het menu (zie onder) als vanuit het algemene zoekscherm
worden opgestart.

| Activiteiten I

"% Zoekscherm activiteiten

m '-.-'erenlglngsactlwtaten

Chl+E |

&7
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| Personen || Organisaties || Teams || Rallen || Contributie || Activiteiten || Diploma's en Passen || Wrijwilligers |
rActivibeiten rToegewezen aan |
‘ergaderen fream

aschoolse-opvang KCommissie

Bestuursdiensten Persoon

rDratumn en kijd

T — T — T

Q9

In het bovenstaande zoekscherm kan geselecteerd worden op 'activiteit soort', team/persoon of commissie (een
activiteit kan door een individu of een groep van personen worden uitgevoerd), datum, tijdstip en/of
opmerkingen. In onderstaand scherm is bijvoorbeeld gekozen voor het zoeken naar personen die de na-
schoolse opvang verzorgen.

[ Activiteit [ &sli [v]| e

Activiteit |Van |Soort |Datum {wan) |Datum Lim |Tijd {wan) |Tijd tim |Gehe|e dag? Opmerkingen
aschoolse-opvang Blaauboer, 1.1, Persoon 22-jul-2009 18:00 19:00 [l De kinderen worden rond 19..,
aschoolse-opvang Barneveldt, B, Persoon 29-jul-2009 17:30 19:00 (] Cuders komen daarna even ...

28 38
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11 Diploma's en passen

| Let op: Het beheer van diploma’s en passen wordt in hoofdstuk 6 belicht!

11.1 Zoekscherm diploma's en passen

Personen kunnen diploma's halen en passen uitgereikt krijgen. Via dit zoekscherm kunnen we informatie
hierover naar voren halen. Dit zoekscherm kan alleen vanuit het algemene zoekscherm worden opgestart.

-, Zoekscherm -0 X
Personen | Crganisaties | Teams | Rollen | Contribukie | Activiteiten | Diploma's en Passen | Wrijwilligers
rBondsdiploma, pas en soork
cheidsrechter I Futsal ] Geheidsrechter I Futsal |4
-diploma 100 —
Diploma pplicatie Trainer-coach III Jeugd Soort 120
ssistent-scheidsrechter 130
-diploma || 135 ||
rLokaal diplama, pas en soort
mcheidrechter jeugd O Ficial
Pas 1e veld Pas
Diplorma Fas woorraadkast Soark Fas

riwerige zoekcriteria

Ingangsdatum van

Einddatum wan

Ingangsdatum tfm

Einddaturm Efm

3 @

In het bovenstaande zoekscherm kan geselecteerd worden op één of meerdere Diploma's verstrekt door de
bond of door de vereniging en of op versterkte passen alleen eventueel met een einddatum. In onderstaand
scherm is bijvoorbeeld gefilterd op scheidsrechter jeugd.
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H Diploma I.u.” Gelijk I.u.”

Diploma Type Startdatum Einddatum Maarm G0 Geb, da... Adres Postcode
Acheidrechter jeugd Lokaal 20-mei-2009 20-mei-2009 Cigkler, W PLE.M, 25-mei-1959 ieft 1 1679 4N
Arheidrechter jeugd Lokaal 20-mei-2009 Dekker, M, 30-jul-1991 eldhuis 14 1678 HY
Geheidrechter jeugd Lokaal 2A-mei-2009 Del Have, H. 01-jan-1977 llgerweg 12 1031 HY
Geheidrechter jeugd Lokaal 24-mei-2009 24-mei-2011 Huisman, J.C.M. 19-jan-1965  Ganzehof 10 1679 TA,
| >
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12 Slotwoord

12.1 Heeft u opmerkingen over de handleiding?

Deze handleiding is speciaal voor u zo goed en duidelijk mogelijk uitgewerkt. Mocht u desondanks toch
onregelmatigheden in de tekst en uitleg vinden, dan vernemen wij dat graag van u. Dit kunt u doen door te
bellen met 030-6981660 of via servicedesk@sportlink.com.

12.2 Meer support?

Komt u er na het lezen van de handleiding toch niet uit? Dan kunt u gebruik maken van de Sportlink helpdesk.
Deze kunt u vinden via www.sportlink.com/helpdesk . Ook kunt u telefonisch contact opnemen via
0900 — 0401601 (elke werkdag bereikbaar van 8.00 — 17.00).
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